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Capitulo I: Introduccion

Bienvenida

Bienvenido a la gran familia CaSoft, Caribe Software. Bienvenido a CaSoft Dental PRO para
Windows 95, 98 y NT. Este novedoso programa tiene como objetivo fundamental servirle a
usted de herramienta y soporte para automatizar sus funciones dentro del trabajo y crearle
una estructura organizativa como lo requiere este tiempo, donde “la eficiencia y la calidad es
nuestro punto de partida para servirle a usted”.

CaSoft Dental PRO fue disefiado por un grupo de ingenieros de nuestra compafiia en
conjunto con un grupo de odontélogos dominicanos de las diferentes areas de la odontologia.

Queremos agradecer la valiosa colaboracion recibida por parte de los miembros de la directiva
de la Asociacién Odontolégica Dominicana Regional Norte y muy especialmente a todos los
usuarios de las versiones anteriores, porque esta version esta hoy al alcance de todos los
profesionales gracias a sus importantes sugerencias. Es una meta clara de nuestra compaiiia
hacer que este software sea el mejor de su tipo en el mercado y que le proporcione: calidad,
facil uso y rapidez en su trabajo.

Estamos seguros que CaSoft Dental PRO es una acertada inversion, le aseguramos que es
la herramienta que su consultorio necesitaba, ya que le automatizara todas las tareas que
usted realiza a diario dentro de su profesion y ademas le automatizara todo lo que tiene que
ver con la parte administrativa de su negocio.

Derechos

Caribe Software, CaSoft®© tiene todos los derechos reservados, tanto del software como en el
manual descrito. Este producto de software esta protegido por las leyes y tratados
internacionales sobre derechos de autor, asi como de otras leyes o tratados sobre obras
intelectuales. Este producto de software es licenciado, no vendido.

Este acuerdo le da a usted, el cliente, ciertos beneficios y obligaciones. Al hacer uso del
software, usted indica que ha leido y entendido los términos. Para obtener todos los beneficios
que le corresponden, debe registrarse como usuario llenando y enviando la tarjeta anexa.

Esto es lo que Caribe Software, CaSoft espera de usted:

» Caribe Software, CaSoft licencia y le autoriza el uso del software indicado en este
documento, solo en una microcomputadora dentro de sus instalaciones.

» Usted se apega a la ley de derechos de autor internacional. Esta ley le da derecho de
hacer una copia para respaldo. Le prohibe hacer copias adicionales, excepto cuando
expresamente lo permita Caribe Software, CaSoft. En el caso de que el software este
protegido contra copia de tal forma que no pueda ser duplicado, Caribe Software, CaSoft
le entregara una copia nueva con un cargo minimo.

» Usted no elaborara trabajos similares basados en este software porque esto no esta
permitido por la ley de derecho de autor. Por ejemplo, usted no puede preparar otra
versién para otro equipo o formato basado en este software.
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Esto es lo que puede esperar de Caribe Software, CaSoft:

>

Si usted cree que hay algun diskette defectuoso, trataremos de diagnosticar el problema
mediante los teléfonos de nuestra divisién de servicios. Llamenos a los teléfonos (809)
de Lunes a Viernes de 8:30 a.m. hasta 5:00 p.m. Si el diskette esta defectuoso, le sera
cambiado sin costo para usted. Sin embargo, no es posible ofrecer sustitucién gratuita de
diskettes dafiado por uso normal o porque se le hayan perdidos.

Si tiene problema con la operacién de nuestro programa, le asesoraremos a través de
los teléfonos de nuestra division de servicios.

Caribe Software, CaSoft le ofrece entrenamiento y/o asesoramiento en cualquier parte
de la Republica Dominicana. Este servicio requiere de un minimo de 2 (dos) horas de
entrenamiento. El costo por hora de este servicio varia de acuerdo a la ciudad donde se
ofrecera el mismo.

Caribe Software, CaSoft no garantiza que el programa cubrird sus requerimientos, que
su operacion sera continua y libre de errores o que los defectos del programa podran
corregirse. Excepto por lo indicado en este acuerdo, el programa y sus diskettes se
distribuyen sin ninguna otra garantia expresa o implicita, pero limitandose a garantias
implicitas de mercado y adaptabilidad para un uso o propésito particular.

Luego de usted registrar el programa, su nombre serd incluido en nuestra lista de
correspondencias y usted recibird noticias periédicas con actualizaciéon de los softwares
de Caribe Software, CaSoft.

Usted debe limitarse a la utilizacion del sistema y no debe, bajo ninguna circunstancia,
vender, alquilar, traspasar o copiar el sistema a terceros. El derecho de distribucién solo
es permitido por Caribe Software, CaSoft.

El programa proporcionado esta sujeto a modificacion, por parte del fabricante, para la
comercializacién y adecuacion de propositos particulares sin previo aviso.

En caso de no querer usar el programa, debe destruir los discos flexibles proporcionados
en el paquete de compra, copias de seguridad, copia en el disco duro y este manual.
Caribe Software, CaSoft no es responsable de dar soporte a programas no registrados o

sin licencia.
Créditos

Disefio: Ing. Alberto Abreu

Ing. Winston Bueno

Ing. Abel Castellanos

Programacion: Ing. Alberto Abreu

Ing. Winston Bueno

Ing. Abel Castellanos

Realizacién del manual: Ing. Abel Castellanos

Cooperacion: Asociacion Odontoldégica Dominicana Regional Norte

A todos los doctores que aportaron sus ideas para la
Implementaron de esta nueva version.
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[  Queincluye este sistema

Este programa incluye las siguientes funciones:

Registro de pacientes con su historia clinica

Plan de tratamiento totalmente grafico y manejo de fotos, Rx, Video
Control de citas de pacientes

Recetas medicas

Registros de medicamentos asociados a una indicacién

Agenda de actividades

Control de ingresos del consultorio

Control de gastos del consultorio

Registros de informacion de los colegas y amigos del consultorio

YV V V V V V V VYV V V

Personalizacion total:

Datos del consultorio

Definicién de tratamientos

Tipos de pagos

Conceptos de gastos

Medicamentos

Indicaciones o usos de medicamentos

Unidades de los medicamentos

YV V V V V V VYV V

Cuestionario o ficha clinica

[  Acercadel manual |

El propdsito de este manual es servile de guia en todo el camino de adaptacién e
implementacion de este programa en su consultorio. El manual describe el funcionamiento del
programa CaSoft Dental PRO para Windows 95, 98 y NT. Realizado para brindarle ayuda
sobre el uso del programa, recomendaciones y una guia de soluciones de problemas mas
comunes. A continuacién se presenta un bosquejo del contenido de este manual:

Capitulo I: Introduccién, informacién sobre el programa

Capitulo II: Organizacién del programa, su estructura

Capitulo IlI: Explicaciéon de cada una de las secciones de trabajo

Capitulo IV: Explicacién de cada una de las funciones que posee el programa

Capitulo V: Explicacién de cada una de las consultas de datos del programa

Capitulo VI: Explicacion de otras funciones extras que posee el programa

YV V .V V V V V

Capitulo VII: Guia de soluciones a problemas mas comunes
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[ Registrese ahora

El programa que usted acaba de comprar a su distribuidor autorizado solo le permite cargar el
programa 50 veces. Después de la instalacién debe llenar el formulario de registro que se
incluye con su compra, para hacer que su sistema quede desbloqueado y funcione por tiempo
indefinido. _Favor refiérase a la guia de instalaciéon y registro gque acompafia este
producto y léalo cuidadosamente.
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Capitulo Il

Estructura de trabajo

Conociendo a CaSoft Dental PRO
Estructura de trabajo.
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Capitulo II: Estructura de trabajo

[ Conociendo a CaSoft Dental PRO ||

CaSoft Dental PRO © es un programa odontolégico disefiado para proporcionarle la
herramienta de trabajo que le ayudara en el desempefio de las labores del consultorio, asi
como también el crecimiento profesional y competitivo. Este producto fue concebido sobre la
base del funcionamiento normal de cualquier consultorio (aunque entendemos que no todos
los consultorios se manejan iguales, en CaSoft Dental PRO © trato de automatizar la esencia
0 puntos comunes de estos) por lo que dicho programa puede ser usado sin dificultad por
cualquier consultorio en particular.

Sobre los conocimientos de los usuarios:

Para usar CaSoft Dental PRO © usted debe tener conocimientos béasicos en el manejo del
sistema operativo Windows 95, 98 o NT debido a que las funciones de trabajo estan disefiadas
en funcién de estos sistemas operativos. Por lo que la complejidad de ese programa esta
restringida a lo anteriormente expuesto. Hay que notar que el programa esta disefiado de
manera tal, que sea facil de usar; ademas le permite realizar su trabajo de una manera rapida
y eficiente.

Caracteristica de CaSoft Dental PRO :
»  CaSoft Dental PRO es totalmente personalizable.

»  Registro ilimitado de fichas de pacientes.

»  Odontodiagrama totalmente gréfico.

»  Impresion gréafica del plan de tratamiento por fichas.

»  Permite crear ilimitado numero de fichas graficas para el plan de tratamiento.

»  Presupuesto automatizado segun usted aplica los tratamientos a realizar.

» Manejo de fotos de pacientes y permite llevar el registro fotografico o de Rx del desarrollo
del plan de tratamiento.

»  Maneja video del curso del plan de tratamiento.

» Maneja citas de los pacientes, para un dia o periddicas.

»  Control de agenda de actividades para los doctores y para el consultorio.

» Lascitasy las actividades son alertadas de manera sonora y visual.

» Recetas de pacientes.

» Registros de medicamentos mas usados asociados a las indicaciones o usos.

»  Cuestionario clinico personalizado, permite que usted defina cuales son las preguntas

gue usted quiere que su ficha clinica tenga.

» Permite establecer alertas para las preguntas mas criticas del historial clinico, tanto
sonora como visual.

» Registro personalizado de los tratamientos clinicos. Usted puede crear cualquier

caracteristica deseada a un tratamiento especifico.
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>

La busqueda de las fichas de los pacientes y de cualquier informacién dentro de CaSoft
Dental PRO® es totalmente inteligente. Usted puede buscar cualquier ficha de paciente

en cuestion de segundo.

Caracteristicas Administrativas y Utilitarias:

YV V V V V V V VY V V V VYV V

Control de ingresos por pacientes.

Control de gastos del consultorio, tanto de los gastos fijos como de los variables.

Relacion de los Ingresos vs. Gastos grafica y analiticamente.

Relacién de gastos por un concepto para un periodo de tiempo que usted defina.

Permite saber el balance actual de un paciente de forma gréfica y analitica.

Detalle del efectivo que maneja el consultorio.

Manejo de los datos de los colegas y amigos relacionados a su consultorio.

Control de los cumpleafios de los pacientes, colegas o amigos del consultorio.

Seguridad por niveles de acceso.

Ayuda en linea.

Funciona tanto monousuario como en red.

Permite llevar igualas o diferentes compaginas.

La impresion es totalmente configurable, lo cual le permite usar sus talonarios de recetas
actuales.

Y asi como un sin nimeros de opciones que haran de su trabajo una tarea mas rapida y

eficiente como nunca antes lo habia imaginado.
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| Estructurade trabajo |

Para comenzar a usar CaSoft Dental PRO ©:

Hay términos que se usaran en lo adelante dentro del programa, uno de estos es el uso de la
palabra “Mantenimiento”, que hace referencia a los programas donde se definan datos. Estos
datos son los que alimentan las funciones de trabajo, por ejemplo: el programa donde
definimos los tipos de pagos es un mantenimiento; la funcién de registro de ingresos hace uso
de los tipos de pagos que se definieron en dicho mantenimiento. La importancia de estos
programa reviste , precisamente, en que con estos el usuario establece cuales son los datos
que él maneja. A continuacion detallaremos la secuencia optima de definiciéon de esos datos.

La secuencia optima que recomendamos es la siguiente:

1.

CaSoft Dental PRO © es adaptable con un minimo de esfuerzo a cualquier consultorio,
pero antes que nada, el usuario debe definir todos los datos concernientes a dicho
consultorio. Para esto se utiliza el Mantenimiento de Consultorio, en donde se especifica
el nombre, direccién, teléfonos y otros datos acerca del consultorio.

Luego el usuario debe registrar las preguntan que definiran el examen clinico, el cual
aplicara a sus pacientes. Utilice el Mantenimiento de Preguntas o Cuestionario Clinico.

Definir los tratamientos que usted aplicara a sus pacientes en los planes de tratamientos.
Utilice el Mantenimiento de Tratamiento.

Definir los tipos de pagos que usted va a especificar a la hora de registrar un ingreso.
Utilice el Mantenimiento de Tipos de Pagos.

Definir los conceptos de gastos que usted quiere que CaSoft Dental PRO © maneje para
el control del andlisis financiero del consultorio. Utilice el Mantenimiento de Conceptos de
Gastos.

Para el doctor indicarle una receta a un paciente, primero debe definir las indicaciones o
usos de los medicamentos (utilice el Mantenimiento de Usos o indicaciones), luego debe
definir las unidades de los medicamentos (utilice el Mantenimiento de Unidades de
medicamentos) y por ultimo debe de definir los medicamentos que va a indicarle a sus
pacientes, lo cual hara utilizando el Mantenimiento de Medicamentos. Al momento de
usted definir un medicamento podra asociar el mismo a las indicaciones o uso para lo
cual usted lo recetara.

Otra facilidad que le brinda CaSoft Dental PRO © es que le permite llevar un fichero para
almacenar los datos mas importantes de los colegas o amigos mas cercanos al
consultorio. Utilice el Mantenimiento de Colegas y Amigos.

Una vez registrado los datos iniciales CaSoft Dental PRO © ya estara disponible para ejecutar
las transacciones normales del consultorio, tales como: Odontodiagrama, Registro de Ingresos,
Registros de Gastos, entre otros.
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Capitulo Il

Secciones

Iniciando una sesion de trabajo
Menu principal

Seccién de Archivos

Seccién de Procesos

Seccién de Utilitarios

Seccién de Consultas

Seccién de Seguridad

Seccion de Ayuda

Seccion de Ayuda
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Capitulo Ill: Secciones

Este capitulo brinda una vision general de las diferentes secciones de trabajo que posee
CaSoft Dental PRO ©. A continuacion se le mostrara las caracteristicas de cada una de ellas.

[ Iniciando un sesién de trabajo ||

formas: 1) en el desktop o escritorio de su computadora encontrara un icono

llamado “Casoft Dental PRO ", pulse doble clic sobre el mismo para

Ca=oft Dertal| comenzar la sesion de trabajo. 2) la otra forma de invocar el programa es a
PR '95 través del menu de inicio de Windows 95, 98 o NT. Pulse un clic sobre el
botén Inicio o Start, luego en la opcion de programas seleccione el grupo

CaSoft Dental PRO y en este nivel, pulse un clic sobre el elemento CaSoft

@ Para comenzar a trabajar con CaSoft Dental PRO ©, puede hacerlo de dos

Dental PRO .

La primera tarea que realiza el programa es una revision completa de la seguridad del mismo,
luego chequea la conexion con la base de datos y su integridad. Por ultimo el programa valida
la seguridad de acceso, para permitir la entrada solo a personas autorizadas.

Casoft Dental PRO "398 - Casoft En esta ventana se valida la seguridad de
acceso al programa. Escriba el nombre de
usuario® con el que trabajara y la contrasefia,
luego pulse un clic sobre el botén Entrar para
validar los datos especificados; si el usuario o
la contrasefia no es valido, el programa le
dard la advertencia y no le permitird hacer
uso de el hasta no especificarle un usuario
con contrasefia valida. Por defecto el
programa trae un usuario predefinido, que es

Bienvenido a Casoft Dental PRO

Usuario: I,’.\D WIM

Ixxxxxxxxx

Lontrazefia:

X Sai | T Ayuda | quien nosotros llamamos Administrador del
Sistema. La persona que tenga este usuario
“ Casoft Dental PRO S8 | F1=Ayuda ‘ podra realizar todas las tareas dentro del

mismo y es quien puede dar acceso a otras
personas para que hagan uso del mismo. El nombre de este usuario es ADMIN vy la
contrasefia la establece usted la primera vez que use el programa.

{} La primera vez que usted entre al programa utilice el usuario del Administrador del
Sistema (ADMIN) y la contrasefia la establece usted la primera vez. Luego defina los
usuarios que podran hacer uso de mismo.

Ver programa definicion o mantenimiento de usuario en la pag. #80
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Después de usted especificar correctamente el usuario y la contrasefia, si esta trabajando con
el programa configurado para red, entonces habilitar4 una ventana para que usted especifique
con que doctor es que ese usuario que se especificé va a trabajar. Por ejemplo, secretaria de
un consultorio se llama "ESTHER" y su usuario es su mismo nombre "ESTHER" pero ella es la
secretaria de los Doctores Pérez y Gonzalez, el programa, cuando ella entre, le habilitara una
ventana para que ella elija con cual de los dos doctores es que va a trabajar. Seleccione con
un clic sobre el nombre del mismo y luego pulse el botén Seleccionar para ir al menu principal.

MNombres Apellidos ﬂ
DUARDO RODR
JACKELINA RODRIGUEZ

[~ |
Q’ﬁeleccionar E Lancelar

Cuando se trabaja en red y se crea un usuario hay que especificar, en la creacion del mismo,
con cual o cuales doctores podré trabajar.

| Menu Principal |

s <85 El Men principal de CaSoft Dental
&%ﬂﬁ% :. 5& fsus she il pors slccincrion posimes Pro 98® esta disefiado con el
objetivo de que los usuarios tengan
la mayor facilidad posible para
T trabajar con el sistema de una
4 manera mas eficiente y sencilla. La
forma en que estan distribuidos los
controles (opciones) es féacil de
entender y usar, proporcionandole
ademas, informaciones importantes
de recordar como lo son:
cumpleafios, citas de pacientes
pendientes, actividades pendientes
y las finanzas del consultorio.

e
[T, T W e T3 T [

Barra de Secciones:

™ EDUARDD RODRIGUEZ - Casoft Dental PRO 98 - Casoft La barra mostrada arriba en la esquina

superior izquierda del mena principal,

v g' v &v E] ?v ﬂ representa el menud con las diferentes

Archivos Procesos Consultas  Ulilitarios Sequiidad  Ayuda Salip secciones del programa. Los
programas de CaSoft Dental Pro 98

estan agrupados en secciones para facilitarle a usted la rapida localizacion de estos, ya que
cada seccién, como se explicara mas adelante, los agrupa por su género o categoria.

O Para comenzar a trabajar con una seccion, pulse un clic sobre esta, y luego elija el
programa con el que quiere trabajar.
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Seleccionando el paciente con el que se trabajaréa:

Esta zona esté destinada para activar el paciente con el que se va a trabajar en los diferentes
programas que asi lo requieran. Si se
Haga clic aqui para seleccionar un paciente presiona un clic sobre el nombre del
paciente o sobre el texto animado, se
invocara la Consulta de Seleccion de
Pacientes. Después de usted presionar un clic sobre el texto animado o sobre el nombre del
paciente activo, se habilitard la consulta de donde usted podra elegir el paciente con el que
desea trabajar.

Consulta de Seleccién de Pacientes:

' g- v i- EI ?' Eﬂi ‘| = [rorbe =

RAFAEL ALEJANDRO GRULLON GERMAN [ZIPS
ABEL ANTONIO CASTELLANOS DIAZ 8
ABEL ANTONIO CASTELLANOS DIAZ 605
AGUEDA NUIEZ MARTE 519
AGUSTINA DEL CARMEN RODRIGUEZ NUIIEZ 423 Ingresos

AIDA HERYS CUEVA NOVA 143

La consulta de seleccion de pacientes tiene la funcién de permitir al usuario de CaSoft Dental
Pro® la facilidad de elegir el paciente con el que desee trabajar en lo adelante, es decir definir
a un paciente como el que estara activo y disponible para las transacciones que lo requieran.
Se debe seleccionar el criterio de busqueda escogiendo una de las opciones de la lista de
busqueda que esté justo al lado de la lista de paciente, por defecto esta seleccionado el criterio
de "Nombre", estos son los posibles valores:

Por Nombre: se buscara el paciente usando como criterio su nombre. (Ej.: "Alberto").

Por Apellido: se buscara al paciente por su apellido (Ej.: "Abréu").

Por Cddigo: se buscaré al paciente por su nimero de registro o ficha (Ej.: "3").

Una vez abierta la lista de pacientes comience a escribir el texto a buscar, dado el criterio
antes seleccionado, la busqueda es totalmente inteligente, a medida que escribe se ira
seleccionando los pacientes activos que cumplan con lo escrito (si existen varios pacientes se
marcaran todos). Una vez encontrado el paciente deseado, presione clic sobre éste en la lista.

Q Si no se selecciona con un solo clic, abra la lista de nuevo y presione doble clic
anhre el nariente daceadn

Accesos directos a programas:

QDaci_znizs El objetivo de estos botones es hacerle el trabajo Ingresos
mas facil, ya que cada uno de estos hace

referencia directa a los programas méas importante

%Qﬂomodwm que estan en las diferentes secciones, esto le $C% Gastos
ahorra tiempo ya que no tiene que ir a la barra de
seccione, elegir la que desea y luego seleccionar el

W Citas programa con el que va a trabajar. Con solo pulsar @Agenda

un clic sobre el acceso directo estara invocando el
programa especificado en el mismo.
@ Recetas

@ Wideos

* Oprima un clic sobre el boton Mantenimiento de

: : Pacientes, para ejecutar el programa en el cual se . :
Colegas v Amigos . ) Medicamentos
crean y se modifican los datos de éstos.
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* Oprima un clic sobre el botén Odontodiagrama, para ejecutar el programa en el que se define
el plan de tratamiento del paciente seleccionado de la lista de pacientes (si no existe un
paciente seleccionado no podra ejecutar esta opcion).

* Oprima un clic sobre el botén Citas, para ejecutar el programa en el cual se establecen las
citas de los pacientes del consultorio.

* Oprima un clic sobre el botén Recetas, para ejecutar el programa en el cual se crean las
recetas para el paciente seleccionado en el menu principal.

*Oprima un clic sobre el botén Colegas y Amigos, para ejecutar el programa en el cual se
registran los datos méas importantes de los colegas y amigos del consultorio.

*Oprima un clic sobre el botén Registro de Ingresos, para ejecutar el programa en el cual se
registran los pagos de un paciente.

*Oprima un clic sobre el botén Gastos, para ejecutar el programa de Registro de Gastos, en el
cual se registran los gastos del consultorio.

*Oprima un clic sobre el botén Agenda, para ejecutar el programa en el cual se registran todas
las actividades que el usuario quiere que el sistema le recuerde.

*Oprima un clic sobre el botén Videos, para ejecutar el programa que le permite mostrarle los
videos de pacientes o para simple estudio de casos por el doctor.

*Oprima un clic sobre el botén Medicamentos, para ejecutar el programa en el cual se registran
los medicamentos que el doctor indica a sus pacientes.

Area Informativa del Men( Principal:

# Cumpleafios 27 Citas @ Agenda

Finanzaz

En esta area del menu principal, el doctor podra acceder a informaciones sumamente
importantes en cualquier momento.
% Cumpleafios er) A Agenda.

Si pulsamos un clic sobre el botén de
Cumpleafios, el area informativa mostrara
la lista de todas las personas que cumplan
afio ese dia, ya sean pacientes, colegas o
amigos del consultorio; esta informaciéon es
de mucha utilidad para llamar a las
personas y expresarle una grata felicitacion.

Si pulsamos un clic sobre el boton de Citas,
el &rea informativa mostrara la lista de
todas las citas que guedan pendientes en el
dia de hoy y que todavia no ha llegado su
hora (esto es asi porque esta lista se
actualiza con el reloj de la computadora).
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Si pulsamos un clic sobre el botén de
Agenda, el area informativa mostrara la lista
de todas las actividades que quedan
pendientes en el dia de hoy y que todavia
no ha llegado su hora (esto es asi porque
esta lista se actualiza con el reloj de la
computadora).

Il Finanzas Si pulsamos un clic sobre el botéon de
Finanzas, el area informativa mostrara la
relacién ingresos/gastos para:

7 Hoy: pulsamos un clic sobre el bot6n "Hoy"
para la visualizacion de las finanzas del dia.
Mes: pulsamos un clic sobre el botén
"Mes" para la visualizacion de las finanzas
del mes actual.
Afio: pulsamos un clic sobre el botén “Afio”
para la visualizacién de la finanzas del afio

4 Cumpleafios &7 Citas B Agenda

= actual. Si desea cambiar
. el afio actual por el afio
e anterior u otro deseado,

; = pulse el clic de la
e |> O derecha encima de dicho
botén; a continuacién

aparecerd un men( contextual con la opcién para seleccionar el afio actual, el afio anterior u
otro afio.

Total: pulsamos un clic sobre el botén "Afio" para la visualizacion de las finanzas desde que
se empezd a usar el sistema hasta el dia de hoy.

Realizando llamadas telefénicas desde el menu:

Para realizar una llamada telefénica desde el men( principal,
| c% b arcar teléfona... | pulsamos un clic sobre el botdn "Marcar teléfono” que esta debajo

del reloj anélogo. Si el area informativa tiene seleccionada la
opcion de cumpleafios o citas, entonces el teléfono por defecto a marcar es el de la persona
que esta seleccionada en la lista. Luego de pulsar un clic sobre dicho botén, aparecera una
ventana donde mostrara el teléfono a marcar; si va a realizar la llamada, confirme pulsando un
clic sobre el boton "Ok"; de lo contrario, pulse un clic sobre el botén "Cancelar".

O Si no hay ninguna persona seleccionada en el area informativa, entonces la ventana
de confirmacion no tendra ningun teléfono por defecto; en este caso, usted podra
especificar cual es el nimero a marca.

Barra de estatus:
‘lThursday, 4 de March de 1999 | Para ayuda, presione |a tecla F1 | 03:50 PM

’7 La barra de estatus ademas de contener informacién sobre la

fecha y la hora, también proporciona la facilidad de visualizar
v Mostrar 12 Horas [~ una area mas amplia para un reloj analogo o digital. El cual es
Tipo Digital . completamente configurable como se muestra a continuacion.
¢ Mostarsequndos || ESte reloj analogo se activa y se desactiva cuando el usuario
=t telforo -y resiona clic sobre el reloj digital de la barra de estatus. Para
visualizar el menu del reloj posicione el mouse encima del reloj y presione el clic de la derecha.
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Mensajes y conversaciones en la red: (Esta opcién soélo es disponible en redes).

Mensajes/Conversaciones

Erwiar Mensaje | Solicitar Conversacidn I

Usuarios del Sistema:
|ESTHER =l

By Enviar 4 Salir

Pulse un clic sobre este
@ Mensaies de RED [ botén para habilitar la

ventana que le permite
enviar mensajes o establecer una conversacion
directa con otros usuarios conectados en la red.
La ventana de la izquierda,
Mensajes/Conversaciones, es la que permite
enviar mensajes o establecer comunicaciéon
directa entre usuarios de la red. Para mandar
un mensaje: pulse un clic sobre el titulo Enviar
mensajes, luego seleccione de la lista que esta
debajo del titulo Usuario del Sistema, el
nombre del usuario al cual usted desea enviarle
el mensaje. Detalle el cuerpo del mensaje en el
area en blanco que estéa justo debajo de la lista

y cuando termine de escribir dicho mensaje, pulse un clic sobre el botén Enviar. Si el mensaje
se envio satisfactoriamente, se le dara un aviso.

Menszajes/Conversaciones

Erwiar Menzaje  Solicitar Corversacidn |

Usuarios conectados:

| [

By Envviar 4 Salir

Estableciendo conversacion directa entre
dos usuarios de la red: entre dos usuarios
cualesquiera de la red, se puede establecer una
comunicaciéon directa a través del programa.
Para establecer una conversacién con otro
usuario, pulse un clic en el titulo Solicitar
Conversacion, luego seleccione de la lista que
estd justo debajo del titulo Usuarios
conectados y detalle el motivo de la
conversacion para gue la otra parte conozca de
gue se va a hablar, por Ultimo pulse un clic
sobre el botén Enviar para enviar la solicitud de
conversacion.

[ Seccion de Archivos

En esta secci6on tenemos un grupo
de opciones gue invocan programas
que se encargan de alimentar los
archivos maestros de CaSoft Dental
PRO ©. Estos archivos son parte del

Archivoz

¥ EDUARDD RODRIGUEZ - Casoft Dental PRO 98 -

Archivos Procesos Consultas  Uliitaios Seguidad — Ayuda

Datos de Pacientes

trabajo diario en su consultorio, en ellos usted
define los datos que utilizara en los programas de
transacciones de informacion, por ejemplo: en el
registro de un ingreso necesitamos los datos del f
tipo de pago que se va a recibir y los datos del
paciente que esta realizando el pago, estos datos
pertenecen a los archivos maestros a los que

hemos hecho referencia anteriormente.

Medicamentos

oz de pago
Calegas/Amigos
Tratamientos

Fiegistro de Unidades

Definiciones de Gastos
Consultorio
Cuestionario

Animacian Activa

Muostrar Fotos de Pacientss

Las opciones que componen esta seccidn son las siguientes:
Datos de Pacientes: Esta opcién ejecuta el Mantenimiento de Pacientes, en el cual se crean y

se modifican los datos de estos.
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Medicamentos: Esta opcién invoca un sub-menu que ejecuta programas que estan

relacionados con medicamentos, tales como: *Registro de Medicamento, *Registro de Usos o

Indicaciones de Medicamentos y *Registro de Unidades de Medicamentos.

» Medicamentos: Se ejecuta el Mantenimiento de Medicamentos, en el cual se crean y se
modifican los medicamentos que el doctor recetara a sus pacientes.

» Usos de Medicamentos: Se ejecuta el Mantenimiento Usos o Indicaciones de
Medicamentos, en donde se definen topicos de usos, los cuales se usaran para la
relacién Medicamento/Uso, tales como: analgésico, antibiético, antipirético, entre otros.

» Registro de Unidades: Esta opcion ejecuta el Mantenimiento de Unidades, en el que se
crean y se modifican las unidades de los medicamentos. Por ejemplo: pastillas, jarabe,
tabletas etc.

Tipos de Pagos: Esta opcion ejecuta el Mantenimiento de Tipos de Pagos, en el cual se crean
y se madifican los tipos de pagos validos con los cuales el paciente pueden efectuar pagos a
su deuda con el consultorio.

Colegas y Amigos: Esta opcién ejecuta el Mantenimiento de Colegas/Amigos, en el cual se

crean y se modifican los datos de colegas o relacionados, en este programa usted puede
guardar informaciones importantes entre las cuales podemos citar: teléfonos, fechas de
nacimientos, direcciones, negocio, etc.

Tratamientos: Esta opcién ejecuta el Mantenimiento de Tratamientos, en el cual se crean y se
modifican los tratamientos que se aplicaran a pacientes en el desarrollo del plan de
tratamiento.

Definiciones de Gastos: Esta opcién ejecuta el Mantenimiento de Gastos, en el cual se crean

y se modifican conceptos de gastos tales como: pago de luz, pago de agua, sueldos de
secretarias, entre otros. Estos se usaran luego en el programa de Registro de Gastos.

Consultorio: Esta opciéon ejecuta el Mantenimiento del Consultorio, en el que se especifican

los datos generales del consultorio, tales como: nombre del consultorio, direccion, teléfonos,

entre otros.

Cuestionario: Esta opcién ejecuta el Mantenimiento de Cuestionario de Preguntas, en el que
se definen las preguntas que conformaran el cuestionario o ficha clinica que se aplicara a
todos los pacientes del consultorio.

Animacién Activa: Si esta opcion estd chequeada (con un puntito al lado izquierdo) quiere
decir, que las imagenes animadas del Menu Principal estaran en movimiento; en caso
contrario, dichas imagenes estaran estaticas.

Mostrar Fotos de Paciente: Si esta opcién esta chequeada (con un puntito al lado izquierdo)

quiere decir, que el programa habilitara las opciones disponibles para el manejo de fotos de los
pacientes.
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[ Seccion de Procesos

En esta seccion tenemos un IRl LIEEE

grupo de opciones que invocan

programas que se encargan de g- v &. @ ?v ﬂ

Archivos | Procesos Consultas Uliitarios Seguidad  Apuda Sali

realizar todo el trabajo que
anteriormente usted hacia de
una forma manual. Estos programas son el i Eitas
corazon del sistema debido a que son ellos los [y el E :
que se encargan de procesar todos los datos : E

que entran al mismo, para mostrarselo ya Fiegistia de Gastas

procesados y terminados, o sea, lo que %Q Recetas

llamamos informacién. Ingresos Por [qualas
Las opciones que componen esta seccién son
las siguientes:

Manejador de Citas: Esta opcién ejecuta el programa de Registro de Citas, en el cual se
establecen las citas de los pacientes del consultorio.

Ingresos/Pagos: Esta opcién ejecuta el programa de Registro de Ingresos, en el cual se
registran los pagos de un paciente.

Odontodiagrama/Odontograma: Esta opcién ejecuta el programa Odontodiagrama, en el que
se define el plan de tratamiento del paciente seleccionado en el menu principal (si no existe un
paciente seleccionado, no podra ejecutar esta opcién).

Manejador de Agenda: Esta opcion ejecuta el programa Agenda, en el cual se registran
todas las actividades que el usuario quiere que el sistema le recuerde, tanto personales como
del consultorio.

Reqgistro de Gastos: Esta opcion ejecuta el programa de Registro de Gastos, en el cual se
registran los gastos del consultorio.

Recetas: Esta opcion ejecuta el programa de Recetas, en el cual se crean las recetas para el
paciente seleccionado en el menu principal.

Procesos
Manejador de Citas

[ Seccion de Consultas

En esta seccion tenemos B EDUARDO RODRIGUEZ - Casoft Dental PRD 98 - Casoft

un grupo de opciones que
9 2 = 2- 3

invocan programas que se
encargan de realizar la Amchivos Procesos |Consultas  Ulilitarios  Seguridad  Aypuda Salir

manipulacion de los datos,
de tal manera, que pueda verlo de la forma
u organizacién que usted le indique al
sistema. Como su nombre lo explica, una
consulta le permite estructurar o analizar
sus datos, para ver como resultado, un sin
nimero de informacion referente a todos
los registros o transacciones que usted va
introduciendo en el sistema.
Las opciones que componen esta seccion
son las siguientes:
Consulta de Movimientos (Ingresos Vs. Gastos): Esta opcién ejecuta la Consulta de
Movimientos (Ingresos Vs. Gastos), la cual muestra una relacion detallada de los ingresos y los
gastos en un rango de fechas especificado por usted.
Consulta de Movimientos de Pacientes: Esta opcién ejecuta la Consulta de Movimientos de
Pacientes, la cual muestra el historial de pagos de un paciente determinado.

Conzultas

Consulta de Movimientos [Ingresos Y. Gastag]
Consulta de Movimientos de Pacientes

Consulta de Gastoz

!Qdomodiagr Consulta de Citag delfaciente
Consulta de Cumpleafios

Pacientes sin actividades desde una fecha

Consulta de Citag Por Empresa
Agociaciones de Pacientes/Empresa

Reporte de Pacientes par Igualas
- ™
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Consulta de Analisis de Efectivo: Esta opcion ejecuta la Consulta de Analisis de Efectivo, la
cual muestra por diversos criterios de seleccién una relacién Ingresos/Gastos totalizados por
mes.

Consulta de Gastos: Esta opcion ejecuta la Consulta de Gastos, la cual detalla todos los
gastos en que ha incurrido el consultorio, en el periodo de tiempo que usted especifica.
Consulta Citas de Pacientes: Esta opcion ejecuta la Consulta de Citas de Pacientes, la cual
muestra todas las citas que se le han asignado al paciente indicado.

Consulta de Cumpleafios: Esta opcion ejecuta la Consulta de Cumpleafios, la cual muestra la
lista de todas las personas (pacientes, amigos, colegas) que cumpleafios en el rango de fecha
que se le especifique.

[ Seccion de Utilitarios

En esta seccién
mv tenemos un grupo
de opciones que

LUtilitarios invocan programas
= cuya funcion es
configurar o ayudar a realizar
tareas extras a los objetivos del

B EDUARDD RODRIGUEZ - Casoft Dental PRO 98 - Casoft

Amwhivos Procesos Consultas | Utiltarios Seguidad  Ayuda Salir

Configuracion de Reportes
Documentos de Pacientes s

programa, como lo es el trabajo Calculadara

odontolégico y administrativo del Videos

consultorio. Microsoft Backup LEWw
Las opciones gue componen esta Bloque de Notas MOy
seccién son las siguientes: Linlere R roe

Configuracion de Reportes: Esta opcion le permite configurar los reportes, especificando el
tamafio del papel, los margenes, entre otros.

Documentos de Pacientes: Esta opcion le permite elaborar cualquier documento para el
paciente, tales como: permiso de licencia para trabajo, examen clinico, entre otros.
Calculadora: Acceso directo a la calculadora de Windows.

Videos: Esta opcién permite ejecutar un programa utilitario de visualizacién de videos e
imagenes que podrian ser de utilidad para muestras a pacientes o para simple estudio de
casos.

Microsoft Backup: Ejecuta el programa de backup de Windows 95 (con el objetivo de que el
usuario lo use para hacer el backup diario de los datos del consultorio).

Bloque de notas: Ejecuta el editor Bloc de Notas de Windows 95.

[ Seccion de Seguridad

Esta seccion sélo tiene una opcion de trabajo y es el programa que maneja la
seguridad del sistema. El objetivo de este programa es adiestrarlo en el uso
correcto de la configuracién de los parametros de seguridad del sistema y de
las opciones de configuracion para trabajos en redes.

iz

Seguridad
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[ Seccion de Ayuda

En esta seccion tenemos EEGILILEEEE L L

9 = el enlace a una ayuda en g 9
B linea, cuyo objetivo es =" g -
servirle de guia en los Archivos Procesos Consultas Ul|||lanus Segundad Ayuda Salw

Ayuda

momentos que usted tenga
de duda con respecto al uso del
programa. Con usted presionar la tecla
"F1", esta le mostrard como se trabaja en
el programa que tenga activo en ese Pty
momento, por ejemplo: si usted esta trabajando en el Odontodiagrama y pulsa la tecla de
ayuda "F1", esta le mostrara la ayuda de como se trabaja en el Odontodiagrama. También esta
seccion tiene la opcion para registrar el programa y la opcion para ver los datos referentes al
programa en el enlace "Acerca de...".

Cantenido

Acerca de.
Buscar ayuda de..
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Capitulo IV

Trabajando con CaSoft Dental PRO

Personalizando el sistema
Datos del consultorio
Definiendo tratamientos
Tipos de pagos
Conceptos de gastos
Unidades de los medicamentos
Usos o indicaciones de

medicamentos
Definiendo medicamentos
Cuestionario clinico
Datos de los doctores

Colegas y amigos

Pacientes

Odontodiagrama (odontograma)

Citas de pacientes

Recetas medicas

Registros de ingresos

Agenda de actividades

Ingresos por igualas o empresas
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Capitulo IV: Trabajando con CaSoft Dental PRO

|| Personalizando el sistema ||

En este capitulo vamos a conocer una de las caracteristicas mas importantes que posee
CaSoft Dental PRO 98©, la personalizacién del mismo. El programa esta disefiado para que
cualquier doctor, sin importar su metodologia de trabajo, pueda adaptarlo a sus
requerimientos. A continuacién detallamos cada una de las partes que usted puede ajustar a
sus necesidades.

Datos del Consultorio:

4ERinen @ Anteior @ Siguiente 8pUNmo  [EfNuevo  BkBonar [y i B{Coocs 45

Este programa que esta en la
seccion  Archivos,  permite

Nombre: [CONSULTA DENTAL DR EDUARDO RGUEZ. F- DRA, JACKELINA CA definir los datos de su
Ditecein:  [WVLUFERON KM 3H131AGURABD consultorio, tales como:
Provingiar  [SANTIAGO Nombre del mismo, direccion,
Pais: [REPUBLICADOMINCERE ciudad, provincia, pais,
Codigo Postal:| teléfonos, faxes, entre otros.
Teléfono: [ 2122 Telstona:[571 2122 Ademés, si usted trabaja con
Fan: [ igualas medicas, seguros o
e [Foee0n | Ceular JS10E505 planes de empresas, podra

definir el set de datos para

EEI]I-J'E-LILTADENT“ALDH.EDL\JAF:EID RGUEZ. LUPERON KM. 3 #1314 GURABD Cada una. Cuando usted Carga
el programa por primera vez,
esta es la primera pantalla que
se habilita para que usted
defina los datos del consultorio,
=l planes de empresas o igualas.

> Como crear datos del consultorio:
Para especificar los datos del consultorio debe de hacer lo siguiente:
- La primera vez que aparece esta pantalla estara lista para que usted digite los datos.
Proceda a escribir el nombre del consultorio en el area que esta al lado del titulo Nombre,
luego la direccion en el area que esta justo al lado del titulo Direccién, y asi sucesivamente,
complete todos los datos.
- Después que defina los datos del consultorio y desee definir los datos de un plan de
empresas, seguros o igualas medicas, pulse un clic sobre el botén Nuevo de la barra de
navegadores de datos?, el cual habilitara la pantalla para que usted pueda definir el nuevo
registro.
Hombre Direcoicn ﬂ Esta lista contiene los datos del
consultorio y los diferentes planes,
seguros o igualas. Para seleccionar
uno de la lista, modificar o ver su
contenido, pulse un clic sobre la linea
= Qque contiene el nombre del mismo.
Luego de usted seleccionarlo, se
mostrara todos los datos de ese registro. Para modificar algun valor, proceda a cambiar el o los
datos requeridos y luego pulse un clic sobre el boton Salvar si desea registrar los cambios,
pulse un clic sobre el botén Cancelar si desea abortar los cambios.

I: COMSULTA DENTAL DR EDUARDO RGUEZ. FlAY LUPEROM KM. 3 #1314 GURARO

2 .
Ver funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #78
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Definiendo Tratamientos:

Este programa que esta en
4aFrimern 4 Anterior = Siguiente 5 Ui [Ff Hueve SkBonar By solar B Corcelr Shelmpimi 4 Sale ‘ la seccion de Archivos,
permite registrar los
Cédign 10 tratamientos que les son
Decerpeisr [CORONE T aplicados a los pacientes.
Bl Selecoionar cokr.. | - Color actual - g Diets Conpltc CaSoft Dental Pro 980 le
Tipar  Boca Compl permite crear los
pleta N
¥ Tratamiento. Costor $2600.00 " Cuadrante Completo tratamientos Yy adaptarlo (o]
" Diagndstico, T Mavilar Completo personalizarlo a su gUStO,
Buscar Descripcidn: ya que provee las
( @ Buscar siguiente herramientas para que
Colr |Descripcien [Tiea =] usted pueda atribuirle las
EMDODOMCIA - Tratamignto = $300.00 Toti
ENDODOMCIA MEDIA - Tratamisnto = $1.200.0 caracteristicas deseadas a
ENDODONCIA POSTERIOR - Tratamienta = $1.600.0 cada uno de ellos, esto es:
CARIES - Diagnéisica - puede asignarle un color a
PIN- INTRARADICULAR - Tratamiento = $175.00 B
PROFIL&X1S SIN FLUDR - Tratamiento = $150.00 _I Cada tratam!ento par?_ su
PROFIL&XIS CON FLUOR - Tratamiento = $250.00 representacion graflca,
AMALGAMA - Tratamiento = $125.00 tamb|én asignarle e| COStO
RESINA FOTOPOLIMERIZABLE - Tratamiento = $240.00 2
Y i estandar que usted va a
« cobrar por aplicarlo a un

paciente (este costo puede
ser modificado al momento de aplicarlo en el plan de tratamiento), el area en la boca donde va
a ser aplicado el tratamiento; ya sea en una cara de un diente, en el diente completo, en la una
cara o en el diente completo, o a la boca completa. Este programa también sirve para registrar
los diagndsticos que usted aplica a los pacientes cuando los examina por primera vez.

> Como definir un tratamiento nuevo:
Para registrar un nuevo tratamiento pulsamos un clic sobre el botén Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos®, a continuacién procedemos a especificar los atributos del

mismo:
e 10 »  Escriba el nombre que le va a dar al
P— nuevo tratamiento en el area en
i5n [COROHA - i

DESC”DUU”I " CaraEspecifica blanco al lado derecho del titulo

- . i  Dignte Complto Descripcion

) Seleccionar culor... | _-Color actual - (" Aribos Casos p :

Tipa  BocaCampleta .

# Tratamiento. Costo $2,600.00 " Cuadiarte Completo > Para a3|gnarle el color al
(* Diagnésic. " s Conplelo tratamiento, pulsamos un clic sobre el

botén Seleccionar Color, luego se
habilitara el didlogo de colores en el cual podemos seleccionar un color basico o un color
personalizado. El color seleccionado es asignado al color actual del tratamiento que se esta
creando. También puede seleccionar el color del tratamiento pulsando un clic sobre el titulo -
Color actual-.

»  Después de especificar el color, indique si lo que usted esta creando es un Tratamiento o
si es un Diagndstico, pulsando un clic en el titulo correspondiente. O sea, si es un tratamiento
pulsamos un clic sobre el titulo Tratamiento; si es un diagnéstico, pulsamos un clic sobre el
titulo Diagnéstico.

»  Si el registro que esta creando es un tratamiento, especifique el costo estandar que este
va a tener (costo estandar, porque al momento de aplicarlo a un paciente especifico, usted
podra alterar dicho valor).

3 .
Ver funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #78
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»  Por dltimo, procedemos a especificar el area a aplicar para ese tratamiento. Esto es, si
se aplica a una cara del diente, a un diente completo, ambos casos o a la boca completa, entre
otros. Para esto pulsamos un clic sobre la descripcion del area a que va a ser aplicado dentro
de recuadro Area de Aplicacion.

Para registrar los datos del nuevo tratamiento pulsamos un clic sobre el boton Salvar; de lo
contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar para deshacer los cambios.

» Como modificar un tratamiento:
Para modificar los datos de

; _ Color [Desciipsidn [Tipo B
un tratamiento, lo ubicamos [] ENDODONCIA, ~Tratamiento - $900.00
ya sea utilizando los botones [ ENDODONCIA MEDIA - Tratamiento = $1.200.0
ENDODONCIS POSTERIOR - Tratamiento = $1.800.0
de Ia_l barra de Navegadores y S Dingrition
Opciones de Datos, PIN- INTRARADICULAR - Tratamiento = $175.00 [

utilizando el campo de PROFILA&XIS SIN FLUOR - Tratamiento = $150.00
FROFILA&XIS COM FLUOR - Tratamiento = $250.00

bﬂsqueda o Utilizando Ia AMALGAME - Tratamiento = $126.00
barra de desplazamiento de N2 FOTOPDLIMERIZABLE Tratamienin
la lista de tratamientos.
Después de ubicado el [l
tratamiento a modificar, procedemos a realizar los cambios necesarios y luego para registrar
esos cambios, pulsamos un clic sobre el botén Salvar. Para cancelar, pulsamos un clic sobre
el boton Cancelar.

» Como borrar un tratamiento:

Para borrar un tratamiento, ubique el tratamiento que desea borrar en la lista de tratamientos
registrados, pulse un clic sobre la descripcion del que se quiera eliminar y por dltimo presione
un clic sobre el botén Borrar de la barra de Navegadores de Datos.

este campo, escriba la descripcion a buscar. Al momento (@, Buscar siguiente
de usted ir escribiendo la descripcion, la basqueda se va
ejecutando automaticamente, dandole la ventaja de que usted no necesariamente tiene que
escribir la descripcién completa para encontrar el tratamiento deseado.

Para realizar una busqueda de un tratamiento utilizando (EuscalDescripcién

Definiendo Tipos de Pagos:

En este programa que esta
en la seccién de Archivos, se
4nPrimera 40 Anterior & Siguisnte 5 Ultimo ﬂuevu B ponar Eganca\ar By colvar Se lmprimic 4 5alr especiﬁcan todos los [ipos de
pagos que manejara el
consultorio. El objetivo de
Cédigo....... 7 [ Activar Tipo de Pagos este programa es
Descripeidn: proporcionar o establecer la
EFECTIVO M iz Oemrrits manera que se cobrara a los
pacientes, su utilidad reside
en que se tendra un mayor
2| CHEOLES & 5 control de la forma en que se
3| TARGETA DE CREDITO 5i | paga, ademas de que se
definen, por si se necesitan,
g los tipos de pagos que
requiera un documento para
su control (tales como cheques, tarjetas de créditos, entre otros) de los cuales es necesario
guardar su nimero para fines administrativos. Estas definiciones se usaran en el programa de

2

- Fpox de Fege £

Codigo | Descripeion Activa? Requiere Documento? ﬂ
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Registro de Ingresos® e Ingresos Por Igualas®. Solo seran validos los tipos de pagos que
aparezcan con la opcién "Activar tipos de pagos" seleccionada.

» Como definir un tipo de pago huevo:

Para registrar un nuevo tipo de pago, pulsamos un clic sobre el botén Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos, a continuacién procedemos a especificar los atributos del
nuevo tipo de pago:

»  Escriba la descripcién del nuevo tipo de pago en el area en blanco que esté justo debajo
del titulo Descripcion.

il T > Especifique si el tipo de pago
nuevo va a estar activo

Godigo...... ¥ Activai Tipo de Pages (disponible para ser usado

st inmediatamente), pulsando un

|EFEEWU I™ Requiere Documento clic sobre el titulo Activar Tipo
de Pagos.

» Si el tipo de pago nuevo requiere que el sistema le asocie el numero de documento al
cual va a estar asociado en el registro de ingreso, pulse un clic sobre el titulo Requiere
Documento.

»  Para registrar el nuevo tipo de pago, pulse un clic sobre el botén Salvar de la barra de
Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar para abortar la
creacion del tipo de pago.

PECHICICIONES Activar tipo de pago: Cuando esta opcién esta
seleccionada quiere decir que el tipo de pago actual
esta activo, es decir, que estd vigente; en caso
contrario, dicho tipo de pago no esta disponible
para usarse en el consultorio.

Regquiere Documento: Cuando esta opcion esta
seleccionada significa que el tipo de pago actualmente seleccionado requiere un nimero de
documento, generalmente se usa para tarjetas de créditos y cheques de los cuales es
necesario guardar dicho nimero.

[v Activar Tipo de Pagos

[ Requiere Documento

» Como modificar un tipo de pago:
Para modificar los datos de un tipo de
pago, lo ubicamos ya sea utilizando los
botones de la barra de Navegadores y 2|CHEQUES Gi G

Opciones de Datos, utilizando el campo 3[TARGETA DE CREDITO si |
de busqueda o utilizando la barra de
desplazamiento de la lista de tipos de -
pagos registrados. Después de ubicado

el tipo de pago a modificar, procedemos a realizar los cambios necesarios y luego para
registrar esos cambios, pulsamos un clic sobre el botén Salvar, para cancelar pulsamos un clic
sobre el botén Cancelar.

Codigo | Deserpcidn Activo? Pequiere Documenlo? ﬂ

» Como borrar un tipo de pago:

Para borrar un tipo de pago, ubique el que desea borrar en la lista de tipos de pagos
registrados, pulse un clic sobre la descripcion del que se quiere eliminar y por Gltimo, presione
un clic sobre el botén Borrar de la barra de Navegadores de Datos.

4 . .
Ver programa Registro de ingresos en la pag. #
Ver programa Registro de ingresos por igualas en la pag. #
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Definiendo Conceptos de Gastos:

Mantenimiento de Gastos
Nuevo  SkBonar B Conclr Do & lmpimi

L

En este programa que esta
en la seccién de Archivos,
se definen todos los
conceptos de gastos de los
cuales usted desea llevar
el control a través del
sistema. CaSoft Dental
Pro 98® tiene un
programa de control o
Registro de Gastos® en
donde se detallan los 1
gastos del consultorio. 3
Para realizar este proceso 4
es necesario definir los :

:

El

1]

48Frimero 48 Anterior & Siguiente 39 Ulima 4 salp

Datos del Gasto |

Codigo..- 1 Deseripeion del gast | Cédigo |

Descripeion Del Gasto:

ILAEUF(ATUFHU DENTAL REMOVIBLE

Blissar St

Tipo de Gasto
C Gasto Fijo & Gasto Variable ‘

EUF{DDENTAL

W

JJ.DE L0S SANTOS DENTAL W
MANDLITO DENTAL W
LASER FARMACEUTICA W
RAFAEL GARCIAIORTODONCIA] W
W

F

W

W

GASTOS DE MANTENIMIENTO DE PLANTA ELECTR
SECRETARIA

CDE.

SERVIAMED

conceptos  de dichos
gastos. Por ejemplo, si
usted va a registrar el pago 1
de este mes de la energia
eléctrica del consultorio, deberia existir un concepto que se llame "Pago de Energia Eléctrica”,
por decir un nombre, para asi llevar un control mas detallado de los egresos del consultorio.

H

» Como definir un concepto de gasto nuevo:

Para registrar un nuevo concepto de gasto, pulsamos un clic sobre el botén Nuevo de la barra
de Navegadores y Opciones de Datos’. A continuacion procedemos a especificar los atributos
del nuevo concepto de gasto:

Datos del Gasto | » Escriba la descripcion del concepto
Codigo...: 1 de gasto en el area en blanco que
Descripeitn Del Gasto: estd justo debajo del titulo
[CAEORATORID DENTAL REMOVIBLE Descripcion Gasto.

»  Especifique el tipo de gasto para el

Tipo de Gasto
i Gasto Fijo

nuevo concepto pulsando un clic sobre el
titulo correspondiente. Si es un gasto
fijo, pulse un clic sobre el titulo Gasto Fijo
(especifiqgue el monto del concepto en el recuadro que aparece a continuacién después de
usted especificar que es fijo). Si es un gasto variable, pulse un clic sobre el titulo Gasto
Variable.

»  Pararegistrar el nuevo concepto de gastos, pulse un clic sobre el botén Salvar de la barra
de Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar, para abortar
la creacion del concepto de gastos.

{* Gasto ¥ariable

» Como modificar un concepto de gastos:

Para modificar los datos de Feeenaalr : 3
un COnCeptO de gaStOS IO 1[LABDRATORIO DENTAL REMOVIELE
H HH ! ElJ DE LOS SANTOS DENTAL W
ubicamos ya sea utilizando SIMANGLIT DENTAL v
los botones de la barra de iii:iiiéféiﬁé\iis;ﬁmm 5
Navegadores y OpCiOneS de ;E?g;s?ADRE‘AMANTENIM\ENTD DE PLANTA ELECTR \r’
Datos, utilizando el campo s|coe v

10| SERVIAMED W LI

de busqueda o utilizando la

6
Ver programa de registro de gasto en la pag. #

Ver funciones anexas, barra de navegadores de datos pag. #
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barra de desplazamiento de la lista de concepto de gastos registrado. Después de ubicado el

concepto de gastos a modificar, procedemos a realizar los cambios necesarios y luego, para
registrar esos cambios, pulsamos un clic sobre el botén Salvar, para cancelar pulsamos un clic
sobre el botén Cancelar.

» Como borrar un concepto de gastos:

Para borrar un concepto de gastos, ubique el que desea borrar en la lista concepto de gastos
registrados, pulse un clic sobre la descripcion del que se quiere eliminar y por Gltimo, presione
un clic sobre el botén Borrar de la barra de Navegadores de Datos.

» Como buscar un concepto de gastos ya creado:

Para buscar un concepto de gastos
previamente registrado, posicione el cursor
Descripeidn del 933t°|E6di90| en el area en blanco que esta justo a la
izquierda del boton Buscar Siguiente. Hay
Buscar Siguinte dos formas de realizar la busqueda: por la
descripcion o por el cédigo del concepto de
gastos. Para seleccionar el criterio de la busqueda, pulse un clic sobre el titulo Descripcion del
Gasto o en el titulo Cédigo que esta en el recuadro de Buscar Por..., luego, proceda a escribir
el texto a buscar. Automaticamente usted va digitando la descripcién, dentro de la lista el
programa le va seleccionando los registros que cumplan con lo que usted esta escribiendo.
Fijese que usted no necesita escribir la descripcion completa porque la busqueda es
inteligente y le ahorra tiempo. Si usted escribié varios caracteres y quiere buscar el préximo
registro que cumpla con el criterio de busqueda que usted acaba de especificar, pulse un clic
sobre el boton Buscar Siguiente.

wrear For ...

» Como Compartir un concepto de gastos trabajando en red:
Si usted tiene a CaSoft Dental Pro 98
configurado para trabajar en red®, podra
compartir conceptos de gastos con otros
doctores y otros doctores podran hacer lo Descripeion Del Gasto:

mismo con usted. Justo al lado del |L4BORATORIO DENTAL REMOVIBLE
recuadro de Datos del Gasto, se Tipo de Gasto
habilitar& un recuadro con el titulo de ¢ Gasto Fijo ' Gasto Variable
Compartir y debajo del recuadro de
blsqueda, se habilitara el recuadro cuyo
titulo es Mostrar.  Para ver sélo los [Mostrar
gastos definidos por usted, pu|se un clic ~ Solo miz conceptos de gastos privados.
sobre el titulo Solo mis Conceptos de * Todos los conceptos de gastos disponibles.
gastos privados. Para ver todos los
conceptos sin importar el doctor que lo haya creado, pulse un clic sobre el titulo Todos los
conceptos de gastos disponibles. Para compartir un concepto, primero seleccione el concepto
que quiere compartir de la lista de conceptos de
gastos registrados, luego pulse un clic sobre el

D atos del Gasta | Compartir I
Codigo_._: 1

Datos del Gasta  Compartir |

£ &% Comparlicon., titulo que dice compartir. Para compartir con
Actualmente compartiendocon: ————————————————————— uno o Mmas dOCtOI’eS, pulsamos un clic sobre el
¥ JACKELINA RODRIGUEZ botén Compartir con....” . en el recuadro

Actualmente compartiendo con, luego aparece
la lista de todos los doctores que usted le ha
otorgado el permiso de que usen el concepto

8 .
Ver tema de seguridad en la pag. #
9 . - .
Ver tema de seguridad, el acapite de compartiendo recursos en la red pag. #
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Definiendo las unidades de los medicamentos:

Registro de Unidades

4B Primemn <@ Anlerior & Siguients: 2 Ukino  [E8 Nueve Sk Bonar B Coroclor By Sobvr @elmprimic 4 Sali ‘

i Datos de la Unidad: e Por ...
Codigo. 5 Descripcion | Cédigo |
Unidad: |
ITABLETAS @ Buscar Siguiente
Cédigo Diescripeidn

2 SUSPENSION

3 SUPOSITORIO

4 INTRAMUSCULAR

» Como definir una unidad de medicamento:

Este programa que
estd en la seccion de
Archivos, permite
registrar las unidades

que tienen los
medicamentos que se
recetan en el
consultorio, por
ejemplo: tabletas,
supositorios, entre
otros.

Para registrar una nueva unidad, pulsamos un clic sobre el boton Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos™. A continuacion procedemos a especificar los atributos

de la nueva unidad:

»  Escriba la descripcion de la unidad en el area en blanco que esté justo debajo del titulo

['atos de la Unidad:
Cadigo..: 1

Unidad:
|TABLETAS

» Como modificar una unidad:

Para modificar los datos de una unidad,
la ubicamos ya sea utilizando los
botones de la barra de Navegadores y
Opciones de Datos, utilizando el campo
de busqueda o utilizando la barra de
desplazamiento de la lista de unidades
registradas. Después de ubicada la
unidad a modificar, procedemos a realizar
los cambios necesarios y luego, para
registrar esos cambios, pulsamos un clic

Unidad.

Para registrar la nueva unidad, pulse un clic

sobre el

botén Salvar de la barra de

Navegadores de Datos, de lo contrario,
pulse un clic sobre el botén Cancelar, para
abortar la creacion de la unidad.

Cadigo

Descipeidn

SUSPENSION

SUPDSITORID

INTRAMUSCULAR

sobre el boton Salvar, para cancelar pulsamos un clic sobre el boton Cancelar.

> Coémo borrar una unidad:

Para borrar una unidad, ubique la que desea borrar en la lista unidades registradas, pulse un
clic sobre la descripcion de la que se quiere eliminar y por ultimo, presione un clic sobre el
boton Borrar de la barra de Navegadores de Datos.

10 .
Ver funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #
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» Como buscar una unidad:

Para buscar una unidad previamente registrada, posicione el v Por

cursor en el area en blanco que esta justo arriba del boton e |[:6digu|
Buscar Siguiente. Hay dos forma de realizar la busqueda: por
la descripcién o por el cédigo de la unidad. Para seleccionar |
el criterio de la busqueda, pulse un clic sobre el titulo
Descripcion de la unidad o en Cédigo que esta en el recuadro
de Buscar Por..., luego, proceda a escribir el texto a buscar.
Automaticamente usted va digitando la descripcion, dentro de
la lista el programa le va seleccionando los registros que cumplan con lo que usted esta
escribiendo. Fijese que usted no necesita escribir la descripciéon completa porque la bausqueda
es inteligente y le ahorra tiempo. Si usted escribi6 varios caracteres y quiere buscar el proximo
registro que cumpla con el criterio de busqueda que usted acaba de especificar, pulse un clic
sobre el botén Buscar Siguiente.

@{ Buscar Siguiente |

Definiendo usos o indicaciones de medicamentos:
Este programa que

esté en |a SeCCién de 4nPrimero €@ Anteriar 5 Siguiente g Ultimo Nuavﬂ aﬁnnal Egancelar Bl Salver & imprimir 4 Salr ‘
Archivos, permite

.  Datos del Usa sy For
registrar los usos o Codigo.. Descripcion | Cadigo |
indicaciones que tienen —
los medicamentos que D :

JanaLGESICO

se recetan en el (®), Buscar Siguiens

consultorio, por

ejemp|0: ana'gésiCO, Cédigo Descripcion ﬂ
antialérgico, entre T

otros. ANTINFLAMATORID

ANTIBIOTICO
ANTIPERETICO
ANTIALERGICO

o || = e

=l

» Como definir un uso o indicacién de medicamento:

Para registrar un nuevo uso, pulsamos un clic sobre el boton Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos'. A continuacién procedemos a especificar los atributos
del nuevo uso:

D atos del Lza: » Escriba la descripcion del uso en el area en

Codigo...: blanco que estd justo debajo del titulo
Descripcion.

Descripcitn: » Para registrar el nuevo uso, pulse un clic

RELAJANTE MUSCULAR sobre el boton Salvar de la barra de
Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse
un clic sobre el boton Cancelar, para abortar la

creacion del uso.

» Cbémo modificar un uso o indicacién:
Para modificar los datos de un uso
o indicacion, lo ubicamos ya sea
utilizando los botones de la barra
de Navegadores y Opciones de

Codige  |Desciipcian =1

AJANTE ML J
3 ANTINFLAMATORIO _I
4 AMTIBIOTICO

5 ANTIPERETICO
[} ANTIALERGICO

11 .
Ver funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #
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desplazamiento de la lista de usos registrados. Después de ubicado el uso a moaodificar,
procedemos a realizar los cambios necesarios y luego, para registrar esos cambios, pulsamos
un clic sobre el botén Salvar, para cancelar pulsamos un clic sobre el botén Cancelar.

» Coémo borrar un uso:

Para borrar un uso o indicacién, ubique el que desea borrar en la lista usos registrados, pulse
un clic sobre la descripcién de la cual se quiere eliminar y por Gltimo, presione un clic sobre el
botén Borrar de la barra de Navegadores de Datos.

» CoOmo buscar un uso:

Para buscar un uso previamente registrado, posicione el
cursor en el area en blanco que esta justo arriba del boton
Buscar Siguiente. Hay dos forma de realizar la busqueda: por |
la descripcién o por el codigo de la unidad. Para seleccionar
el criterio de la busqueda, pulse un clic sobre el titulo
Descripcion o en el titulo Cédigo que esta en el recuadro de
Buscar Por..., luego, proceda a escribir el texto a buscar. Automaticamente usted va digitando
la descripcién, dentro de la lista el programa le va seleccionando los registros que cumplan con
lo que usted esta escribiendo. Fijese que usted no necesita escribir la descripcién completa
porque la busqueda es inteligente y le ahorra tiempo. Si usted escribié varios caracteres y
quiere buscar el proximo registro que cumpla con el criterio de busqueda que usted acaba de
especificar, pulse un clic sobre el botén Buscar Siguiente.

uredr Far ...

Descripcion | Codigo I

®\ Buszcar Siguiente

Definiendo medicamentos

En este programa que
estd en la seccion de
Archivos, se definen
todos los medicamentos

Mantenimiento de Medicamentos

4APimera 4 Anteior o Siguiente 88 Ulimo Muevo Blporar B Corcelr By Gabvar Geimpimv 4 Salp

T Bakor g Medie,

. . ~ Codigo...: 7

que usted indicara a sus i
pacientes. La definicion I’;:f,‘ﬂ,‘j"‘“ e

. . cd Afe
de dichos medicamentos o ® (Todos) () (5 O No das]
. - Especificacién
tiene su utilidad en el | r=swen [ ANALGESICO ﬂ
programa de Recetas’, o AT AMATORO
en donde se Mecdicamento | Cadign | F ANTIBIOTICO |
espe_(:lflcaran los 4' Euscar?iguieme B Cizar Uso & Mantenimients De Usos
medlcamgmos que se le Cédiga [Medicamento E specificacion ]
prescribiran a un o
paciente determinado. 2IMOPEN S00MGR

Z .z I ANSAIDSOMGS. SOMGS. _I
Ademasi tambien le 4[aNsaD 100MGS,
permitira al doctor llevar S| TABALON 200MGS

Bl AMORIDAL 500MGS.

un control de lo que le =

indica a sus pacientes. Se le recomienda definir los principales medicamentos cuando
comience a usar el sistema y los menos usados, se pueden definir a medida que se vayan
necesitando.

12
Ver programa de Recetas pag. #
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>

Cémo definir un medicamento:

Para registrar un nuevo medicamento, pulsamos un clic sobre el botén Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos™. A continuacion procedemos a especificar los atributos
del nuevo medicamento:

>  Especifigue el nombre | #se=d

del medicamento en el area | “®* 7 |

en blanco que esta justo |ZTEE S —_—

debajo del titulo o ® (Todos) 0 Mo

Medicamento. ,— I~ ANALGESICO B
et Ll [~ RELAJANTE MUSCULAR j
[EeEsrens [ ANTIINFLAMATORIO

> Luego, escriba la Medicamenta | Cédigo | @ ANTIBIOTICO =l

especificacion en miligramos Eusca,?tgmm BE oo Uso 7 Morterimienta Da Usos

que tendra el medicamento,

en el area en blanco que esta justo debajo del titulo Especificacion.

»  Si el medicamento tiene alguna observacién, indicacién o contraindicacion, escribala en el
area en blanco que esta justo debajo del titulo Observaciones.

» Ahora es el momento de usted reas el Medic,
indicarle los usos que tendra el | ®(Todos) (J(Seleccionados] (U (No Sel dos]
medicamento. Todos los usos " ANALGESICO iI
registrados aparecen en el " RELAJANTE MUSCULAR
recuadro Usos del 7 ANTIINFLAMATORIO
Medicamento. Si desea ¥ ANTIBIOTICO =
cambiarle la descripcion de un
uso ya registrado, pulse un clic %ClearUso gﬂantenimiantoDe Uszog
sobre el boton Mantenimiento de
Usos, para llamar dicho programa para la modificacion del medicamento deseado. Si
desea crear un uso, pulse un clic sobre el botén Crear Usos. Para indicarle los usos que
tendréa el nuevo medicamento, pulsamos un clic sobre el cuadrito que esté al lado de cada
uno de los usos con los que se quiere asociar. Si desea ver todos los usos, pulse un clic
sobre el circulo al lado del titulo (Todos). Sidesea ver sélo los usos que tiene asociado
ese medicamento, pulse un clic sobre el circulo que estd al lado del titulo
(Seleccionados), o si lo que quiere ver son los usos que no estan asociados con ese
medicamento, pulse un clic sobre el circulo que estad al lado del titulo (No
Seleccionados).

»  Para registrar el nuevo medicamento, pulse un clic sobre el botén Salvar de la barra de
Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar, para
abortar la creacion del medicamento.

» Como modificar un medicamento:

Para modificar los datos

de un medicamento, lo
ubicamos ya sea
utilizando los botones de

Cddigo | Medicamento

Espesificacian

SO0 MGR

la barra de Navegadores

ANSADBOMGS.

SOMGS

y Opciones de Datos,

T00MGS.

utilizando el campo de

TABALON

200MGS

busqueda o utilizando la

J
3
JANGAD
§
§

AMORIDAL

BOOMGS.

barra de desplazamiento

13 .
Ver funciones anexas, barra de navegadores de datos pag. #



CaSoft Dental PRO , Caribe Software. Pag. 37

de la lista de medicamentos registrados. Después de ubicado el medicamento a modificar,
procedemos a realizar los cambios necesarios y luego para registrar esos cambios, pulsamos
un clic sobre el botén Salvar, para cancelar pulsamos un clic sobre el botén Cancelar.

» Como borrar un medicamento:

Para borrar un medicamento, ubique el que desea borrar en la lista medicamentos registrados,
pulse un clic sobre la descripcién de la que se quiere eliminar y por Gltimo, presione un clic
sobre el boton Borrar de la barra de Navegadores de Datos.

» Como buscar un medicamento:

Para buscar un medicamento previamente registrado, wsear For ...
posicione el cursor en el area en blanco que esta
justo al lado izquierdo del botdén Buscar Siguiente.
Hay dos forma de realizar la busqueda: por la
descripcion o por el cédigo del medicamento. Para Biiscarn SiauiEnte
seleccionar el criterio de la busqueda, pulse un clic
sobre el titulo Medicamento o en el titulo Cadigo que esta en el recuadro de Buscar Por...,
luego, proceda a escribir el texto a buscar. Automéaticamente usted va digitando la descripcion,
dentro de la lista el programa le va seleccionando los registros que cumplan con lo que usted
estd escribiendo. Fijese que usted no necesita escribir la descripcion completa porque la
busqueda es inteligente y le ahorra tiempo. Si usted escribid varios caracteres y quiere buscar
el préximo registro que cumpla con el criterio de busqueda que usted acaba de especificar,
pulse un clic sobre el boton Buscar Siguiente.

Medicamento | Cadigo I

Definiendo cuestionario o ficha clinica

En este programa que T
estd en la seccion de
Archivos, se define lo que
va ser su ficha de historia | edige: Desarrollo:

clinica o cuestionario . Aebehl e

Desarolls | Notificacién |
clinico. También usted

4BPimeio 48 Anterior ® Siguiente 8pUlino [EfNveve SkBorar e lmpini B oo B oo 4 Salr

¥ Establecer aviso? [opcional)

puede  definir  todas | |Mensais de Aviso: [00ACE0 URICON @ Buscar siguiente
clases de preguntas aun Yo quiero establecer un sonido:
sin importar la ’T =

especialidad que usted
ejerza. Una de las

Mensaje de Aviso

0J0.ACIDO URICOI

A 1 1[50

ca_ra(_:tenstlcas 14 PADECIDD DE PROBLEMAS DE| 2
prlnC|paIes de CaSoft Hé PADECIDD DIABETES 3 Jsi 0J0 PACIENTE DIABETICON!
Hé PADECIDO PROBLEMAS DECOY 4 |Si CUIDADD PACIENTE CARDIACO EN TRATAMIENTO
Dental .PTOI , 98 es_ su Hé PADECIDD FIEBRE REUMATICA] §
personallzaC|on, debido a Hé PADECIDO ALTA PRESION [ 0J0,PACIENTE SUFRE DE ALTA PRESION! I |
4 PADECE DE DOLORES DE CABEZA| 7
estg r"?‘zof' el programa PADECE DE MAREDS 8
esta disefiado para que PADECE DE ARTRITIS 3
usted pueda definir las PADECE DE HOMOFRRAGIA 10 [si 0JO,PACIENTE CON HISTORIAL DE HEMORRAGIA!
Hé PADECIDD DE ALERGIA A PENI| 11 |Si 0J0 PENICILINAN =

preguntas clinicas, las de
su especialidad, u otros
examenes que realiza a sus pacientes. Al momento de definir sus preguntas, usted podra
asignarle mensajes y sonido de notificacion a las preguntas sumamente importantes. El
programa automaticamente le va a recordar cuando un paciente que tenga una pregunta de
esas criticas contestada, una alerta para recordarle a usted el padecimiento de ese paciente.
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» Coémo definir una prequnta para la ficha clinica:
Para registrar una pregunta, pulsamos un
clic sobre el boton Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos™. A
continuacién procedemos a especificar 1os | ¥ Establecer aviso? [opcional]
atributos de la nueva pregunta:

Cadigo: Desarrollo:
B |HA PADECIDO ALTA PRESION

Mensaje de Aviso: |0 PACIENTE SUFRE DE ALTA PRESION!

> Escriba la descripcion de la nueva K i riers Gt ot U Bles
pregunta en el area en blanco que esta |C:\CasuﬂDenlaI PHD\Videus\Heyuu.wa\iI )Eruebal
justo debajo del titulo Desarrollo.

»  Sila pregunta es muy importante y usted quiere que el programa le notifique cuando un
paciente la tenga contestada, asignele una notificacion a dicha pregunta. Para realizar esta
tarea, pulse un clic sobre el cuadrito que esta justo al lado del titulo Establecer aviso?
[opcional]. Luego, detalle cual serd el mensaje de notificacién para esa pregunta en el area en
blanco que esté justo al lado del titulo Mensaje de Aviso. Si usted quiere que el programa a
parte de darle la notificacion visual le de una alerta sonora, pulse un clic sobre el cuadrito que
esté justo al lado del titulo Yo quiero establecer un sonido. A continuacién proceda a asociar
el archivo de sonido de su preferencia, pulsando un clic sobre el dibujo de la lista (un folder
abierto) que esta justo debajo del titulo Yo quiero establecer un sonido, y seleccione pulsando
doble clic sobre la descripcién o nombre de ese sonido. Para realizar una prueba de como se
escuchara ese sonido, pulse un clic sobre el boton Prueba.

» Para registrar la nueva pregunta, pulse un clic sobre el botén Salvar de la barra de
Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar, para abortar la
creacion de la pregunta.

> Coémo modificar una pregunta:
Para modificar los

Desandllo % | Avisar? | Mensaie de Avisa -
datos de una pregunta, A0ID0 URICO? B DJDKIE\DD URICON! -
la ubicamos ya sea [ |+FPADECIDO DE PROBLEMAS DE| 2
utilizando los botones Hé PADECIDD DIABETES 3 [si 0J0 PACIENTE DIABETICON

Hé& PADECIDD PROBLEMAS DE COF_ 4 |5i CUIDADD PACIENTE CARDIACD EN TRATAMIENTO
de la barra de HA PADECIDD FIEBRE REUMATICA] &

Navegadores 5 5 L]
; FADECE DE DOLORES DE CABEZA| 7

OP_C'O”eS de Datos, FADECE DE MAREDS 8

utilizando el campo de PADECE DE ARTRITIS g

b(]squeda o utilizando PADECE DE HOMORRAGIA 10 8 0JO,PACIEMTE CON HISTORIAL DE HEMORRAGIA!

la barra de R PADECIDD DE ALERGIA & PERI] 11 |5i 0J0 PENICILINAIN H

desplazamiento de la lista de preguntas registradas. Después de ubicada la pregunta a
modificar, procedemos a realizar los cambios necesarios y luego para registrar esos cambios,
pulsamos un clic sobre el botén Salvar, para cancelar pulsamos un clic sobre el botén
Cancelar.

» CoOmo buscar una pregunta:

Para buscar una pregunta previamente registrada, Buscar Por:
posicione el cursor en el area en blanco que esta justo Desanalla | Motificacidn
arriba del botén Buscar Siguiente. Hay dos forma de |
realizar la blsqueda: por la descripcién o por el cédigo de I

la pregunta. Para seleccionar el criterio de la busqueda, () Buscar siguiente

pulse un clic sobre el titulo Desarrollo o en el titulo
Notificacién que esta en el recuadro de Buscar Por, luego proceda a escribir el texto a buscar.

14 .
Ver funciones anexas, Barra de Navegadores de datos pag. #
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Automaticamente usted va digitando la descripcion, dentro de la lista el programa le va
seleccionando los registros que cumplan con lo que usted esta escribiendo. Fijese que usted
no necesita escribir la descripcién completa porque la blisqueda es inteligente y le ahorra
tiempo. Si usted escribi6 varios caracteres y quiere buscar el proximo registro que cumpla con
el criterio de bisqueda que usted acaba de especificar, pulse un clic sobre el botén Buscar
Siguiente.

Definiendo datos de los doctores
En este programa que estd s

en la seccion de Seguridad,
se definen los datos del o de
los doctores que van a ser | MHembes

EDUARDOD
uso de CaSoft Dental Pro i,
98. Mediante el registro de IHDEIE[;HU\SE.UEZ =& Encabezados del Consultoria

4ePimen @ Anior P Simien #Uino [FfNueva  BRporar B B{ Cocdu 4 Sdi

Ios datos de IOS docto res eI Inicialmente usar este encabezado:

L ' e [ EaMSULTA DENTAL DR EDUARDO RGUEZ. P- DRe =
programa automaticamente,
cuando entra un usuario, Nomeie Bpelido -

sabe qué doctor es que esta
entrando y a partir de esto,
se autoconfigura para -
trabajar con los datos | l4l| LI_I
privados de ese doctor. Si se
estd trabajando en red, el doctor podra acceder a los datos de otros doctores que estén
compartidos con él.

JACKELINA RODRIGUEZ

Q Esta opcién de trabajar con los doctores solamente tiene acceso el administrador
del sistema. Quien define los datos de los doctores es el administrador.

Para comenzar a trabajar en el programa de doctores, pulse un clic sobre el botdn
ﬂ de la seccion de seguridad®® que esta en la barra de secciones, ubique el botén
Qocores 1 que tiene el titulo de Doctores.

» Como definir los datos de un doctor:
Para registrar los datos de un doctor, pulsamos un clic sobre el botén Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos™®. A continuacion procedemos a especificar los datos para
el doctor que se esté registrando:

» Escriba el nombre [iiie.
del doctor en el area en IEDUAHDD
blanco que estd justo Ao
debajo del titulo Nombre. [RODAIGUEZ

=2 Encabezados del Consultori

~Inicialmente usar este encabezada
I CONSULTA DEMTAL DR.EDUARDD RGUEZ. P- DFLij

Observaciones:

» Escriba el apellido |
del doctor en el area en
blanco gue esta justo debajo del titulo Apellido.

» Si se desea especificar alguna observacion con respecto a este doctor que se esta
definiendo, escribala en el area en blanco que esté justo debajo del titulo Observaciones.

15 .
Ver programa sobre Seguridad en la pag #
Ver funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #
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»  Como el programa acepta trabajar con diferentes planes de seguros, igualas o empresas,
para asociarle a ese doctor el encabezado de unos de los planes, igualas o empresa, pulse un
clic sobre la lista de encabezados que esta justo debajo del titulo Inicialmente usar este
encabezado; luego con un clic sobre la descripcion deseada, se le asociara al doctor que se
estéa registrando dicho encabezado. Si el encabezado que quiere asociarle no esta en la lista,
pulse un clic sobre el botén Encabezados del Consultorio'’, para definir uno nuevo.

»  Para registrar los datos del nuevo odontélogo, pulse un clic sobre el botén Salvar de la
barra de Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar, para
abortar de los datos del odontélogo.

» Como modificar los datos de un odontélogo
Para modificar los

Nombre Apelida -
datos de un
odontologo, lo JACKELING RODRIGLEZ
ubicamos ya sea
utilizando los botones _Ij
de la bara de L L

Navegadores y Opciones de Datos, utilizando el campo de bisqueda o utilizando la barra de
desplazamiento de la lista de odont6logos registrados. Después de ubicado el odont6logo a
modificar, procedemos a realizar los cambios necesarios y luego para registrar esos cambios,
pulsamos un clic sobre el botén Salvar, para cancelar pulsamos un clic sobre el botén
Cancelar.

| Colegasy amigos |

Este programa que esta [EIEEFEIFES
en la seccion de 4Primers 48 Anterior &> Siguiente 8% Ultima Nuavu BkBorar B Corccle By i Svimpimic 4 Sali ‘
Archivos, permite tener
un registro de los datos
mas importantes de los Godigo: 2
colegas y amigos del Nombres:  [ENMENUEL ~Buscar Por

consultorio. CaSoft Apelidos.  [TVALLE Nombies | Apellidos | Cédigo |

Dental Pro 98

L. Tipo Persona:
autométicamente le va ¢ Amigo ' Colega

avisando los dias en que BBl Clasificar (Colegas/Amigos/T odas)

los colegas y amigos [Fee. Haz. Joireccin B
cumplen aﬁos, pOI’ A, PENETRACION ESQ. POPL
ejemplo. Asi como de
ofrecer cualquier dato
acerca de ellos, tales =
como: los teléfonos del
trabajo y de la casa, los
nimeros de faxes, las
fechas de aniversarios, |«
los datos de las
empresas donde trabajan, entre otros.

Datos Generales | Negosio | Teléfonos | Dieocién | Personal| Mota | [ Droamizacion

& Cédgo  Mombre € Apelids € Tipo

BliscarSate

17 . .
Ver programa Mantenimiento de consultorios pag. #
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» Como definir los datos de un colega o amigo:

Para registrar los datos de un colega o amigo, pulsamos un clic sobre el boton Nuevo de la
barra de Navegadores y Opciones de Datos™®. A continuacion procedemos a especificar los

datos para el colega 0o amigo que se esta registrando:

Datos Generales | Negociol Teléfonosl Direcciénl Personall Mota I

Cadigo: 2

Mombres:  [ENMANLIEL

JovaLLe

Tipo Persona:
’V(" Amigo {+ Colega

Apellidos:

Persona.

Datos Generales  Megacio | Teléfonos Direcciénl Personall Maota I

Titulo:
E

Compafiia:
JcUmIca DENTAL

Departamento:
ORTODOMCIA

Asistente:
|GRACE SUAREZ

Datos Generalesl Megocio  Teléfonos | Direcciénl Personall Mota I

Megocio: Casza:

| &y 4559386 &y
Fax Oficina: Fax Casa:

| & | &
Celular: Beeper:

| & | &

Datos Generalesl Negociol Teléfonos  Direccidn | Personall Mota I

Direccidn Negocio:

Direccion Hogar:
|AV. FEMETRACION ESQ. POPULAR

18 .
Ver funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #

>

>

Escriba el nombre del colega o
amigo en el area en blanco que esta
justo al lado del titulo Nombre.
Escriba el apellido de la persona en
el area en blanco que esta justo al
lado del titulo Apellido. Especifique
qué tipo de persona es la que usted
esta registrando; si es un colega,
pulse un clic sobre el titulo Colega o
si es un amigo, pulse un clic sobre
el titulo Amigo, del recuadro Tipo de

Pulse un clic sobre el titulo Negocio
que esta entre los titulos Datos
Generales y Teléfonos. Ahora debe
de especificar la informacion de
negocio concerniente a la persona
gue se estéa registrando. Escriba los
datos correspondientes en cada
area, en este recuadro es opcional
el llenado de los datos.

Pulse un clic sobre el titulo
Teléfonos que esta entre los titulos
Negocio y Direccion. En esta area
usted puede especificar todos los
teléfonos del colega o amigo.
Escriba los teléfonos
correspondientes.

Pulse un clic sobre el titulo Direccién
que esta entre los titulos Teléfonos
y Personal. En esta area usted
puede especificar las direcciones de
la persona, tanto la del negocio
como la del hogar. Escriba las
direcciones correspondientes.
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Datos Generalesl Negociol Teléfonosl Direccion  Personal | Mota I

Fecha Macimiento:

[25/021368 §|

Aniversarnio Boda:

[2em2/1333 | 58]

»  Pulse un clic sobre el titulo Personal
gue esté entre los titulos Direccion y
Nota. En esta area usted puede
especificar la fecha de nacimiento y
la fecha de boda de la persona. Al
usted registrar estos datos, el
programa automaticamente le
notificara cada fecha aniversaria de
la persona, para que no se le olvide
darle las felicitaciones. Escriba las

DatosGeneraIesI Negociol Teléfonos | Direccion | Personal  Mota |

Observacion:

fechas correspondientes.

»  Por ultimo, si desea agregar datos
de alguna nota u observacion
importante acerca de la persona,
pulse un clic sobre el titulo Nota que
esta justo al lado derecho del titulo
Personal. Escriba la nota u
observacion correspondiente.

»  Para registrar los datos del nuevo colega o amigo, pulse un clic sobre el botén Salvar de
la barra de Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar, para

abortar de los datos del colega o amigo.

» Como modificar los datos de un colega o amigo:

Para modificar los
datos de un colega o

Cadigo | Tipo | Titulo] Mombres

2|C  |DR. |EMM&NUEL

&pelidos Fec. Mac. | Direccion =

OWALLE 26/021993 C/ DEL ROSARIO #205

amigo, lo ubicamos
ya sea utilizando los
botones de la barra
de Navegadores vy
Opciones de Datos,
utilizando el campo
de basqueda o
utilizando la barra de

il

ofl

desplazamiento de la lista de colegas o amigos registrados. Después de ubicar el colega o
amigo a modificar, procedemos a realizar los cambios necesarios y luego para registrar esos

cambios, pulsamos un clic sobre el botén Salvar,

botén Cancelar.

para cancelar pulsamos un clic sobre el

» Visualizacién u organizacion de los colegas o amigos:

Una de las facilidades que le ofrece el
programa de colegas y amigos es el de
permitirle que usted puede organizar o ver
estos datos de la manera que mas
conveniente. Si desea organizar la lista de
colegas o amigos por el cédigo de estos,

Organizacidn:

f* Cadign ¢ Mombre  Apelido ¢ Tipo

pulse un clic sobre el titulo Cédigo del recuadro Organizacion. Si desea organizar la lista por
el nombre de los colegas o amigos, pulse un clic sobre titulo Nombre. Si desea organizar la
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lista por el apellido, pulse un clic sobre el titulo Apellido. Si desea organizar la lista por el tipo
de persona, pulse un clic sobre el titulo Tipo.

» Clasificacion de los datos de colegas 0 amigos:

El boton Clasificar (Colegas/Amigos/Todos)

permite presentar los datos divididos por Clasificar [Colegas/Amigos/Todos]
categoria, por defecto la clasificacion es de 2

presentar los datos de los colegas y amigos juntos, pero si deseamos ver solo los datos de los
Colegas, pulsamos un clic sobre el botén Clasificar, si deseamos ver después los datos de los
Amigos, pulsamos otra vez un clic sobre dicho botén. Si queremos volver a ver los datos de
ambos, presionamos otra vez el boton Clasificar.

» Como buscar los datos de un colega 0 amigo:
Para buscar los datos de un colega o amigo
previamente registrado, posicione el cursor
en el area en blanco que esta justo al lado
izquierdo del botén Buscar Sigte. Hay tres
formas de realizar la busqueda: por el
nombre, por el apellido o por el cédigo de la
persona. Para seleccionar el criterio de la bUsqueda, pulse un clic sobre el titulo Nombres,
Apellidos o en el titulo Cédigo que esta en el recuadro de Buscar Por, luego proceda a escribir
el texto a buscar. Automaticamente usted va digitando la descripcién, dentro de la lista el
programa le va seleccionando los registros que cumplan con lo que usted esta escribiendo.
Fijese que usted no necesita escribir la descripcion completa porque la busqueda es
inteligente y le ahorra tiempo. Si usted escribié varios caracteres y quiere buscar el préximo
registro que cumpla con el criterio de bisqueda que usted acaba de especificar, pulse un clic
sobre el botén Buscar Siguiente.

Organizacion:

& Codign ¢ Mombre ¢ Apelida ¢ Tipo

» Como borrar los datos de un colega 0 amiqgo:

Para borrar un colega o amigo, ubique el que desea borrar en la lista colegas y amigos
registrados, pulse un clic sobre la descripciéon de la que se quiere eliminar y por ultimo,
presione un clic sobre el botén Borrar de la barra de Navegadores de Datos.
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| Paciente |

Este es el programa donde
se definen las fichas de los
pacientes y se les realiza la

4ApPimern 4 Anteiior & Siguiente 8P Ukimo B Huevo B Bonar Egance\av Rycdver Shelmpimi 4 Salr

evaluacion de la historia # Datos del Paciente & Historia Clinica
clinica. En el programa []Essee [ombe &pelida Teléfono Direccién =]
. . 1| LUCIAND ANTONIO ESPINAL GUILLEN 561-0808 CALLE/T #27 GURABD,

existe una lista que 2|FRANCISCO JOVANNY SANTANA MOREND a71 3613 120 SAN BARTOLO
COntlene todos IOS 3J0SE LOPEZ SANTIAGD
pacientes (activos (o] E‘JAIRD ‘MUNDZ ‘ lEANﬂAED
H H H B FR&MCISCO ALBERTO SANCHEZ 971/2884 ENTRaD& HOGAR CREA GUF
'naC“VOS) del consultorlo, a 7| MARIA LUISA |5anCHEZ 587 9508 |cross
los cuales se puede [y ;l;l
acceder mediante una Comparit | Agruposiones | Finanzas |t o

. . Tiites el atos seoundarios — olo mis pacientes privados
bisqueda o mediante " | patos cocna L & Todoslospacries ‘

i imi CBweaPa. |
S|mp|es movimientos del Nombres: [JOSECYN Teléfone: [587-5655 Narbres | apelidos | Codigo | Identficadsr |
teclado ) e — Evmeats (] Ao e
Navegadcngres y OpC|ones Fecha de Ingreso:[5/11/1997 E|| Fecha de Nac.: [05/07/1%3 | =]
de Datos™. Este programa Edad| 20 (Aflog
también ofrece informacién Génoro: Estado Civit: Tipo de Pacionto:—
acerca del balance del » ﬂa:cu!inn ’7(‘ Solterofa) ’7(-‘ Iglegladu. !
paciente con el consultorio.  Eenenino  Casadele) € Emetgencia OioniDa

Podra asociarle a cada
paciente su foto en la ficha clinica. Si esta trabajando con CaSoft Dental Pro 98 para redes,
podra compartir los datos de los pacientes con los médicos que usted disponga. Si esta
trabajando con igualas, planes de empresas o seguros, también podra definirle en este
programa con cual de ellos es que un paciente especifico esta y cual es su identificador dentro
de ese grupo.

> Coémo reqgistrar laficha de un paciente:

Para registrar los datos de un paciente, Compartir | Agrupaciones | Finanzas |
pulsamos un clic sobre el botén Nuevo Datos generales | Datos secundarics | Foto
de la barra de Navegadores y Opciones Codigo 4
de Datos._ .EX|sten varias carpetas  Nombres: [IDSELYN Teléfono: [E7o855
donde definiremos estos datos, pero Avelldos R 83 Macar T

- arcar el
algunas de ellas van a depender de la peRcos -
configuracion en la que usted esté  Fechade Ingreso:|%/111957 | ]| Fecha de Nac.: |06/07/1563 =
trabajando. Estas carpetas son las Edad: 26 [Afios)
S|9U|ent951 . o Geénero:— | [ Estado Civil: Tipo de Paciente:——
* Datos Generales: Siempre visible. " Mascul  Soltero[a) & Integrada
* Datos Secundarios: Siempre visible. # Femenino & Casadofo) Y Emergenain

* Fotos: Visible si tiene configurado
trabajar con fotos

* Compartir: Visible si tiene configurado trabajar en red.
* Agrupaciones: Siempre visible.

* Finanzas: Siempre visible.

19 .
Ver funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #
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A continuacién procedemos a especificar los datos para el paciente que se esta registrando:

» Escriba el nombre, apellido y teléfono en las areas en blanco que estan justo al lado
derecho de sus respectivos titulos.

»  Especifique las fechas de ingreso y la fecha de

— = nacimiento. Hay dos maneras para usted escribir las
g loxerhoil 37 ] fechas: 1) Puede digitar la fecha en el formato
Sen | Mon [ Tue [wea [ Whu [ Fu | 5ot | dd/mm/aaaa. Donde: dd es dia; mm, el mes; aaaa es

2 3 4 5 & 7 |38 el afio de cuatro digito. 2) Pulsando un clic sobre el

I icono o botdn que esta justo al lado derecho de cada

B u 2w m » fecha, al hacer esto el programa activara un

£l calendario para que usted pueda definir la fecha de
Cancelar una manera mas visual.

» Para especificar el género de la persona, pulse un clic sobre el titulo Masculino si es
hombre o pulse un clic sobre el titulo Femenino si es mujer.

» Para especificar el estado civil de la persona, pulse un clic en el titulo Soltero(a) si la
persona no se ha casado o pulse un clic sobre el titulo Casado(a) si la persona lo es.

»  Existen dos tipos de pacientes: pulse un clic sobre el titulo Integrado si al paciente se le
va a realizar un plan de tratamiento en el consultorio, pulse un clic en el titulo Emergencia, si
el paciente es ambulatorio, si sélo se va a tratar la emergencia por la visita el consultorio.

Compartir | Agiupaciones | Finanzas | » En esta carpeta se especifican
Datos generales Datos secundarios | Foto otros datos de importancia con relacion
al paciente que se esta registrando.
- Escriba la direccion y la ocupacion del
Ocupacién  [COMERCIANTE e paciente en las areas en blanco que

estd justo a la derecha de sus
[ Mtz respectivos titulos. Para especificar si
[ELERURBIEIES DD ATEs e el paciente estard activo dentro del
consultorio, pulse un clic sobre el titulo
Activo, de lo contrario pulse un clic
sobre el titulo No Activo para
deshabilitarlo dentro de los archivos de
trabajo. Si desea escribir una nota u observacion para el paciente, hagalo en el area en blanco
que esta justo debajo del titulo Notas.

Direccion IKM 8 #289. GURABD. SANTIAGO

Compartit | Agrupaciones | Finanzas | > Esta carpeta sélo estara visible si
Datos generales | Datos secundarios Foto usted tiene Configurado la OpCién de
Mostrar Fotos de Pacientes. Para

A affadi ol afnadir la foto del paciente que usted

esta registrando, primero debera

" Eliminer Fota digitalizarla ya sea por medio de un

escaner o una camara digital. Luego de
digitalizada la foto, que la haya salvado
con un nombre especifico en el disco,
pulse un clic sobre el boton Afadir
Foto. Después se habilitara la ventana
Fotos de Pacientes, que es donde
usted asocia la foto que digitalizd, pulsando un clic sobre el dibujo de folder abierto de la lista
que esta en la parte superior de la ventana. Esta opcion le habilitara la ventana de dialogo de
Windows para que usted busque el archivo que contiene la foto.
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ID:\Valiadns\ABELBAK\AbeI.hmp 2""

Mistar preliminar:

E:/Quardal Imagen

4 Salir

» Esta carpeta solo estara visible si
usted tiene configurado la opcién de
trabajar en redes. Para compartir con
uno o mas doctores, pulsamos un clic
sobre el botén Compartir con.... . En el
recuadro Actualmente compartiendo con,
aparece la lista de todos los doctores que
usted le ha otorgado el permiso de que
puedan ver o trabajar con el paciente que
se esta trabajando.

» En esta carpeta especificamos los
datos acerca del plan de empresas,
seguro médico o iguala, al cual el
paciente que se estd registrando va a
pertenecer. Para asociar el grupo pulse
un clic sobre la lista que esta justo debajo
del titulo Agrupar a, luego escriba el
cédigo para ese paciente dentro del plan
seleccionado, en el area en blanco que
esté justo debajo del titulo Identificador.
Para crear un grupo (plan de empresa,
seguro o0 iguala) nuevo pulse un clic
sobre el botén Agrupaciones®.

» En esta area usted podra visualizar
grafica y analiticamente la relacion
financiera del paciente seleccionado con
el consultorio.

Luego de seleccionada la foto se le presentara
una vista preliminar de ella y para asociar esa
imagen al paciente pulse un clic sobre el botén
Guardar Imagen, para volver a la carpeta de fotos
pulse un clic sobre el botén Salir. Si lo que usted
desea es borrar la foto pulse un clic sobre el
botén Eliminar Foto.

Datos generales | Datos secundarios | Foto |
Compartir Agrupaciones | Finanzas

A ]l iendo con:

¥ JACKELINA. RODRIGUEZ

Datos generales | Datos secundarios I Fota I
Compartir Agrupaciones I Finanzas

¥ Agrupar:
Agrupar a:
I[a Seguros Intercontinental j {i} Agrupaciones

Identificador:
'W-0987

Porciento %: 65

Datos generales | Datos secundarios I Foto 1
Compartir Agrupaciones Finanzas

Monto Deuda
$1.851.50

20 . .
Ver funciones anexas, Compartiendo recursos en la red pag. #

21 . .
Ver funciones anexas, Agrupaciones de planes o empresas pag. #
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» Para registrar los datos del nuevo paciente, pulse un clic sobre el botén Salvar de la
barra de Navegadores de datos, de lo contrario pulse un clic sobre el botén Cancelar para
abortar de los datos del paciente.

» _Como modificar los datos de un paciente:

Ll IO
2|FRANCISCO JOVANNY

SANTANA MOREND

918613

H20 54N BARTOLO

JO3E

LOPEZ

SANTIAGD

JOSELYN

FERMIN

5875655

KM 8 #289, GURABD, SANTIAJ

MURDZ

SANTIAGD

FRANCISCO ALBERTO

SANCHEZ

9r1/26884

ENTRADA HOGAR CREA.GUF

3
4
B[JAIRD
6
7

MARIA LUISA

Para modificar los datos
de un paciente, lo
ubicamos ya sea
utilizando los botones de
la barra de Navegadores
y Opciones de Datos,

SAMCHEZ 587 9508 CA063 - utilizando el Campo de

L|J busqueda o utilizando la

barra de desplazamiento

de la lista de pacientes registrados. Después de ubicado el paciente a modificar procedemos a

realizar los cambios necesarios. Luego para registrar esos cambios, pulsamos un clic sobre el
botén Salvar; para cancelar, pulsamos un clic sobre el botén Cancelar.

K1

» Como buscar los datos de un paciente:

Para buscar los datos de un paciente previamente registrado, posicione el cursor en el area en
blanco que esta justo arriba del botdon Buscar Siguiente. Hay cuatro forma de realizar la
basqueda: por el nombre, por el apellido, por el coédigo o por el identificador de la persona.
Para seleccionar el criterio de la busqueda pulse
un clic sobre el titulo Nombres, Apellidos, Cédigo
o en el titulo Identificador que esta en recuadro
de Buscar Por..., luego proceda a escribir el texto |
a buscar. Automaticamente usted va digitando la
descripcion, dentro de la lista el programa le va seleccionando los registros que cumplan con lo
que usted esta escribiendo. Fijese que usted no necesita escribir la descripcién completa,
porque la busqueda es inteligente y le ahorra tiempo. Si usted escribié varios caracteres y
quiere buscar el préximo registro que cumpla con el criterio de busgqueda que usted acaba de
especificar, pulse un clic sobre el boton Buscar Siguiente.

Buscar Par ..
Nombres | Apellidos | Codigo | 1dentificador l

@{ Buscar, siguiente

» Como borrar los datos de un paciente:

Para borrar un paciente, ubique el que desea borrar en la lista paciente registrados, pulse un
clic sobre el nombre del que se quiere eliminar y por uUltimo, presione un clic sobre el botén
Borrar de la barra de Navegadores de Datos.

» Como realizar una llamada a un paciente:
Para realizar una llamada al paciente que esta seleccionado en
la lista de paciente registrado, pulse un clic sobre el botén
Marcar Tel. y el programa automaticamente le realizara la
llamada.

Teléfono: |581 0808

i Marcar Tel

» Como aplicarle laficha de historia clinica a un paciente:

| 4 Datos del Paciente & Historia Clinica I

Para llenarle la ficha clinica a un paciente, pulse un clic sobre el botén Historia Clinica que esta
en la parte superior derecha de la ventana de pacientes. A continuacién se habilitara la
ventana Historia Clinica, que es una lista de todas las preguntas que usted defini6 a través del
programa Cuestionario que esta en la seccion de Archivos.
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LUCIANO AMTONIO ESPINAL GUILLEM

Sepome Diswbegrs Myiyssonsio

'7 Q B T

Pumgunta [siate owars o tmpumsts | i'
ACE RICaT)

A PATECII0 1 PROILIMAS B HIGATIC

A PADLCIDO DIADETES Ll

A PADECIDG PROGLEMAS DE CORATON

HA PADECIDG FIEERE REUMATICA L]

W PAGECID0 DE ALLRGIA A PEHICILINAT

WA PADECDO [PATITIS

SU UL TIMA VISITA AL DOONTOLOGO HACE MENOS. OF § MESES 51
[PORGUE CAIISA VISITO LA ULTIA VEZ AL ESTOMATOLOCH

FADECE O PADIECH) ALGUNA VEZ DE EFILEPSIAT

S IS TEOLAL SEMRCAT

PADECE O TRONNST

|SUTRE B TIFGOEAT

SUNRE DE VERTIGN BE MENIIERT

“SUTRE D€ PRESION BA MK £l

Etrarn e e Ericin

24de sepiiombee 1953

ofl

En esta lista estan las
preguntas que forman parte
de la ficha clinica que usted
elabor6. Para aplicarla soélo
tiene que pulsar doble clic
sobre el area (celda) en que
dice Si/No (con doble clic se
activa y desactiva la contesta
de cada pregunta) en la linea
de la pregunta que se desea
contestar. Si usted necesita
detallar una respuesta
escrita, hagalo en el area en
blanco que esta justo al lado
derecho de la celda cuyo
titulo es Si/No, en la linea de
la pregunta que se esta
contestando.

Si desea imprimir la ficha clinica de la persona, pulse un clic sobre el botén Imprimir, elija el
tipo de reporte que desea generar y el tipo de salida (ficha completa, ficha con preguntas
contestadas, por impresora o por pantalla).
Si desea crear una pregunta que no esta definida, pulse un clic sobre el botén Crear Preguntas
y siga las instrucciones. Para modificar una pregunta ya existente, pulse un clic sobre el titulo

Cuestionario.

Este recuadro solo estara visible si usted esti4 usando el programa configurado para trabajar

en redes. Esta opcion le permite visualizar sus

Mostrar:
™ Solo miz pacientes privados.
' Todos los pacientes.

pacientes privados, filtra los pacientes que
pertenecen a otros doctores dentro de la
red y los saca de la lista para que usted
solo trabaje con sus pacientes. Para activar
esta opcién pulse un clic sobre el titulo Solo

mis pacientes privados, para desactivarla pulse un clic sobre el titulo Todos los pacientes.

En esta area estan
diferentes moédulos o especi
solo trae el

acceso directo al

los accesos directos a los

alidades, por defecto
médulo de

Odontodiagrama (odontograma). Para trabajar con
el plan de tratamiento del paciente seleccionado,
pulse un clic sobre boton Odontodiagrama.

&

OdontoDiagrama
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[ Odontodiagrama

00ONTDTIAGIAMA DE LUCIAND ARTONID, ESPINAL GUILLEN Este programa que
Frogamas  [Ipciores  |mprimi

® 15 W1 a4 zZ B WE 3 - e ©Staen la seccion de
@“@@@@@ VEE0SE VENEES SH procesos, _ permite
— EHDODONCIA EL LN

FHDODONCIA MEDIA 120000 registrar el desarrollo

@@Im])@ ENDODONCEAPOSTERIC  $1,00000
D === _- = | Il v i remanicuLsg nisw del . plan de
PROFILAAS SIN FLUDR 5w tratamiento de los
: PROFILAAS CIM FLUOR 250 01 .
BEE A ot ) || O asw | Ppacientes.  CaSoft
RESINAFOTOPOLIMERIE  $240.00 Dental Pro 98 esta
i = T 2, s 3 = - COHOMNA 2R . ~
b ‘:-H“ ‘:l # .;m'. 3"32 D:‘ i xﬁ‘:oernh. RECLBRIMIENTO DIREC 47500 disefiado para que
mea Ao (B Numva o Sipamnie 2B Ukans ) de i AECUBRIMIENTO INDIRE 7500
SELLANTESDEFOSASY  $12500 cada una de las
- - - | EXUDUNCA REALIZADA 312500 tareas que usted
Tierie | Carn [Tratamierin. [ Finlizacio? Vot =], .
Modst] 7% 50,00 = realiza en su
[Todas) B 50.00 Buscat Trataminrios e | :
11 udas] LUEONY $2.600,00 ¥ Aphcas Tiatamienios Haciends CLICK. COﬂSU'tOfIO, puedan
[Tndas)  CORONS M oo )| ser plasmadas en
MESIAL CARIES $0.00 &E Trstamiertor ﬁbaw»a .
Modasl  COPONS 50,00 este programa sin la
Ul udes) FEHND LULADU 30,00 o necesidad de que
s choeies iy vt 218 cpeiore| .
iz, [ sese000 | usted se ajuste al
| B 5 mismo, sino, que el
[ L Q Ak programa se ajusta a

[atiarsday, 27 oa Fetiruay de 190 [ 001 AN sus necesidades.
: ° Antes de comenzar a
trabajar con el Odontodiagrama, usted debe definir los datos que este programa va a
necesitar: 1) Usted debera registrar los datos del paciente al cual le va a aplicar el plan de
tratamiento en este programa. 2) Para mayor agilidad del proceso, usted debera registrar los
tratamientos mas utilizados en su consultorio (el programa posee un acceso directo para
invocar el programa Registro de Tratamiento?, el cual le permite ir registrando los
tratamientos segun los vaya necesitando.

En la parte superior de la ventana del

Programas  Opeiones  [mpririt programa Odontodiagrama, esta el menu
de opciones, en el cual tenemos varias

funciones, las cuales detallamos a continuacion:

T NN - Programa, tiene los accesos directos a los programas que tienen relacion

e con el plan de tratamiento: si usted necesita registrar un ingreso, pulse un
Ingresos clic sobre la opcién Programa del menu y luego pulse un clic sobre la opcién
Hacer Cita Ingreso. Si usted necesita realizarle una cita al paciente con el cual esta
Elomsics trabajando el Odontodiagrama, pulse un clic sobre la opcién Programa del

menu y luego pulse un clic sobre la opciéon Hacer Cita. Si usted necesita
indicarle una receta, pulse un clic sobre la opcién Programa del men( y luego pulse un clic
sobre la opcién Receta.

T Opciones, aqui usted podra realizar funciones para el manejo de registrar
las fotos del desarrollo del plan de tratamiento, también podra consultar los

Folos/Radograias casos anteriores de ese paciente y por Gltimo, esta la opcion de finalizar el
~ | caso actual (esto es, cuando se le ha terminado el plan de tratamiento al

Lasns Anleiies paciente para pasar ese caso como de consulta).

Finalizar Este Caso

2 ) )
Ver programa Registro de tratamientos pag. #
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Imprimir, aqui encontrard las opciones para imprimir todo el plan de

= tratamiento. Puede configurar si desea que en el presupuesto salgan los
diagnéstico, puede generar un listado grafico del plan de tratamiento
(impresién de las fichas del Odontodiagrama) y puede generar un
listado solamente con el presupuesto de ese paciente.

Opciones. ..

Imprezion Grafica
Prezupuesto 3

FICHA DEL ODONTODIAGRAMA (ODONTOGRAMA): mediante esta ficha grafica usted
podra plasmar todo el trabajo que usted realiza a un paciente. Todas las limitaciones que tiene
el realizar este proceso manualmente en la ficha que usted estaba usando, fueron totalmente

18 17 18 185 14 12 12 1 722 23 M4 2/ 0w W 28 eliminadas en este programa: ]_)
usted podra definir ilimitadas
e 61 F2 B3 B4 65 fichas graficas para registrar cada

trabajo que vaya realizando.
D Il 2) podra  definir fichas
@@@@@ @@@@X@ odontograficas para los
diagnoésticos y las que sean

W necesarias en el desarrollo del

3 32 3 M B/ B I ! plan de tratamiento. 3) ya no
14 4BPrimera 48 Anterior  [BH Musva S5 Giguisnts 5 Ultima & Fin de ficha tendra que llenar la ficha de
carton de notas, casi imposibles
de entender cuando eran muchas, porque el programa le habilita una area donde podra definir
todo el resumen de trabajo de una cita o un dia para cada paciente. 4) Facil manipulacion de
las fichas gréaficas y muchas opciones mas que detallaremos mas adelante.

LISTA DE DIAGNOSTICOS Y TRATAMIENTOS DISPONIBLES:

R e or——— = Esta lista que estd justo al lado derecho de ficha
| {SomEeE j'e'_gmsl'm —%* | odontografica, contiene todos los tratamientos y
;:Banmt')egﬁéaagms“m E”;ﬂ”ﬂm diagndsticos que usted definio a través del programa
ENDODONCIA MEDIA $1$2DD'UD Registro de Tratamiento®. Por defecto la lista contiene
ENDODONGLA POSTERI $1'aun'nn todos los tratamientos y diagnosticos juntos. Para ver

— s6lo los tratamientos, pulse un clic sobre el titulo
PIN- INTRARADICULAR $175.00 g ; h .
Tratamiento que esta en la parte superior de la lista. Para
PROFILACIS SIN FLOR s15nan ver s6lo los diagndsticos, pulse un clic sobre el titulo
PROFILAIS CON FLUOR $250.00 A 9 - pul )
Diagnosticos en la parte superior de la lista y para volver
AMALGAMA $125.00 los todos iunt | i bre el titulo Tod
RESINA FOTOPOLIMERIZ $240.00 a verios 10dos juntos, pulse un clic sobre €l titulo Todos
CORONA 4260000 en la parte superior de la lista. La informacion que
RECLBRIMIENTD DIREC 47500 mues_tra_Ja lista de_ tratamientos y dla,gnosncos es la
RECLIBRIMIENTO INDIRE $75.00 des_cr_’lp(:lon de los mismos y eI_costo es_tand'ar que tienen
SELLANTES DE FOSASY  $125.00 definidos. Para crear un tratamiento o diagnostico que no
EXODONCIA REALIZADA  $125.00 esta definido, pulse un clic sobre
0 el botén Tratamiento que esta Tratamientos
|| justo debajo de la lista, el cual es

e — e un acceso directo al programa que permite definirlos.

¥ dplicar Tratamisntos Haciendo CLIEK. | Para buscar un tratamiento o diagnéstico en la lista,

escriba la descripcién del mismo en el area en blanco que
esta justo al lado derecho del titulo Buscar Tratamientos. Recuerde que la busqueda, como en
todos los programas de CaSoft Dental Pro 98, es inteligente y que usted no necesariamente
escribira toda la descripcion para encontrar lo que busca.

23 . .
Ver programa Registro de tratamientos pag. #
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Trabajando en el Odontodiagrama (odontograma):
APLICANDO TRATAMIENTO: para aplicar los tratamientos o diagnésticos a una ficha de
Odontodiagrama, tenemos dos maneras de hacerlo:
1) Para las personas que poseen destreza en el uso del sistema operativo Windows 95,98,NT:
Localice el tratamiento o diagnéstico que quiere aplicar, pulse un clic sobre la descripcion del
mismo y arrastrelo hasta la posicién donde lo desea aplicar (el area a aplicar puede ser: cara
del diente, diente completo, cuadrante, maxilar, boca completa) y suéltelo. Si el tratamiento se
aplica a una cara especifica del diente, arrastrelo y suéltelo en la cara deseada. Si se aplica a
un diente, puede arrastrar y soltar en
cualquier area del mismo. Si se
ap“ca a una cara 0 un diente @ Este fratamienta se aplica tanta a Caras individuales coma a Dientes completas.
o En este caso desea aplicar a todo este Diente?
especifico, entonces el programa le
advertird de esto y usted decidira il ﬂl M
como aplicarlo; en este caso, cuando
un tratamiento se aplica de esta forma y usted quiere aplicarlo a una cara, debe de estar
seguro qué arrastré y solté en la cara deseada, y en caso de que sea al diente completo no
importa donde arrastre y suelte el tratamiento o diagnéstico aplicado.
Confirmar Si usted en una ficha odontogréafica aplica un tratamiento en el
area donde previamente se aplicé uno, el programa le dara la
@ Ya existe un tratamiento. advertencia si desea eliminar el tratamiento anterior o cancelar la
Desea eliminarla? . A R . .
aplicaciéon del mismo. Si usted contesta la advertencia
o | e | afirmativamente, el programa elimina el tratamiento que estaba en
- — esa area y aplica el nuevo. Si contesta negativamente, entonces
se cancela la aplicacién del nuevo tratamiento en esa area.

Repitiendo Tratamientos: Si usted se ve en la necesidad de aplicar el mismo tratamiento o
diagnéstico en diferentes areas de una ficha odontografica, solo arrastre y suelte desde la lista
el tratamiento o diagnéstico en una de las areas a aplicar. Para arrastrar y soltar a las otras
areas deseadas, hagalo desde una de las areas donde ya se aplicé el mismo. Ejemplo: Si el
diente #11 tiene caries en las caras vestibular, oclusal y mesial y usted quiere plasmar esto en
la ficha, (se supone que usted debe crear primero el diagndstico o tratamiento antes de
aplicarlo) seleccione el diagndstico "Carie" de la lista de tratamiento y diagndsticos, arrastrelo y
suéltelo en la cara vestibular por ejemplo (puede ser cualquiera). Para aplicar a las otras caras
del diente, arrastre y suelte el tratamiento desde la cara vestibular hasta las otras caras. Si es
de diente a diente, es el mismo concepto.

2) Para las personas con poca destreza en el uso del sistema operativo Windows 95,98 ,NT:
CaSoft Dental Pro 98, brinda una forma super sencilla de aplicar tratamientos o diagndsticos.
Para aplicar tratamientos o diagndsticos sin la necesidad del arrastrado y soltado de Windows,
pulse un clic para activar la opcién Aplicar Tratamientos Haciendo CLICK, si en el cuadrito se
llena con una flecha, la opcion esta activada; si esta en blanco, estd desactivada. Luego de
activada esta opcion, la forma de aplicar es sencilla: localice el tratamiento o diagnéstico de la
lista y pulse un clic en el area donde desea aplicar el mismo. Si es en una cara especifica del
diente, pulse un clic en la misma. Si es en un diente completo, pulse un clic en cualquier
superficie del mismo. Si es un tratamiento que se aplica tanto a cara como a dientes y desea
aplicarlo en una cara especifica, pulse un clic sobre la misma; de lo contrario, puede pulsar el
clic en cualquier area del mismo (recuerde que cuando el tratamiento o diagnéstico se puede
aplicar a una cara o al diente completo, el programa le notifica de esto para que usted decida
como aplicarlo).

PRESUPUESTO DEL PLAN DE TRATAMIENTO:

Una caracteristica muy importante del programa es que al momento de aplicar un tratamiento
en la ficha odontogréafica se va realizando automaticamente el presupuesto del paciente, el
cual usted puede modificar luego, por separado, el costo de los tratamientos aplicados. En la
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lista que contiene el presupuesto puede ver a que area de la boca es que esta aplicado el
tratamiento o diagndstico, las caras del diente, el tratamiento aplicado en esa éarea, el estatus
del trabajo (si esté realizado o no) y el costo del mismo.

Diente | Cara |Tratamientn | Finalizado?l Y alor |;|
k MESIAL BESIMNA FOTOPOLIMERIZABLE 2740211333 $240.00
11 LINGUAL RESINA FOTOPOLIMERIZARLE $240.00
16 [Todas) B 27402415399 $50.00
17 [Todas) R 2740241399 $50.00 _
21  [Todas) COROMA, 27021933 $2.600.00
22 [Todas) COROMA 270241333 $2.600.00
25 MESIAL CARIES $0.00 _|
$6.590.00 Debajo de la lista estd el costo total del R —

presupuesto. Justo al lado del total estd un

x| ] e

botén que invoca la calculadora digital, por si =)l

- . .z P ] ‘ 5 & = x
tiene que realizar alguna operacion matematica. 73 N N N IR T
Me]| 0| 2 + | =

Modificando valores del presupuesto: Si desea cambiar el valor de un tratamiento en
especifico, debe de hacer lo siguiente: localice dentro de la lista de actividades
presupuestadas el tratamiento al cual usted desea cambiarle el costo. Luego pulse un clic
sobre la celda donde esta el valor en la linea que lo contiene. Escriba el nuevo valor y pulse la
tecla <ENTER> para validar los cambios realizados. Proceda de igual manera para cambiar
otros valores a otros tratamientos.

Imprimiendo presupuesto para el paciente: Si desea darle al paciente una copia del
presupuesto, para imprimirlo, realice los siguientes pasos: elija del mena de opciones que esta
en la parte superior de la ventana, la opcion Imprimir®®. Luego elija la opcién Presupuesto y por
ultimo, especifique el tipo de salida que tendra el listado ya sea por pantalla o por la impresora.

Q Por defecto, los diagnéstico no se toman en cuenta en el listado del presupuesto. Si
usted desea que el listado de presupuesto contenga informaciones acerca de los
diagnésticos, en el menu de opciones elija la opcion Imprimir y luego pulse un clic sobre
la opcién Imprimir Diagnésticos y por Ultimo, elija de nuevo la opcién Imprimir, vuelva y
seleccione la opcién Presupuesto, especifique el tipo de salida (pantalla o impresora).

ELIMINANDO UN TRATAMIENTO APLICADO: Si después de usted aplicar un tratamiento o
diagnéstico a un area de la boca se da cuenta de que ese no era el
deseado o que esa no era la superficie donde se queria aplicar, nose ——
preocupe CaSoft Dental Pro 98 le ofrece dos maneras de eliminar un Elmisar Tratamicria

. . . . . . e Quitar Finalizacian
tratamiento aplicado: 1) si usted es diestro en el manejo de Windows, utilice -
la técnica de arrastrar y soltar. Arrastre el tratamiento que esta aplicado en Ampliar Diante
el area de donde se quiere eliminar y suéltelo en la lista de tratamiento. 2) farcan fusente
encima del area donde esta aplicado el tratamiento pulse un clic con el Hoies(de[bient
botén de la derecha, a continuacién aparecera un menu contextual con Fin de Ficha
algunas opciones, en este caso elija la opciéon Eliminar Tratamiento. Al [
momento de usted eliminar el tratamiento, el programa realizara un mensaje

® - Diente #37 -

2 \ler Funciones anexas, Configuracion Impresién Odontografica y presupuesto pag. #
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de confirmacion, confirme afirmativamente para completar la eliminacién; de lo contrario, para
cancelar el borrado conteste negativamente.

FINALIZACION DE TAREAS EN EL ODONTODIAGRAMA (ODONTOGRAMA):

Finalizando Tratamiento: Este proceso debe ser ejecutado por usted cada vez que termine
de realizarle un tratamiento al paciente. Esto le indica a usted en que fecha usted realiz6 ese
tratamiento al paciente. Para finalizar un tratamiento, pulse el

| Finalizada? | Walar [=ll clic de la derecha sobre el area donde esta aplicado el
27/0201933|  $240.00 | tratamiento que se desea finalizar, se habilitard un menu
$240.00

contextual, elija la opcion Finalizar. Cuando un tratamiento se

27021993 $50.00 . o . - ; .
aplica a caras especificas y un diente tiene aplicado en varias

2740241333 $50.00

27021933 $2.600.00 cara, usted debe finalizar una a una cada cara del diente
27021393 $2.600.00 segun vaya terminando de realizarle el trabajo al paciente.
$0.00 Notese como los tratamientos que se finalizan aparecen en la

-

lista del presupuesto con la fecha en que se finalizaron los
mismos. Si el tratamiento se aplica a un cuadrante, maxilar o boca completa, presione el clic
de la derecha sobre cualquier diente que pertenezca al area que se quiere finalizar y elija
finalizar.

Quitandole el estatus de finalizado a un tratamiento previamente finalizado: Si por error
usted finaliz6 un tratamiento y quiere quitarle el estatus de finalizado, pulse el clic de la
derecha sobre el area donde esta el tratamiento finalizado y elija la opcién Quitar Finalizacién,
la cual eliminara el estatus de finalizado.

Finalizando todos los tratamientos de una ficha odontogréfica: Si usted terminé todas las
actividades que tiene un ficha odontogréafica y quiere asignarle el estatus de finalizada, no
necesariamente debera finalizar tratamiento por tratamiento hasta terminar. En este caso, el
programa le facilita una opcion para que pueda terminarlos todos de una sola vez. Para lograr
este objetivo de finalizar una ficha completa, tenemos dos maneras de realizar

esta tarea: 1) pulse un clic sobre el botén Fin de Ficha y él le advertira acerca B Fin de ficha
del proceso. Si contesta afirmativamente, se finalizaran todas las actividades de

dicha ficha; de lo contrario, si contesta negativamente, se aborta la finalizacion de todas las
actividades de la ficha. 2) pulse el clic de la derecha sobre cualquier area de la ficha
odontografica y seleccione del menu contextual la opcion Fin de Ficha. Conteste
afirmativamente para terminar el proceso de finalizacién de las actividades de la ficha; para
abortar el proceso, conteste negativamente.

FINALIZANDO UN CASO COMPLETO: cuando usted termina el plan de tratamiento completo
a un paciente, usted debe proceder a realizar este proceso para especificarle al programa que

ese caso debera pasar a ser_historico, o

sea, de consulta. Este  proceso

& ADVERTENCIA automaticamente  termina  todas las

Una vez findlizado este caso, no podia hacer ningdn tipo de modificacion al mismo.

Si usted no est bien seguio de que desea hacerln, por favar actividades que no tenian estatus de
Seleccione N0, para cancelar la accidn . . . .,

Seleccions 5i, para continuar FINALIZANDD EL CASD. finalizado antes de su ejecucion. Al

momento de usted realizar este proceso, el

Yoo | Mo | programa le advertira acerca del mismo, de

lo que es el proceso. Si usted contesta
afirmativamente, procedera con la finalizacién del caso; de lo contrario, abortara la ejecucién
del proceso.

Cuando se finaliza un tratamiento, la superficie del area donde NN
esta aplicado cambia, se pinta con un fondo cuadriculado, para
indicarle que ese tratamiento esta finalizado. Otra forma de
finalizar un caso es seleccionando del menu de opciones, la f
opcion Finalizar Este Caso y proceda como anteriormente se ha indicado.
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MARCANDO DIENTES AUSENTES EN LA FICHA ODONTOGRAFICA: cuando un paciente
llega al consultorio con la ausencia de algunos de sus dientes, usted puede plasmar este
diagnéstico graficamente cuando esos dientes se quedaran ausentes (sin

un paciente llega al consultorio con dientes ausentes, pero usted le va a &Ausentes |
realizar un implante o un removible, por ejemplo, usted debera crear un

diagnéstico que defina la ausencia de diente y aplicarselo en el mismo y luego en otra ficha
odontografica, aplicara el tratamiento a realizar en esas areas, ya sea removible, implante
etc.). Para marcar un diente como ausente, (permanente) pulse el clic de la derecha sobre
cualquier area del diente que se quiere ausentar y seleccione la opcién Marcar Ausente del
menu contextual. Para ver la lista de todos los dientes ausentes,
pulse un clic sobre el botén Ausentes que esté justo al lado derecho
del botén Tratamiento. Esta opcién habilitara una lista encima de la
de los tratamientos con todos los dientes ausentes. Para volver a
habilitar la lista de los tratamientos y diagnosticos, pulse de nuevo
un clic sobre el boto Ausentes.

[ Haga CLIC AQUI Para regresa. )

Si después de usted especificar que un diente estaba ausente
necesita ponerle el estatus de no ausente, pulse un clic sobre la
descripcion del mismo en la lista de dientes ausentes, arrastre y
suelte en cualquier area de la ficha odontogréfica, automaticamente
=l| el diente se restablecera en el area donde tiene que ir.

CREANDO Y VISUALIZANDO OTRAS FICHAS ODONTOGRAFICAS:
144 Este es un indicador de estado, donde se muestra la ficha que se estd mostrando
actualmente y a la vez el total de fichas que componen el caso.

48 Pimera 49 Anterior Mueva B¢ Siguiente 58 Ultima E Fin de ficha

» Para crear una ficha nueva, pulse un clic sobre el boton Nueva que esta en la parte
inferior de la ficha Odontogréfica.

»  Pulse un clic sobre el boton Primera para visualizar la primera ficha Odontogréfica.

»  Pulse un clic sobre el botéon Anterior para visualizar la ficha previa a la que se esta
mostrando.

»  Pulse un clic sobre el boton Siguiente para visualizar la ficha posterior a la que se esta
mostrando.

»  Pulse un clic sobre el botén Ultima para visualizar la Gltima ficha Odontografica.

REGISTRANDO NOTAS DE TRABAJO: aunque usted plasme en la ficha odontografica todo
Motas: el trabajo que le realiza a un paciente, hay casos
I B mstas | Que usted quisiera resumir por escrito lo que usted

hizo. Para este caso, esta disponible una opcién
I B Glivar que le permite ir realizando esta tarea. Para
registrar una nota, pulse un clic sobre el botén
Notas. Se habilitara la ventana donde usted podra llevar el registro de todos los apuntes en
relacion con el desarrollo del plan de tratamiento. Por defecto, la fecha para el registro de la
nota es la del dia actual. Para cambiar la fecha, pulse un clic sobre la flecha que esta en la
esquina derecha de la lista que contiene la fecha y elija del calendario el dia para el cual desea
registrar la nota. Detalle el contenido de sus apuntes en el area en blanco que esta justo
debajo de la lista que contiene la fecha y por Gltimo, cuando termine de escribir la nota, pulse
un clic sobre el botén Salvar, para registrar los datos de esa nota.
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| Para  registrar una nota general para el caso

L5 Seleccions Dia_|[7770271555 actual de un paciente, utilice el area en blanco
e el atal D e B gue esta justo al lado del botén Salvar del

recuadro Notas. Escriba la nota general en
dicha éarea y luego pulse un clic sobre el boton
Salvar, para registrarla.

[EfHueva B Salvar B( Cancelar 4 salic

[[I__Fecha [nietas =

10/09/1338 |DIEGO B

) Borrar

NOTIFICACIONES CLINICAS DEL PACIENTE: cuando usted define su ficha clinica, a las
preguntas de suma importancia usted le define una notificacion, por ejemplo: "Es usted
hipertenso?”, la notificacion podria ser "Paciente Hipertenso!!!!". Cuando un

paciente tenga en su ficha clinica que es hipertenso entonces, el programa )
automaticamente le alerta de esa situacién para que usted tome las medidas de
lugar. Cuando hay notificaciones clinicas para el paciente con el que se esta
trabando, el programa le da la alerta habilitando en la parte inferior de la
Information ventana del mimo un bombillo que enciende y apaga.
1) 00 FACIENTE DIABETICON, También, si a la pregunta critica de su ficha usted le
@ 2) QJOPACIENTE CON HISTORIAL DE HEMORRAG | @SOCI@ un sonido, la advertencia sera sonora. Para

ver la lista de las notificaciones clinicas para el
paciente con el que se esta trabajando, pulse doble
clic sobre el bombillo y de inmediato se habilitard una
ventana con la lista de todas las notificaciones
clinicas.

3] DJOPACIENTE CON BaJA PRESION!

4] ASMATICAIN

CAMBIANDO FECHAS A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS: cuando usted finaliza un
tratamiento o un caso, éste automaticamente lo realiza tomando por defecto la fecha del dia en
que se aplicé el proceso. Para casos de registros de informaciones histéricas, o sea, fichas
clinicas del pasado, usted puede asignarle la fecha real de esas actividades (antes de cambiar

e B ol
caso, usted debe primero finalizar

Fecha de Finalizacidn: |2?e’02e’1999 _JE dicha actividad o caso). Para
cambiar la fecha, pulse doble clic

e Cyok sobre la fecha del tratamiento
" al tratamiento seleccionado. que se quiere cambiar en la lista
" atodos los tratamientos de este diente. 4 54l de actividades presupuestadas.
" atodos los tratamisntos de esta fase. B Se habilitara una ventana donde
" atodos los tratamisntos de este caso. usted podré realizar los cambios
" [Mo aplicar Nada] deseados. Lo primero que usted
debe de hacer es seleccionar la

nueva fecha a aplicar, para esto

Inicio del case: [ 151171957 (73 Findel casa: | 8 ‘ pulse un clic sobre la flecha que

esta justo al lado derecho de la
fecha que esta en la parte superior de la ventana. Luego, seleccione como va a aplicar el
cambio. Para cambiarle la fecha solamente al tratamiento seleccionado en la lista
presupuestada, pulse un clic en el titulo al tratamiento seleccionado. Si desea aplicar la nueva
fecha a todos los tratamientos del diente al que pertenece el tratamiento que usted
seleccionado en la lista, pulse un clic sobre el titulo a todos los tratamientos de este diente.
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Si desea aplicar la nueva fecha a todos los tratamientos que estan en la ficha a la que
pertenece el tratamiento que usted seleccioné en la lista, pulse un clic sobre el titulo a todos
los dientes de esta fase. Si desea aplicar la nueva fecha a todos los tratamientos del caso,
pulse un clic sobre el titulo a todos los tratamientos de este caso. Si no desea realizar ningin
cambio, pulse un clic sobre el titulo (no aplicar nada). Si desea puede cambiar la fecha de
inicio y final del caso. Para esto seleccione la fecha de sus respectivas lista como ya se ha
indicado anteriormente. Por ultimo, pulse un clic sobre le boton OK para aplicar los cambios y
luego pulse un clic en el botén Salir para regresar al Odontodiagrama.

TRABAJANDO EN DIENTE MODO AMPLIADO: Si usted tiene algin problema con el uso del
Diente #11 Mouse para arrastrar y soltar 0 para
dar clic en las caras de los dientes,
el programa tiene una opcion que le
permite a usted trabajar en modo
ampliado. Para activar esta opcion,
pulse el clic de la derecha sobre
cualquier area del diente que desea
ampliar y elija la opcion Ampliar
Diente. En modo ampliado usted
puede trabajar con el diente
normalmente, o sea, que puede
asignar tratamientos o diagnosticos, puede finalizar tratamientos, entre otros. Para volver al
estado normal, pulse un clic sobre el botén Ver todos los dientes.

oot dorsben, |
INFORMACION ACERCA DE UN DIENTE: ==l

Tiatamienta

para ver los detalles de un diente en especifico, Freads?[ao aphcal
pulse el clic de la derecha sobre cualquier area =™/

! I . Tistamanrta MESINA FOTOPOLUIMERZANLE
del diente que se desea detallar y elija la opcion ’m’l =
Informacién, a continuacion se habilitard UnNa e aeswrorosousnese
ventana con todos las informaciones del diente =

. vEsTIouLAR |
seleccionado.

Vista ampliada

4 Yer todos los dientes.

144 4RPrimera 4@ Anterior Nueva & Siguiente 8% Ultima

Tisameres

Frnalaads?  fma aplcal
oo |

Tiatamersa

Frakaada? e aplkcal
Inkeamacin Garenal |

Mingrana) |

A e

CONSULTANDO CASOS ANTERIORES DE PACIENTES: En cualquier momento usted tiene
disponible toda la informacién de los casos anteriores que se le han realizados a un paciente
especifico. Para ver los casos anteriores de un paciente, seleccione la opcién "Opciones" del

mend y luego elija la opcién Casos
™ Moter &l caso de loema sutomstics al hacer un che. . . . o 2
= (il I Anteriores. De inmediato se habilitara
353 16/04/1998 27/02/1999 una ventana con la lista de todos los

casos anteriores para ese paciente.

Seleccione el que desea consultar,

pulsando un clic sobre el nimero ID
(o Mosrar coro [ Seleceionar 7 Soli del mismo, luego para ver sin salir de
la lista pulse un clic sobre el botén
Mostrar Caso. Si desea seleccionarlo para ver los detalles del mismo, pulse un clic sobre el
botén Seleccionar. Para volver al caso actual, seleccione la opcion "Opciones" del mena y elija
la opcién Volver al caso en curso.
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MANEJO DE FOTOS EN EL DESARROLLO DEL PLAN DE TRATAMIENTO:

Una de las grandes ventajas que le ofrece CaSoft Dental Pro 98, es que le permite llevar en
el plan de tratamiento el registro de fotografias o Rx. Algo que hay que sobresaltar es que el
programa no estd atado a ningln tipo de hardware (equipo electrénico), por lo que da la
ventaja de utilizar la herramienta que mas le convenga. Las fotografias que usted puede
registrar en el plan de tratamiento, pueden ser digitalizada a través de escaner o camara
digital.

Afadiendo fotos al registro del plan de tratamiento: Para registrar fotos en el desarrollo del
plan de tratamiento haga lo siguiente: digitalice la foto que tomé al paciente (si es con camara
convencional, tendré que escanearla o si es con camara digital, sélo baje la foto al disco duro
de su computadora). Una vez la foto digitalizada y archivada en la computadora
(recomendamos que emplee un método de estandarizacion para almacenar las fotos en el
disco duro, para una mejor organizacion de las mismas), ya puede asociarla al paciente.

'@ oo s g () lmbgencs de esta fase] Para afiadir una foto, seleccione del menu la

= T arasiin opcién "Opciones" y luego elija la opcién

1| W | zmenss Fotos/Radiografias, de inmediato se habilitara

la ventana donde usted podra buscar la foto

gque desea registrar. En la parte superior

izquierda de la ventana tenemos una lista que

contiene las fotos que previamente se han

registrados. En la parte inferior de la lista esta

la foto seleccionada de la lista de arriba en su
tamario original.

Para afadir una foto al plan de tratamiento,
pulse un clic sobre el boton Nueva Imagen,
inmediatamente se habilitara la ventana
Manejo de Fotos, Imagenes y Radiografias.
Seleccione la foto, pulsando un clic sobre el
folder abierto de la lista que esta en la parte
superior de la ventana. Esta opcién habilitara

T Mtens s s, ane eoids

la ventana Mostrar Imagenes, utilizando los conceptos de Windows busque la ruta donde

almacend la foto digitalizada. Seleccione la foto pulsando un clic sobre la descripcion de la

misma y por Ultimo, pulse un clic sobre el botéon Open (Abrir). El dia por defecto para el

registro de la foto es el actual, para

cambiar el dia si es diferente, pulse un : ===
ook in: Wideos -

clic sobre el botén Seleccionar Dia y Lok 18 = j=

Mostiar Imdgenes 2] %]

elijalo del calendario. Para especificar el
una nota acerca de la foto que se esta ST
registrando, detalle el contenido de la

misma en el area en blanco que esta

justo debajo del titulo Nota.

Por defecto la foto se asocia a la ficha

D . ) File name: ortholingual Open |
que esta visible en el Odontodiagrama, e o !
. c : 5 —
para asociar la nueva foto a otra ficha, fes of o [BHP [+rc) =l Cancel |
pulse un clic sobre el titulo Guardarla I™ Open as read-only

como parte de y seleccione de la lista
que esta justo al lado derecho del mismo, la ficha a la que desea asociar dicha foto. Por Gltimo,
para dejar registrada la nueva foto, pulse un clic sobre el boton Guardar Imagen. Repita estos
pasos para cada una de las fotos que desee asociar a un paciente en todo el desarrollo del
plan de tratamiento.
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IMPRIMIENDO LAS FICHAS ODONTOGRAFICAS: Si desea imprimir todos los datos
concernientes al plan de tratamiento de una forma gréafica, seleccione la opcién Imprimir25 del
menu y elija la opcién Impresién Gréfica, luego seleccione el tipo de salida que desea generar.

O Esta opcion imprime los detalles de la ficha Odontografica que esta visible
actualmente. Puede imprimir todas las fichas una a una.

REGISTROS DE OBSERVACIONES O NOTAS POR DIENTES:
o - Disrte #37 - Esta opcion es muy importante en especial para los Ortodoncistas y

Elimitrar Tratamiemto:
Quitar Finalizacion

Endodoncistas, que tienen que registrar un sin nimero de notas y
observaciones en los dientes en que estan trabajando, en cada cita que el

Infarmacisn paciente acude al consultorio. Usted podra registrar todos los detalles de
Ampliar Diente trabajo o seguimiento en un diente especifico.

I szanAusente

Notas del Diente

Para registrar una nota

Fin de Ficha

Diente #11

menl contextual la opcion Notas del
Diente. En el area en blanco del recuadro
Notas, detalle todo el contenido de la
observacion y seleccione la fecha para la
cual esta registrando la nota, pulsando un

clic sobre el botéon Seleccionar Dia. Pulse ) Selecciona bis_| 770277558

en un diente’ pulse el clic En este dia solo se pudo aplicar resina a la cara mesis

e este dients. para la proxima cita se teminara de

LCancelar de la derecha’ elija del aplicar en la cara falante,

un clic sobre el boton Salvar,
12 .1 para registrar la nota o pulse

ERBonar B Conceler  BSaia 4 Salir

a
@@ un clic sobre el botén Cancelar para abortar la edicion. Cuando en un diente

existe una nota registrada, encima del diente aparece un circulo rojo. Esto
especifica que en ese diente existe una nota registrada.

[ Citas de Pacientes

TASDOAM  ABEL ANTONM), CASTELLANDS ™

FALILA ILLIMIMADIA DE | Fecoidabe o abof 77

Q000 AM  TATIAMA VALLE DOMINGUEZ 0

Este programa que estda en la
seccion de Procesos, permite
registrar las citas de los pacientes a
través del desarrollo del plan de
tratamiento en el consultorio. Usted
podra definirle cita a un paciente
para un dia especifico a una hora o
definirle  un conjunto de citas
periédicas, las cuales el paciente
se llevara a casa y de antemano
podra darle seguimiento a cuando
le toca volver al consultorio,
ademas de que usted también
podra hacerlo, gracia a la gran
ayuda que le brindara el manejador
de citas, para que tenga el control
sobre sus pacientes.

25 . X .. .. -
Ver Funciones anexas, Configuracion Impresion Odontogréfica y presupuesto pag. #
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» Como realizarle una cita a un_paciente: para registrarle una cita a un
paciente, lo primero que usted debe de hacer es seleccionar

4 Horch, 1959 [*] el dia para el cual va a definir la cita. Para seleccionar un
3“"""‘;’“'“‘9 w;"lT:“l = lS:‘l dia®™, pulse un clic sobre el dia deseado en el calendario. Si
7 8 9 10 11 12 13 es un mes diferente al actual use las flechas de
14 15 16 17 18 19 20 direccionamiento para cambiar de mes. Pulse un clic sobre el

;; ;: gg g;‘ #_#) titulo que contiene el mes y el afio para cambiar de afios,
utilizando las flechas de direccionamiento para aumentar o
disminuir los meses.

Hora Paciente [Hotas = 1 ﬂ Después de seleccionado el dia de la
7:00:00 AM cita, se procede a seleccionar la hora en

7:15:00 AM . ~ .
7:30:00 AM la que se realizara, pulsando un clic

745.00AM  ABEL ANTOMID, CASTELLANDS 78 sobre la linea que tiene la hora deseada.
8:00:00 AM Si la hora en la que se quiere realizar la
81500 24 JPAULA ILUNINADA, RAMOS DE Fecordarle ot abol 7 | cita no esta visible en el recuadro, utilice
8:30:00 AM . !

34500 AM la barra de desplazamlentg_ para que
9:00:00 AM  TATIANA, VALLE DOMINGUEZ 20 pueda localizar la hora especifica.

9:15:00 AM ;I

U Luego d_e selecciona_do_el dia y la hora
SEWERT N EReTE NG e 7 para la cita, el paso siguiente es buscar el
LU PIERRE HAITIAND - paciente al que se le realizara la cita
TATIANA WALLE DOMINGUEZ 80 Ll (eStOS tres primerOS paSOS no

necesariamente tienen que seguir este
orden, o sea, que usted puede primero buscar el paciente, luego la hora, después el dia, o
buscar primero la hora, luego el dia y por Ultimo el paciente). Para buscar un paciente
especifico dentro de la lista de [ Bucafa..

pacientes registrado en el consultorio, | ukes | anelides| Cidan l— -
seleccione el criterio de blsqueda | el | @ Buscar sigiente

pulsando un clic sobre el titulo
Nombre, si se desea buscar el paciente por el nombre; Apellido, si se desea buscar el paciente
por el apellido o Cddigo, si se desea buscar por el nimero que lo identifica. Luego de
seleccionado el criterio de blsqueda, escriba el texto a buscar en el area en blanco que esta
justo en el centro del recuadro Buscar Por..., entre los titulos de criterios de busqueda y el
botén Buscar siguiente. Recuerde que la busqueda en CaSoft Dental Pro 98 es totalmente
inteligente y no necesariamente usted tendra que escribir el texto buscado completo. También
puede seleccionar el paciente, pulsando un clic sobre el nombre de este en la lista de
pacientes.

Para terminar de realizar la cita tenemos dos manera de hacerlo:
1. Pulsamos un clic sobre el nombre del paciente al que se le va a realizar la cita, arrastramos
y soltamos encima de la hora a la que se hara la cita.
2. Pulsamos doble clic sobre el nombre del paciente al que se le va a realizar la cita o
pulsamos doble clic sobre la hora de la cita. TR =]
Al momento de usted ejecutar una de las @ Asignar una cita a: ABEL ANTOMID a las 8:30:00 AM?
opciones de arriba, se habilitara una ventana de
confirmacion de la cita. Conteste afirmativamente

. . _Ies Ho
para registrar o negativamente para abortar el - —I
registro de la cita. Si usted trata de registrar una

26 . .
Ver Funciones anexas, Calendario pag. #
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cita a una hora en la que previamente se ha definido una cita, entonces se habilitara la

siguiente ventana de alerta, donde le explica que hay una cita a esa hora y que si desea

eliminar la cita actual para registrar la que se esta definiendo. Para eliminar la cita actual

conteste afirmativamente o negativamente para cancelar la cita que se esta definiendo.
Information x|

Elirinar la cita de : TATIANA, VALLE DOMINGUEZ y colocar la de ABEL

@ Advertencia: Existe una cita para: TATIANA, WALLE DOMINGUEZ a la misma hora
ANTOMIO?

Yes Nao |

En esta lista habra un resumen de todas las citas que se han definido para el dia que esta
seleccionado en el calendario.
Fesumen de Citas: 3 Citals) para el 2 de Marza de 1993
Hom  [Apelido [Nambre I S -
4500 AM CASTELLANDS DIAZ ABEL ANTONID 7
[ ]515.004M ReMOS DEMENDEZ  PALLA ILUMINADA

7
[3 3:00:00 44 [vALLE DOMINGUEZ ATIENA I :‘

> Como eliminar una cita de un paciente:

Para eliminar una cita de un paciente: seleccione la cita que se quiere eliminar, pulsando un
clic sobre la linea que contiene la misma de la lista de resumen de citas para el dia
seleccionado y presione un clic sobre el botén Borrar que esta justo a la derecha de la lista de
resumen de citas. Se habilitara una ventana para confirmar el borrado. Para proceder con el
borrado de la cita contesta afirmativamente o conteste negativamente para cancelar el borrado
de la misma.

LCambiar a otro dia..

» Opciones adicionales:

Todas estas opciones también estan disponibles pulsando el clic de la
derecha encima de la lista que contiene las citas y las horas
disponibles. Cancelar este mend

Definir nota...
Wer detalles del cazo...

& Imprimir éste ... IMPRIMIENDO CITAS: Si queremos imprimir las citas del dia que esta
seleccionado en el calendario, pulse un clic sobre el botén Imprimir este...

Simprimin otros... Y seleccione el tipo de salida para el

listado ya sea por pantalla o por

B Ver Caso impresora. Si deseamos imprimir las Fechalriciak 020371958 |
citas de un rango de fechas especifico,
pulse un clic sobre el botén Imprimir | FeshaFinat [o2/0371558 =l

Qambiar de Dia... N
otros.... Luego seleccionamos el

rango de fecha que se quiere imprimir
y el tipo de salida del listado ya sea
por pantalla o por impresora.

ﬁlmplimil # Salir
PFoner Motag

4 Salir

VER CASO: Esta opcién es un acceso directo para ir al programa de Odontodiagrama, que es
donde se trabaja con el plan de tratamiento.
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CAMBIAR CITA DE HORA O DIA: Information X|
Tenemos dos forma de cambiar
una cita: 1) pulsando un clic sobre
la hora que tiene la cita que se
quiere mover Yy arrastrando y Yes Ho |
soltando en la linea que contiene la
hora a la que se desea mover dicha cita. 2) seleccionando la cita que se quiere cambiar,
pulsando un clic sobre la hora que tiene dicha cita y pulsamos un clic sobre el boton Cambiar
de Dia...(también podemos pulsar el clic de la derecha sobre la hora que tiene la cita y
seleccionar la opcion Cambiar de Dia), luego se habilitara la ventana Mover o Asignar Citas,
en la cual usted podra cambiar de hora, dia, o duplicar la cita para crear citas periddicas.

@ Cambiar |2 cita de TATIANA, VALLE DOMINGUEZ de las 9:00:00 AM, Del Dia 27

Si lo que desea es cambiar la cita el mismo dia,
Paciente.  TATIANA, VALLE DOMINGUEZ pulse un clic sobre el titulo Ver horarios disponibles
y seleccione la hora a la que se desea mover la
# CaifiE el de R0k cita, presione el botén Ok para realizar el cambio.
& Duplicar cita. 4 Salir Si lo que se desea es cambiar la cita para otro dia,
- pulse un clic sobre el titulo Cambiar a otro dia y
jonar Dia... |[02/03/1953 : . )

_E seleccinarDia.| escriba la fecha del dia al que se quiere mover en
= — el area en blanco que esté justo al lado derecho del

er horarios disponibles. . , A , . ,
Fooo0AM 4 boton Seleccionar Dia o pulse un clic sobre el botén
ﬂg;ggg: I Seleccionar Dia para que elija la fecha desde el
7.45:00 AM Calendario”. Luego pulse un clic sobre el botén
JETT Y N . | Ver horarios disponibles, para mostrar cuales son

las horas que estdn hébiles para ese dia.
Seleccione la hora pulsando un clic sobre la deseada en la lista y pulse un clic sobre el boton
Ok para registrar el cambio. Para realizar citas periédicas, pulse un clic sobre el titulo Duplicar
citas y seleccione el dia al cual se quiere duplicar, pulse un clic sobre el botén Ver horarios
disponibles, seleccione la hora de la lista y pulse un clic sobre el botén Ok. Repita los pasos
gue estan en el parrafo anterior hasta que defina todas las citas del periodo de ese paciente.

Escribir Notas x|

Si desea agregar una nota a la cita, pulse un clic sobre

e, et e e uie el pers B el el botén Poner Notas y luego en el area en blanco que
|Recordarle el sbono esta en la ventana, detalle la nota que desea agregar.
Pulse un clic sobre el botén Ok para registrar o pulse

ok | concel un clic sobre el botén Cancelar para abortar la nota.

27 . .
Ver Funciones anexas, Calendario pag. #
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[ Recetas de Pacientes |

Este programa que estd en la seccién de Procesos, permite registrar las

recetas de los pacientes de una manera sencilla, la persona que esta Mre.Receta
recetando no necesariamente tiene que saber de memoria todos los 45
Receta Médica medicamentos que maneja
i Mantsnimiento ds Madicamentos &§ ~Impiimit Feceta B Bonar Feceta B NuevaRecsts 4 Sali el consultorio. CaSoft
N hots T Dental Pro 98,
- ABEL ANTONIO GASTELLANOS DIAZ | autor.rléticamente‘ lleva la
relacion que tienen los
[ Buscar Usor Obsarvacion General: ‘ medicamentos con sus
| ' | respectivos  usos o
Usas [ =l Especilicacidn Notiicacionss Del Paients = indicaciones. Para usted
ANALGESICO SOMGS. H
B Tachise M’_:‘ recetar un medicamento
Y 400 MES _ s6lo basta con especificar
H T e = " | =l| eluso o laindicaciony el
- Notas Del Medicamento:
[ |anTiaersion programa les presenta los
JehTiAcen medicamentos que

|

pertenecen a dicho grupo.

TABLETAS ANTIINFLAMATORIO 100MG

Al entrar al programa de
receta, si usted le ha
;ld regist'rado alguna
anteriormente a  este
paciente, aparecerd la primera receta que se ha indicado. Para seleccionar una receta
registrada anteriormente al paciente, pulse un clic sobre el titulo que muestra el nimero de
r& receta que estd en la parte superior
@ jzquierda de la ventana justo debajo del
Pl titulo Nro. Receta. A continuacién
- aparecerd una lista con todas las recetas
. indicadas a dicho paciente, para consultar
| una de esas recetas, pulse un clic sobre la
linea que muestra el nimero de receta o
— — fecha que se desea consultar.

Pracients:

L
0, Riceta ABEL ANTOMIO CASTELLANOS DIAZ

Justo al lado derecho del titulo que muestra el nimero de receta tenemos el area donde
especifica a que paciente es que se esta | Fasinte

indicando medicamentos. En este caso ese | ABELANTONIO CASTELLANOS DiAZ
paciente es el mismo que esta seleccionado
en el menu principal.

En la parte superior de la ventana de recetas tenemos unas cuantas opciones que detallamos
a continuacion.

W Mantenimienta de Medicamentas é  |mprimir Receta E;Ec-rrar Feceta ﬂueva Feceta 4 Salir

» Si al momento de indicar un medicamento no lo tenemos registrado, pulsamos un clic
sobre el botén Mantenimiento de Medicamentos®, el cual es un acceso directo al programa
que le permite definir medicamentos y asociarlo a una indicacion.

» Después de usted haber especificado cuales son los medicamentos que va a indicar al
paciente, pulse un clic sobre el botén Imprimir Receta y luego elija el tipo de salida para el
reporte, ya sea por pantalla o por impresora.

28 . .
Ver Programa mantenimiento de medicamento pag. #
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9 En la seccion Utilitario, la opcion configuracion de reportes, le permite configurar el
tipo de papel, el tamafio y los margenes de impresion para la receta.

»  Sidesea eliminar una de las recetas que has indicado con anterioridad, sélo pulse un clic
sobre el titulo que tiene el nimero de la receta que esta justo debajo del titulo Nro. Receta y
elija la que desea eliminar, pulsando un clic sobre la fecha o el nimero de esta. Luego de
seleccionada la receta pulse un clic sobre el boton Borrar Receta y confirme el borrado en la
ventana de didlogo que aparecera.

» Paraindicar una receta nueva para el paciente que esta seleccionado, pulse un clic sobre
el botén Nueva Receta. Luego especifique el o los medicamentos que se le van a indicar a ese
paciente.

» Como indicarle unareceta a un paciente:
Si es la primera vez que s Observacén Benaat
usted le va indicar al | |

paciente que esta

seleccionado, cuando usted :;j;mm [ = L";::Emﬁm - Eu;asf =1 Totfcaciones Del Pacierte
entre al programa  [7|reLasnte wuscuLer [ lensain 100MGS &
automaticamente estara TINFLAMATORID Y T45ALON

disponible  para  usted HATERRE Ay =
comenzar a especificar los  [Jamaeraico (]

datos de la receta. Si usted le | #nTiecna i

ha indicado con anterioridad,
debera pulsar un clic sobre el botén Nueva Receta y luego especifique los datos de la misma.
Cuando usted va a crear una receta, la fecha de la misma es por defecto la del dia actual.

Si desea cambiar la fecha, pulse un clic sobre el botén de calendario que esta justo al lado
derecho de la fecha.

Para indicar un medicamento, primero seleccionamos el uso o la indicacién de ese
medicamento, en la lista de usos que estad justo debajo del recuadro Buscar Usos. Para
seleccionar un uso o indicacién especifico, hay dos forma de hacerlo: 1) a través de las barras
de desplazamiento se puede mover en la lista hasta que encuentre el uso buscado. 2)
utilizando la opcién de busqueda que esta en el recuadro Buscar Usos. En el area en blanco
que esta justo debajo del
titulo del recuadro Buscar
Usos, escriba el nombre
del uso o indicacién del
medicamento que desea
_»f' indicar y automaticamente

escribe, el programa hara
la busqueda sin la necesidad de que usted tenga que especificar la descripcion completa.
Cuando haya localizado el uso o indicacion, en la lista que esta justo a la derecha de la lista
de usos y justo arriba del titulo Notas Del Medicamento, estaran todos los medicamentos que
estan asociados a esa indicacion. Luego seleccione el medicamento deseado de la lista de
medicamentos, utilizando la barra de desplazamiento de la lista, pulse un clic sobre la
descripcion del medicamento y para asociarlo a la receta tenemos dos forma: 1) pulse un clic
sobre la descripcion del medicamento y arrastre hacia la lista que esta debajo del recuadro
Notas Del Medicamento y suelte (arrastrar y soltar es una caracteristica de Windows ).

Usos del Medicamento
L |C0O
ANTIINFLAMATORIO

Especificacién
25/50 MGR
100MGS

TABLETAS
TABLETAS
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2) pulse doble clic sobre la descripcion del medicamento que se quiere asociar a la receta.

Al momento de usted asociar

el medicamento se habilitard la  |jgades Vi de administaciér

ventana Indicaciones, en la TABLETAS - Eecet
cual usted podréa especificar los R4 Manterinierta Unidads s =l B Cancelar
atributos sobre la | Dosiicacion:

administracion de ese [Cotat hores

medicamento. Para especificar

la unidad de la presentacién
del medicamento, pulse un clic sobre la lista que esta debajo del titulo Unidades y pulse un
clic sobre la descripcién de la unidad deseada. A continuacion, detalle la via de administracién
para ese medicamento, en el area en blanco que esta justo debajo del titulo Via de
administracion. Por dltimo, detalle la dosificacion o administracién del medicamento en el area
en blanco que esta justo debajo del titulo Dosificacién. Para registrar los datos que has
definido para ese medicamento, pulse un clic sobre el botén Aceptar o pulse un clic sobre el
botén Cancelar para abortar la indicaciéon de ese medicamento. Para modificar la entrada de
un medicamento, pulse doble clic sobre la linea donde esta el medicamento a modificar, en la
lista de medicamentos de la receta, que es la lista que esta debajo del recuadro Notas Del
Medicamento.

Para borrar un medicamento de los que se han asociado a la receta, pulse el clic de la derecha
encima de la linea que contiene el medicamento que se quiere eliminar y seleccione la opcién
Borrar para cancelar ese medicamento.

Este programa le ofrece informacién acerca de las notificaciones de los pacientes en su
historial clinico, asi como también la nota o observacién de cada medicamento para que usted
pueda determinar si puede indicar un medicamento especifico al paciente al cual se le esta
haciendo la receta.

| Registro deingresos |

e bl Este programa que esta
en la seccion de
Histarial Planes de plicado: Relacion Ingresos Recibidos Ys. Planes de Tratamientos Aplicado PFOCGSOS, se registra los
%w ingresos'que percibe el
134124139 Total a Pagar consultorio por COﬂCGptO
ExODOMCIA REALIZADA 28 13/12/159 $1.276.00
s = T de abonos o pagos que
CARIES 15 ECR los pacientes realizan.
CARIES l
CARIES B “;‘;';‘S'EUP”’PEQE’ CaSoft Dental Pro 98,
— # DLI Seyuros Intercontinental permite . realizar estas
LN T #1.275.00 transacciones de una
lgresos e Regisifﬂf:ﬂmfm manera simple y sencilla,
e/ 155 4 e | 9sanuuu ademas de presentarle
Tipo de Pago informaciones histéricas.
CHEQUES ~| @ Tipos de Paga .
e Al momento de realizar el
(| m PEeTmei® | jngreso usted puede ver
= @ B e el historial de los planes
< Borrar Pago [a]] Modificar Pags Blsira P i Salvart o T Sali de tratamientos qug se le

han aplicado al paciente, asi como el historial de todos los pagos o abonos efectuados.
También le presenta una relacién del monto total del presupuesto del paciente, monto que
debe pagar el paciente si pertenece a algun plan, el monto total pagado y el balance que el
paciente adeuda al consultorio. Esta relacién también se muestra graficamente para una mejor
compresion de los datos histéricos mostrados.
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» Como reqgistrar un pago realizado por un paciente:

Ingresos a Registrar NUmero:

Fecha Ingreso: Monto Ingreso:

ID2.-"D1 /193980 15 $500.00

Tipo de Pago

CHEQUES ~| B Tipos de Pago

Nro. Documento: :

|205 & LCrear Tipo de Pago

B g B S 4
Muewva Pago  Zalvar Carcelar o Imprimi Salir

Para registrar un nuevo ingreso, pulsamos un
clic sobre el botobn Nuevo Pago, luego
procedemos a completar los datos del ingreso
tales como: la fecha del ingreso, el monto, el
tipo de pago, entre otros. La fecha del
Ingreso por defecto es la del dia actual, si se
desea cambiar esta fecha sélo debe pulsar un
clic sobre el botén que esta justo al lado del
campo fecha. El monto del ingreso a
especificar debe ser menor o igual al monto
total por pagar. Si el tipo de pago requiere de
un numero de documento debe especificarlo.

Para registrar los datos del nuevo pago, pulse un clic sobre el botén Salvar de la barra de
Navegadores de Datos?; de lo contrario, pulse un clic sobre el botdén Cancelar para abortar el

registro del ingreso.

» Como modificar un pago realizado por un paciente:

Ingresos Recibido:

< Barrar Page

Modificar Paga

Para Modificar un ingreso registrado
previamente, seleccione de la lista Ingresos
Recibidos el ingreso que queremos modificar,
pulse un clic sobre éste. Después de
seleccionar el ingreso, pulse un clic sobre el
boton Modificar Pago, luego proceda a
realizar los cambios necesarios. Para
registrar estos cambios pulse un clic sobre el
boton Salvar.

Cémo borrar un pago realizado por un paciente:

Para borrar un ingreso registrado previamente, seleccionamos de la lista Ingresos Recibidos el
ingreso que queremos borrar, pulsando un clic sobre éste. Después de seleccionar el ingreso,
pulsamos un clic sobre el botén Borrar Pago, luego procedemos a confirmar el borrado
contestando la ventana de didlogo que aparecera a continuacion.

» Como generar un recibo de ingreso:

Para Imprimir el recibo de ingreso que se le entrega al paciente, pulsamos un clic sobre el
botén Imprimir y seleccionamos el tipo de salida que queremos generar, ya sea por pantalla o
por impresora. Recuerde que el recibo de ingreso es configurable®.

Relacidn Ingrezoz Recibidos Wz, Planes de Tratamientos Aplicado:

Tatal Presupuestado:
|$2,550.DD

Otra ventaja que ofrece CaSoft Dental Pro 98,
es que le permite tener a mano al momento del

|$SDD.DD

Monto Par Pagar:

|$??5.DD

Seguros Intercontinental

|$1 27500

registro de ingresos datos histéricos tales
Total a Pagar: como: total presupuestado, total a pagar, total
Js1.275.00 pagado Y total por pagar. Esta informacion se
Total Pagado: le presenta a usted grafica y analiticamente

para una mejor comprension.

29 .
Ver Funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #

30 . . L. .
Ver Funciones anexas, Configuracion de impresora pag. #
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Esta lista contiene todos los tratamientos

—Historial Planes de tratamientos Aplicados:
que se le han aplicado al paciente Tratamiento Diente] Finalizacion] Costo
seleccionado para el pago, en todo los il ON IND 0
casos que el se ha tatado en el E:tlDEINEIA REALIZADA 2: Eﬂ iﬂ ::’ 403
consultorio. e = 0|
CARIES 16 a
CARIES 2 0
CARIES 2 0
CARIES 3 oy
[ Agenda de actividades
Haea Actividod B T [ CaSoft Dental Pro
5.00.00 AN L 98®, posee una
ol agenda de actividades
E-30:00 AM e
54500 AM para facilitar la
7:00,00 AM distribucion del tiempo
i
N O A de los profesionales
TASO0AM  Cita de: ARFL ANTOMIN CASTELLANDS DIAZ involucrados en el
s consultorio. Esta
B:15:00 AM Cita de: PAULA ILUMINADA RAMOS DE MENDEZ . ~
#3000 AW — agenda fue _d_lsenada
450 para permitir la
50000 AM Cita de: TATIANA VALLF DOMINGUEZ TP
i Aok Bfomtau Act. Rocranneine definicién de las
3:30:00 AM o actividades de forma
" 5 ™ Bosrar .
il b el el flexible y que a la vez
T &~ Impuimin exte dio sea eficiente, dado que
;Elxmm RECUERDD DEL PAGO DE LA CASA AL BANCONI ﬂﬂ o tiene un excelente
e 5 s control de las tareas

S45MNAM  Limpiw Ins squinos del conaultons
103000 AM RECUERDO DFL PAGD DE LA CASA AL RANCOR

]

repetitivas asi como el
manejo de los avisos
de dichas actividades.
De manera que si
usted crea una

actividad que se repetira a través de tiempos determinados, podra hacerlo usando la agenda

de CaSoft Dental Pro 98®.

La agenda esta integrada al Manejador de Citas™, ya que hace

referencia a las citas alli establecidas para que usted pueda tener mayor facilidad para definir
sus actividades. Esta agenda esta compuesta por un calendario, una lista que contiene los
horarios y una lista que contiene las actividades del dia seleccionado en el calendario.

> Coémo definir una actividad en la agenda:

Para definir una actividad se debe seleccionar

la fecha en el

Calendario, pulsando un clic sobre el dia deseado. Si desea cambiar
el mes, pulse un clic en una de las flechas indicadora segun la
direcciéon de aumentar o disminuir el mes. Si es el afio, pulse un clic
sobre el botéon donde aparece como titulo el mes y afio, pulse las
fechas de direccionamiento para aumentar o disminuir el afio. Luego
seleccione la hora en la lista de horarios, presionando doble clic en la hora deseada o
pulsando un clic en la hora deseada y luego pulsar un clic sobre el boton Crear/Modificar y
aparecera la pantalla de Definiciéon de Actividades.

31 . .
Ver Programa manejador de citas pag. #
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Esta es la ventana que se habilitara luego de usted seleccionar la hora en que va a registrar la
actividad. Para completar los datos de la actividad haga lo siguiente:

Tuesday. 2 de March de 1999

{§ Crear una Actividad Nueva |
Actividad:
e e - ¥ Yo quiero establecer un sonido:
irmpiar los souipos del consultorio
’]“Ez\[ﬁasnﬂ Dental PROVVideos\Heyou wa =| b Eruebal
Esta actividad ocurrira: Durante:
[Una ves Elfp  Periodos de tienpo.
¥ Yo quiero establecer un Aviso:
( 1 Hlminuta(s) =] ames.
Bl Aceptar B Cancelar

»  Este programa consta de tres partes: definicién de la actividad, definicion de la ocurrencia
y definicién de aviso (opcional).

»  Escriba la descripcion de la actividad en el area en blanco que esta justo debajo del titulo
Actividad. —

Esta actividad ocurrira: Durante:
X . Una Vez - Il — A q
» Defina la ocurrencia de la I :IPenodo: de tiempo.
actividad. Pulse un clic sobre la lista de Diariamente
ocurrencia que estd justo debajo del [|Semanalmente | antes
. L. ., Cada dos Semanas
titulo ' Esta acthldqd ocurrira, Mensualmente
seleccione la ocurrencia deseada tnu%[neme |
H H A 0s Lias
pulsando un clic sobre la descripcion [[Repetir Cada . :

de la misma.

Tipos de Ocurrencias:
Una Vez... La actividad se ejecutard una sola vez, es decir, que se realizara sélo el dia y la
hora especificado.

Diariamente... La actividad definida se ejecutard diariamente, el nimero de periodos
especificados en el campo "Durante".

Semanalmente... La actividad definida se ejecutara semanalmente, el nimero de periodos
especificados en el campo "Durante”.

Cada dos Semanas... La actividad definida se ejecutara cada dos semanas, el nimero de
periodos especificados en el campo "Durante”.

Mensualmente... La actividad definida se ejecutara mensualmente, el nimero de periodos
especificados en el campo "Durante".

Anualmente... La actividad definida se ejecutara anualmente, el nimero de periodos
especificados en el campo "Durante”.

Los Dias... La actividad definida se ejecutara los dias definidos en el recuadro "Definir los
dias a notificar" el nimero de periodos especificados en el campo "Durante”.

Repetir Cada... La actividad definida se ejecutara cada n periodos.

Seleccione los dias a notificar:
Repetir cada: Il i’

[~ Lunes I~ Martes [~ Miércoles
[ Jueves [~ Viemes [ Sabado
[~ Domingo

»  Especifique la cantidad de ocurrencia que tendra esta actividad. Puede hacerlo de dos
forma, escribiendo la cantidad en el area que esta justo debajo del titulo Durante o pulsando
las flechas de direccionamiento que estan justo al lado derecho de dicha area. Estas flechas
aumentan o disminuyen de acuerdo a su direccion, arriba aumenta y abajo disminuyen.
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> Si desea que CaSoft Dental Pro 98 [¥ Yogquiero establecer un Aviso:

automaticamente le alerte o avise la actividad, pulse un |1 é’ i

clic sobre el titulo Yo quiero establecer un Aviso y

proceda a especificar el tiempo de aviso. Para especificar

el tiempo de aviso, escriba la cantidad o hagalo s
. . . . . eeee———ee—d Semana(s) ————

presionando clic sobre las flechas de direccionamiento ] Mes(es)

(arriba  aumenta, abajo disminuye). Después de

especificar la cantidad, pulse un clic sobre la lista que esta justo a la izquierda del titulo Antes,

para especificar el patrén de tiempo en que usted quiere que el programa le de la alerta o

aviso.

»  Si desea que CaSoft Dental Pro 98 a parte de darle una alerta visual le de una alerta
sonora, pulse un clic sobre el titulo Yo quiero establecer un sonido, elija el sonido que desea
asociar a esta actividad, pulsando un clic sobre el folder de la lista que esta justo debajo de
dicho titulo. Esto habilitar4 el didlogo de buscar archivos de Windows. Los sonidos son
denominados "Waves" u "Ondas", generalmente se encuentran bajo el directorio
"C:\Windows\Media"; sin embargo, Dental Pro viene con unos sonidos integrados que se
encuentran en "C:\Casoft Dental Pro\Videos".

»  Para registrar la actividad, pulse un clic sobre el botén Aceptar o un clic sobre el botén
Cancelar, para abortar dicha actividad.

» Coémo mover una actividad dentro del mismo dia:

Para mover una actividad a una hora diferente dentro de un mismo dia, se selecciona la
actividad pulsando un clic sobre la hora donde esta dicha actividad y se arrastra y suelta con el
Mouse hasta la hora deseada.

> CoOmo mover o copiar una actividad a un dia diferente:
Para mover o copiar una actividad a

una hora diferente dentro de un
mismo dia o un dia diferente, se

Actividad: Limpiar los equipos del consultorio

Yo quiero: & Mover.  Copiar. selecciona la actividad y se arrastra y
Estafict paracldia)? =] del mes de:| Marzo 1 el e [1999 2] suelta con el mouse encima del
- - calendario, en donde saldra la

er horarios disponibles.. .
By 0k pantalla de Mover o Asignar
Actividades (también presionando el
4 Cancelar clic de la derecha y seleccionando

"Cambiar a otro dia ..."). La funcién
de esta opciéon es proporcionar al
usuario una herramienta mas, para el manejo de su agenda, con la cual pueda realizar
operaciones con las actividades previamente definidas. Con esta opcion usted podra mover o
copiar la definicién de una actividad, a otra fecha u horario diferente al definido. Por ejemplo:
suponga que usted tiene una cita el jueves 25 a las 3:00 de la tarde, pero esta se pospone
para el viernes 26 a las 4:00; con este programa, usted podrd "mover" dicha actividad
heredando todas las caracteristicas de la anterior.

Procedimiento: Los elementos de este programa son: la definiciéon de la operacion a realizar
(Mover o Copiar), definicién de la fecha a mover o copiar y selecciéon de la hora destino. Para
seleccionar la operacién a realizar presione clic en la opcion deseada (mover o copiar). Para
seleccionar la fecha digite el dia (o seleccionelo con las flechitas incrementales-decrementales
de la derecha), seleccione el mes de la lista de meses y por Ultimo seleccione el afio (del
mismo modo que el dia). Presione clic en el botén "Ver horarios disponibles”, finalmente para
seleccionar la hora, pulse un clic sobre el boton "Ok".
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» Como seleccionar una actividad si hay varias en un dia:

La funcién de esta pantalla es permitir al usuario tener la opcion de

seleccionar la actividad (Cuando existan varias a una misma hora) con la

F% Crear/Maodificar

cual desea realizar una operacién dentro de la Agenda. El procedimiento

es sencillo, se selecciona la actividad deseada, pulsando un clic sobre el

botén Seleccionar.

> Cbémo borrar una actividad:

Para borrar una actividad seleccionamos la misma y pulsamos un clic

sobre el boton Borrar.

> Coémo imprimir las actividades:

&2 Borrar Act. Recurrentes
) Borrar
& ~ Imprimir este dia
& Imprimir otros dias .

4 Salir

Puede imprimir las actividades de un dia o de un rango de fecha. Si desea imprimir las
actividades del dia, pulse un clic sobre el botén Imprimir este dia, luego elija el tipo de salida
que desea para el reporte (pantalla o impresora). Si desea imprimir las actividades de un rango
de fechas, pulse un clic sobre el botén Imprimir otros dias..., luego especifique la fecha inicial y

la fecha final. Elija el tipo de salida (pantalla o impresora).

Registro de gastos

Registio de Gastos

{ill Crear Gasto Fiio [Jf] Crear Gasto Variable §3Mantenimiento de Gastos &+ Imprimir 4 Salr
Gastos Fiios Giastos Variables Todos
Total de Ingresos s ! | < “ -
Descripoion del Gasto -

$2.750.00

Total de Gasios
$5.691.00

J.DE LOS SAMTOS DENTAL
MANDLITD DENTAL

LASEH FARMACEUITICA

l RAFAEL GARCIA{ORTHODONCIA]

Buscar Concepto: (& Siguients

Ingesos 335

Mostrar Gastos para:
’76‘ Dia Especifico ¢ Mes Especifico Dia: 02/03/1999 15 |
Tiansaccién| Gasto [Fecha [Monta [ =]
[l 256 EURODENTAL 02/03/1339 $2,000.00 Bt 6o
L 257 CDE. 02/03/1999 456736
258 SECRETARIA $350.00

O 253/copeTEL

B Cancelar Gasto

Editar Gasto

Cémo reqistrar un gasto del consultorio:
Para registrar un gasto tenemos varias manera

Este programa que esta en la
seccion de Procesos, permite
registrar todos los gastos del
consultorio. Una de las
principales caracteristicas de
CaSoft Dental Pro 98® es
su manejo administrativo, en
donde se tiene constancia de

los ingresos como de los
egresos. Gastos como
néminas (pagos de

secretarias, asistentes, entre
otros), pagos de servicios
(luz, agua, teléfono, etc.),
pagos de materiales, etc. Los
tépicos 0 conceptos de
gastos deben estar definidos
previamente en el
Mantenimiento de Gastos®.

@ Gastos Fijpz &% Gastos Variahlesl X Todos

de hacerlo. Usted decida cual de las siguientes
opciones le resulta mas facil:

|_[EuRODEMTAL
|_|/.DE LOS $ANTOS DENTAL
|_|M&NOLITO DENTAL

|| LASER FARMACELTICA

|| RAFAEL GARCIAORTHODONCI]

» Seleccione el gasto que desea registrar,
pulsando un clic sobre la descripcion del mismo
en la lista Descripcién de Gastos.

Diescripcion del Gasto -~
EORATORIO DEMNTAL RED

-

Buscar Concepto: (D‘ Siguiente

32 s
Ver Programa definiciéon de conceptos de gastos pag. #
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» Después de seleccionado el concepto de gasto que se quiere aplicar, tenemos tres
manera de registrarlo: 1) arrastrando la descripcion del gasto deseado y dejando soltar la
misma en la lista que esta ubicada en la parte inferior izquierda de la ventana. 2) pulsando
doble clic sobre la descripcion del concepto de gasto que se quiere aplicar dentro de la lista
Descripcion de Gastos. 3) seleccionado el concepto de gasto de la lista Descripcion de Gastos
y pulsando un clic sobre el botén Asignar Gasto.

»  Luego de aplicado, si es un gasto fijo automaticamente se registra con el monto que tiene
ese concepto definido, si el gasto es variable, se habilitard una ventana para que usted
especifique el monto de dicha
transaccion, presione un clic sobre el :
boton Aceptar para registrar 0 pulse Un  Digite el Monto del Gasio: [o :

clic sobre el boton Cancelar para abortar B Cancelar |
el registro de ese gasto.

> Coémo modificar un gasto registrado:

Seleccione el gaStO que desea Transacciénlﬁaslu Fecha IMUnIU | ;I
modificar, pulsando un clic [] 256 EURODENTAL 02/03/1939  $2.000.00
sobre la descripcion del mismo || 257 CDE 02/031933 | $587.36
en la lista de transacciones [ 250] SECRETAGE 024031999 $350.0

333

que esta en la parte inferior m

izquierda de la ventana del
programa. Luego, pulse un clic
sobre el boton Editar, :I
especifiqgue el nuevo monto del =
gasto y presione un clic sobre el botdén Aceptar para registrar o pulse un clic sobre el botdn
Cancelar para abortar la modificacion de ese gasto. También a través del menl contextual de
la lista de transacciones podemos tener la opcién de editar. Para esto, pulse encima de la lista
un clic con el botén de la derecha del mouse y elija Editar.

> CoOmo borrar un gasto reqgistrado:

Para borrar un gasto que previamente se registrd, seleccione el gasto que se desea eliminar
de la lista de transacciones, pulse un clic sobre la descripcion del mismo. Luego pulse un clic
sobre el boton Borrar. También lo puede hacer a través del menud contextual de la lista de
transacciones; para esto, pulse un clic con el botén de la derecha del mouse y seleccione
Cancelar Gasto.

“ Crear Gasto Fijo Crear Gasto Yariable @ﬂantenimiento de Gastos ﬁvl_mprimir 4 Salr

En esta barra usted tiene varias opciones que puede realizar. Si desea aplicar un gasto que no
se ha definido, primero determine que tipo de gasto es el que quiere definir. Si el tipo de gasto
que quiere definir es fijo, pulse un clic sobre el botdn Crear Gasto Fijo; si es un gasto variable,
pulse un clic sobre el botén Crear Gasto Variable. Si lo que desea es cambiar un concepto de
gasto previamente registrado, pulse un clic sobre el botéon Mantenimiento de Gastos. Para
imprimir los gastos que estan aplicados en la lista de transacciones, pulse un clic sobre el
boton Imprimir.
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En esta area se muestra grafica y analiticamente la

relacion Gastos vs. Ingresos del consultorio, ya sea Total de Ingresas

para el dia actual o para el mes en curso. $2.750.00
Usted también Mostrar Gastos para: Total de Gastos
puede clasificar la ’Vﬁ' Dia Especifico (~ Mes Especifico $5.691.00
vista de los gastos o Ingesas 3%

que usted ha Mes: IMarzo j |1999 —

registrado. Por Dia: |nz;03;1999 g5 defecto sélo se muestran los gastos
registrado ese dia, para ver los gasto registrado

durante un mes especifico, pulse un clic sobre el titulo Mes Especifico. Luego especifique el
mes que desea clasificar de la lista que se habilitara justo al lado derecho de dicho recuadro.

Para volver a ver los gastos de un dia especifico vuelva y pulse un clic sobre el titulo Dia
Especifico y seleccione el dia que desea clasificar.

» Como buscar un gasto de lalista de concepto de gasto:

Para buscar un concepto de gastos g i
previamente registrado, posicione el cursor Buscar Eunceplu.l (€ Siguiente
en el area en blanco que esta justo ala —

izquierda del boton Buscar Siguiente. Escriba el texto a buscar. Automéaticamente usted va
digitando la descripcion, dentro de la lista, el programa le va seleccionando los registros que
cumplan con lo que usted esta escribiendo. Fijese que usted no necesita escribir la descripcion
completa, porque la blUsqueda es inteligente y le ahorra tiempo. Si usted escribié varios
caracteres y quiere buscar el proximo registro que cumpla con el criterio de busqueda que
usted acaba de especificar, pulse un clic sobre el botén Buscar Siguiente.

Gastos Fijos: haga clic en esta opcion para ver los gastos fijos (con montos establecidos
previamente).

Gastos Variables: haga clic en esta opcién para ver los gastos variables (montos no
establecidos previamente).

Todos: haga clic en esta opcién para ver tanto los gastos fijos como gastos variables.
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Ingresos por igualas, empresas o seguros |

Registro de Pagos Por Igualas En este programa que esta

LLe en la secci6én de Procesos,

E Crear Tipo de Pago E¥ Tipos de Pago 4 Salir se registran |0$ ingresos que

(Emwesa- eleceion: percibe el consultorio de las
IS_egumsInlelcontmenta\ j & Todos " PorFecha

empresas 0 seguros con las

gue tiene negociaciones de
de trabajo. Otra funcién de este

[eremem programa, es de servirle de
Total Pagada: consulta, ya que le detalla
$2.000.00

TR _f por cada empleado de |z’fl
H_gz,aosou e LI_I empresa 0 seguro que esta

[EfMuevoPago Do B Conceli  [abl] Modificar Pago % Borar Pago &% ~ Imprimit seleccionado, todos los

Relacion Ingresos Recibidos por Compafitas

1- Detalle de Pacientes. gastos incurridos por cada
Cdigo Mombre Apelida Monto A uno de ellos. También le da
T/ LUCIAND ANTONIO ESPINAL GUILLEN 2770 informacién de tOdOS IOS
tratamientos que se
ZI realizaron a los empleados
2.- Detalle de Tratamientos. R

- — - — de dichas empresas 0
2|ENDODD DiA [ 1 500 seguros. También le ofrece la
3|ENDODONCIS POSTERIOR 1 300 relaciéon financiera de las

9|RESINA FOTOPOLIMERIZAELE E E57.5 .
TISERT e +f| empresas con el consultorio,

esta informacién se muestra

de manera analitica y graficamente.

Para ver los datos de consulta de la relacion .

econémica de una empresa 0 Seguro, |Seguros|ntercont|nenta| j
seleccionela de la lista que tiene por nombre

Empresa, automaticamente el programa le mostrara toda la informacion con relaciéon a dicha
empresa, tales como: los ingresos recibidos, el resumen de lo gastado por cada paciente, el
resumen de todos los tratamientos que se le hicieron a esos pacientes.

REGISTRANDO UN INGRESO DE UNA EMPRESA, PLAN O SEGURO: Para registrar un
ingreso a la empresa o seguro que esta seleccionada en la lista, pulse un clic sobre el boton
Nuevo Pago. Especifique el monto del ingreso, luego el tipo de pago vy si el tipo de pago que se
indicé tiene asociado Nro. De documento, entonces especifiquelo; por ultimo, pulse un clic
sobre el botén Salvar para registrar esos datos; de lo contrario, pulse un clic sobre el boton
Cancelar para abortar el registro de ingreso.

Si usted desea ver los datos referente a una Seleccidn:
empresa o0 plan especifico clasificado por

fecha, pulse un clic sobre el titulo Por Fecha  Todos " Por Fecha
del recuadro Seleccion y especifique el rango
de fecha. Por defecto el programa le muestra todos los registros para dicha empresa.

En esta area de la ventana del programa de
registro de ingresos por compafiia, se muestra la
relacion financiera de la empresa que esta
seleccionada en la lista de empresas. Las
informaciones que se muestran son: total a pagar
por esa empresa, el monto que ha pagado al
consultorio y el monto por pagar.

Relacidn Ingresos Recibidos par Compafiias—————
Total a

|$4,BDB.DD

Tatal Pagado:
|$2,DDD.DD

Manto Por Pagar:
|$2,BDB.DD
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Esta informacion también se muestra graficamente para una mejor comprension.

Esta lista contiene todos los ingresos recibidos de
la empresa que esta seleccionada en la lista de
empresas. Muestra toda la informacién de cada
uno de los recibos de ingresos registrado.

ﬂuevu Pago Eﬂ/ﬁalvar Egancelal ﬂudifical Pago! > Bomar Pago 5 » lmprimir

Modificando un ingreso registrado: Para registrar una modificacion sobre un ingreso
previamente asentado, seleccione de la lista de ingresos recibidos el recibo de ingreso que se
desea modificar, luego pulse un clic sobre el botén Modificar Pago, realice los cambios
necesarios. Por (ltimo, pulse un clic sobre el botén Salvar para registrar los cambios o pulse
un clic sobre el botén Cancelar para abortar las modificaciones.

Borrando un ingreso registrado: Para eliminar un ingreso previamente asentado, seleccione
de la lista de ingresos recibidos el recibo de ingreso que se desea eliminar, luego pulse un clic
sobre el boton Borrar. Conteste afirmativamente para eliminar el ingreso o conteste
negativamente para abortar la eliminacién del mismo.

Imprimiendo un recibo de ingreso: Para imprimir un recibo de ingreso, pulse un clic sobre el
botén Imprimir, elija el tipo de salida que tendra el listado (por pantalla o por impresora).

Esta lista contiene el resumen de todos los gastos que tiene la empresa con cada paciente.

Cadigo Hombre Apellida tdonto ;I
LUCIAND ANTOMID ESPIMNAL GUILLEM 2770
JOSELYM FERMIM
EL ANTOMIO

—_

Esta lista contiene el resumen de todos los tratamientos que se le realizaron a los empleados
de dicha empresa.

Tratamiento -
2 |[ENDODOMCIA MEDIA
3|ENDODOMNCIA POSTERIOR 1 800
3|RESIMNA FOTOPOLIMERIZABLE 5 E57.5

10{COROMNA 2 2600 j
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Capitulo V

Consultas

Consulta de movimientos ingresos Vs.
gastos

Consulta de movimientos de pacientes
Consulta de analisis de efectivo
Consulta de citas de pacientes
Consulta de gastos

Consulta de cumpleafios

Consulta de Pacientes sin actividad
Consulta de citas por empresas
Asociaciones pacientes empresas
Reporte de pacientes por igualas
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Capitulo V: Consultas

| Consulta de movimientos ingresos vs. gastos

Especificar Rango de Fechas

& ~ Imprimir Ingresos de Pacientes &3~ Imprimir Ingresos de Empresas &~ Imprimir Gastos 4 Salir

Esta consulta le permite a

usted en cualquier
Fechalmiviok [F/0179%8 B Fechafinak [aresm 5| momento saber cuales son
1- Detalle de Ingresos de Pacientes. Ias . transacc!ones
ﬂ monetarias que ha tenido el
0 ! Pt 0 :

1695|01/02/1333 | CESARID DEL CARMEN ESTRELLA MARTINEZ 400 consultorio. Como su
1697 [01/02/1939 | PEDRO FRANCD 250 nombre lo indica, detalla

1698[01/02/1338|ELADID ANTONID HERNANDEZ NUREZ 175 " i
169301/02/1353 | LOLA REVES SANCHEZ 105 una relacion de los
1700|01/02/1933 MARIANA DE J5 POLANCO TAVARES 125 LI |ngresos que ha Obtenldo el

2 - Detalle de Ingresos de Empresas. Total por Pacientes: $34.925.00

consultorio Vs los gastos

Fecha Empresa =] . .
ta en que ha incurrido.

3- Detalle de Gastos. Total por Empresas:  $2.000.00

[ [Transace. [Fecha Descrpeion del Gasto Morto - Gastos 247,
254[12/02/1333 [J.DE LOS 5ANTOS DENTAL 540
25517021933 | SECRETARIA 950
26k | 02/03/1358 [EURODENTAL 2000
757 |02/03/1399 | COE 5a735|  Total de Ingiesos:  $36.925.00
268 | 02/03/1399 | SECRETARIS 950

Total de Gastos:  $11.839.00

JETEL

Total de Gastos:  $11.839.00

Para consultar la relacién de ingresos Vs gastos, seleccione el rango de fechas para el cual
desea realizar el analisis. Escriba la fecha inicial en el area en blanco que esta justo al lado
derecho del titulo Fecha Inicial, escriba la fecha final en el area en blanco que estéa justo al

Fecha Inicial: |mxmx1999 1) Fecha Final: |02m3x1999 |

lado derecho del titulo Fecha Final. También puede localizar la fecha pulsando los botones de
calendario que estan justo al lado de las fechas. Automaticamente usted selecciona el rango
de fecha, el programa le mostrara la relacion correspondiente. La relacién se muestra en tres
listas separada: detalle de ingresos por pacientes(lista superior): esta lista contiene todos los
recibos de ingresos de pacientes que se registraron en ese periodo. El valor total recibido esta
debajo de la lista en la esquina inferior derecha. Detalle de ingresos por empresa(lista del
centro): esta lista contiene todos los recibos de ingresos por parte de las compaiiias, ya sean
planes, seguros o igualas médicas. El valor total recibido esta en la parte inferior derecha.
Detalle de gastos(lista inferior): esta lista contiene todos los gastos en los que ha incurrido el
consultorio en el periodo de tiempo especificado por usted. El total gastado esta en la esquina
inferior derecha.

Esta grafica que esta a la izquierda, muestra la relacién de los datos
de esta consulta grafica y analiticamente.

Gastos 24%

Total de Ingresos: $36.925 00

Total de Gastos: ~ $11.839.00
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[ Consulta de movimientos de pacientes

Historial de Pagos de Pacientes

&b~ Imprimir

ABEL ANTONIO, CASTELLANOS DIAZ

1.- Histarial de Pago.

Tranzacc.  ||Fecha Monta -
1757 |02/03/1939 B0
Por Pagar 42%
4] | LIJ

Total Pagado: $850.00

Esta consulta le permite
saber para el paciente
gue esta seleccionado en
el menu principal, todos
los ingresos percibidos
por concepto de abonos
realizado.

4 Salr

Monto Deuda
$625.00

En la ventana de esta
consulta podemos ver

una lista con todos los
pagos realizado por el
paciente. Ademas,

muestra la relaciéon de la
deuda del paciente con el
consultorio de forma
analitica y graficamente.

Para imprimir la relacion, pulse un clic sobre el botén Imprimir, luego elija el tipo de salida, ya

sea por pantalla o por impresora.

[ Consulta de analisis de efectivo |

Especificar Rango de Fechas

Establecer Comparacién de Ingresos Vs. Gastos Para:
({‘ Mes Especifico " Rango de Fechas & Rango de Meses

[Erem =] i3 o [meza =] iz
Ingresos |Easlns |Dife|encia ﬂ
Enero. 1998 $58.750.00 $10.608.00 $48.142.00
Febrero, 1998 $41.815.00 $2.386.00 $39.429.00
Marzo, 1998 $80.785.00 $16.982.00 $63.803.00
Abril, 1998 $62.520.00 $11.085.00 $51.435.00
Mayo. 1998 $60.535.00 $18.299.00 $42,136.00
Junio, 1998 $66.825.00 $6.896.00 $59.929.00
Julio, 1998 $65.425.00 $16.279.00 $49.146.00
13 osto. 1998 $84.105.00 $+16.757.00 357.348.00' i
Totales: $912.715.00 $189.590 00 $723.125.00

Esta consulta le

i permite a  usted

= analizar de una
&~ Imprimit manera resumida la

relacién ingresos vs

gastos y le da el
estado por mes de
ganancias y
pérdidas.

Gastns 17%

La consulta tiene tres forma de ejecucion: por mes, por rango de fecha o por rango de meses,
elija el criterio por el cual desea consultar y luego defina los parametros de tiempo necesarios.

Automaticamente el programa mostrara los datos.
—Eztablecer Comparacion de Ingrezoz ¥z. Gastos Para:

= Mes Especifico " Rango de Fechas

f* Rango de Meses

Erero M kS j

Especifique el mes de consulta para
consultar los totales de ingresos y

gastos para un mes especifico.
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Especifique el rango meses

Enera v [1908 —| Marzo | [13%9 —| de consulta para consultar
JI - I JI - los totales de ingresos y

gastos para el rango especificado.

. . Especifique el rango de
Fecha |n|c|a|:|D1 /0341339 i5||  Fecha Final: |D2a’03£1 993 15
J J fecha de consulta para

consultar los totales de ingresos y gastos para el rango especificado.

Detalle de la relacion resumida de los ingresos vs. los gastos y el resultado econémico para el
periodo definido.

Ingresos | Gastos | Diferencia

$74.890.00 $8.290.00 3$66.600.00
$32.175.00 $6.148. 00 $26.027 00

Enero. 19393
Febrero. 1999
Marzo. 1999 $4.750.00 $5.692.00 -$942. 00

Representacién grafica de la relacion de ingresos vs gastos para el
periodo de tiempo definido por usted en esta consulta.

[ Consultade citas de pacientes ||

Esta consulta muestra todas las citas
gue se han registrado al paciente que
esta seleccionado en la lista de
pacientes del menu principal.

Para imprimir estos datos, pulse un
clic sobre el botén Imprimir, luego
elija el tipo de salida para el listado,
ya sea por pantalla o por impresora.
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| Consulta de gastos

Consulta de Gastos

TECNICO DENTAL SUPERIOR.

E stabl C: ion de | Vs. Gastos Para:
’7(‘ Mes Especifico " Rango de Fechas & Rango de Meses
Enero =] [t = Marzo =] [res = ‘

4 Salir

Enero, 1999 $130.00
$250.00

$0.00

Febrero, 1999

Marzo. 1999 &5 ~ Imprimir

Totales: $360.00

clic aqui para seleccionar un Concepto de Gastos
habilitara una lista con todos los conceptos, pulse

TECNICO DENTAL SUPERIOR.

Esta consulta le permite saber el
desglose por rango de fechas de los
conceptos de gastos. Le permite
saber cuanto se ha gastado en un
concepto en especifico, en un
periodo de tiempo definido por usted.
Seleccione el periodo de tiempo que
desea consultar ya sea por mes, por
rango de fechas o por rango de

meses. Automaticamente el
programa le presentara la
informacion.

Para seleccionar el concepto de
gasto que se quiere consultar, la
primera vez que entre al programa
aparecerd el siguiente texto "Haga

', presione un clic sobre este texto y se

un clic sobre el concepto que desea
consultar. Para seleccionar otro
concepto, pulse un clic sobre el texto
gue muestra el concepto que se esta

consultando y la lista se habilitard otra vez para que seleccione de nuevo el concepto que

desea consultar.

Meses Gastos
Enero. 1999 $130.00
Febrero. 1999 $250.00
Marzo,. 1999 3000

Totales: $£380.00

Detalle de la consulta, donde muestra
la informacion procesada del concepto
de gasto que usted eligi6 para el
periodo que usted especifico.
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Consulta de cumpleaiios ||

Consulta de Cumpleaiios para un Rango de Tiempo

|'Seleccional fechas de C /! para: ‘

i+ Mes Especifico ~ Dia Especifico 4 54l

Mes: [Marzo | ‘ & Iprimic (&4 Marcai Tel

=

27/03/193
28/03/1941| ELSA MARIA
25/03/1943 LUCIA

29/03/1343 DAVID

11/03/1944 LUZ MERCEDEZ
03/03/1947) MARIA
23/03/1949EUSTAQUIO CIRILO
14/03/1955 BELKIS HDEZ DE CRISOSTOMO 581/4494
28/03/1957 ALEERTO ALYAREZ GONZALEZ 5&1-4586

el o

Total de Cumpleanios: 56

RTHUR

PIfA DE GARCIA
MENDEZ MORALES
DE WINDT
BETANCES CRUZ
REYNOSO DE MEDINA
DIaZ ALMONMTE

5816018
5831676
9717796
5810629,612140|
581-4852
5817263
5879409

BRI IR IR IR IR R ]

Esta consulta le permite
saber cuales son las
personas que cumplen
aflos en un periodo de
tiempo definido por usted.
Entre las personas que
toma en cuenta el
programa para notificarle
los cumpleafios estan:
pacientes, amigos y
colegas. Seleccione la
fecha o el mes para el cual
desea realizar la consulta.
Automéaticamente el
programa le mostrara la
informacion.

Si desea hacerle una llamada a una persona de las que estan en la lista para felicitarlo,
seleccione la persona de la lista pulsando un clic sobre su nombre y luego pulse un clic sobre
el botén Marcar Tel. El programa le avisara cuando tomar el auricular y contestar.

Consulta de Pacientes sin actividad |

Consulta de pacientes sin actividades en el consultono

Seleccionar rango a fecha a partir dez
’7(0' Mes Especifico ~ Dia Especifico By Mostrar

4 Salir

Mes: INuwemble j IEI? jl ‘ avlmpnmu @ Maicetihet
Cddigo |Nomb|e |Ape\lido |Telélono |
54 REVM& DEL CARMEN DE L& CRUZ GARCIA 58270000
65 MARTHA BURGOS DIAZ 5681/1091
639 RalL SANTANA GOMEZ 570-7055
823 JOSELYN FERMIN 587-5655

ABEL ANTONIO CASTELLANOS DIAZ 567/3405

citarlo a pasar por el consultorio.

Esta consulta le permite
saber cuales son los
pacientes que no tienen
actividad con el consultorio
desde el mes o fecha
indicado; esto es, pacientes
que tienen tratamientos
pendientes, pagos
pendientes, o que no han
vuelto al consultorio
después de dicha fecha.

Esta consulta ayuda a
tener control de los
pacientes que se alejan del
consultorio y asi poder
contactar los mismos para

Para ejecutar esta consulta debe de elegir la consultar a partir de un mes o una fecha
especifica. Si desea consultar los pacientes sin actividad a partir de un mes especifico, pulse
un clic sobre el titulo Mes Especifico del recuadro Seleccionar rango de fecha a partir de, luego
pulse un clic sobre la lista que esta justo al lado derecho del titulo Mes y pulse un clic sobre la
descripcion del mes a seleccionar y especifique el afio en el recuadro que esta a la derecha de
dicha lista. Si desea consultar los pacientes sin actividad a partir de una fecha especifica, pulse
un clic sobre el titulo Dia Especifico, luego proceda a especificar la fecha a partir de donde se
generara la consulta. Especifique la fecha en el area que esta justo al lado derecho del titulo
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Dia. Puede especificar la fecha utilizando el calendario, pulsando un clic sobre el botén de
calendario que esta al lado derecho del area de fecha.

Luego de usted especificar el mes o la fecha a partir de la cual usted desea consultar, pulse un
clic sobre el botén Mostrar. Para imprimir el resultado de esta consulta pulse un clic sobre el
boton Imprimir y elija el tipo de salida que desea generar, ya sea por impresora o por pantalla.

Consulta de citas pacientes de empresas |

Consulta de Citas de Pacientes por Empresas

Empresa: Seleccien 4 Sl
’7 Sequios Intercontinental =] (r Todos & PorFecha
&~ Imprimir
Fecha Inicial: [03/03/1958 = Fecha Final: [03/03/1553 = a1

4
1 LUCISND ANTONIO
78 ABEL ANTONID

03/03/1333 12:00:00 PM
03/03/1939 1:00:00 PM

ESPINAL GUILLEN
CASTELLANDS DIAZ

581-0808
587/3405

ol

Esta consulta le permite
saber las citas que se les
ha registrado a los
pacientes que pertenecen a
un plan, seguro o igualas.

Para ejecutar esta consulta
primero elija el plan, seguro
o iguala que desea
consultar pulsando un clic
sobre la lista que esta en el
recuadro Empresa. Pulse
un clic sobre la descripcién

de la empresa que se
desea seleccionar. Por
defecto la consulta se
realiza para todos los

empleados. Si usted desea
gue esta se realice para un

rango de fecha especifico, pulse un clic sobre el titulo Por fecha del recuadro Seleccion y
especifique el rango de fecha a consultar.

Para imprimir el resultado de esta consulta pulse un clic sobre el boton Imprimir y seleccione
el tipo de salida que desea generar, ya sea por impresora o por pantalla.

Consulta de asociacion pacientes - empresas |

Consulta de Asociaciones de Pacientes/Empresa

Segures Intercontinantal

&~ Imprimic 4 Salir

Cédign Marnbre Apelido

4/JOSELYN FERMIMN

T élefonn Identificador =

587 -5R55 W-0987

J 78[4ABEL ANTONID CASTELLANODS DIAZ

587/3405 w6543

Esta consulta le permite

saber los pacientes que
pertenecen a un plan,
seguro o iguala.

Para ejecutar esta
consulta, pulse un clic
sobre el titulo Haga clic
aqui para elegir una
empresa, pulse un clic

sobre la descripcién de la
empresa a seleccionar y
automaticamente se
ejecutara esta consulta.
Para elegir otra empresa
pulse un clic sobre el titulo
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de la empresa que esta seleccionada actualmente, esto desplegara la lista para que usted elija
la empresa a consultar. Para imprimir, pulse un clic sobre el botén Imprimir y elija el tipo de
impresion que desea, ya sea por impresora o por pantalla.

Reporte de pacientes por iguala [
Esta consulta permite ver todos los
‘m;mmp : tratamientos que se le aplicaron a los
( Seguras Intercontinertal | 4 Salir empleados de un plan, seguro o iguala.
Seleccionar el range de Fechas
(r-‘ Mes Especifico © Rango de Fechas © Rango de Meses | Para ejecutar esta consulta, pulse un

Marzo |

Paciente |

Tratamiento

|[Zanlidad |

LUCIANO ANTONIO ESPINAL GUILLEN

ABEL ANTONIO CASTELLANOS DIAZ

CARIES
RESINA FOTOPOLIMERIZABLE

PROFILAXIS CON FLUOR
RESINA FOTOPOLIMERIZABLE
EXODONCIA REALIZADA

clic sobre la lista que esta en el
recuadro Empresa, luego especifique a
partir de que mes, rango de fecha o
rango de meses desea generar esta
consulta.

Para imprimir el resultado de esta
consulta, pulse un clic sobre el botén
Imprimir y elija el tipo de salida que
desea para este reporte ya sea por
pantalla o por impresor.



CaSoft Dental PRO , Caribe Software. Pag. 82

Capitulo VI

Funciones anexas

Navegadores y opciones de datos
Configuracion de impresoras
Documentos de pacientes
Seguridad del sistema
Compartiendo recursos en la red
Agrupaciones de planes o empresas
Visualizador de videos
Backup de los datos del sistemas
Calendario
Configuracién Impresién Odontografica y
presupuesto
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Capitulo VI: Funciones anexas

En este capitulo trataremos alguno programas o funciones que posee CaSoft Dental PRO ©,
que son soporte vital para todas las funciones explicitas del programa. Estas funciones le
serviran a usted para realizar un trabajo mas organizados y eficiente; ya que por medio de
ellas podra: manejar los datos de sus archivos, configurar sus reportes para darles las
caracteristicas especificas de sus necesidades, configurar su sistema en cuanto a seguridad,
para controlar el acceso y los permisos dentro del programa, compartir informacién en la red,

trabajar con planes de empresas, igualas o seguros médicos, importancia de los backups de
sus datos, etc.

Navegadores y opciones de datos [

*E[imem Pulse un clic en este bot6n para ir al primer registro del archivo.
* &r'lteriljr Pulse un clic en este boton para ir al registro anterior del archivo.
(=3 Siguiente Pulse un clic en este bot6n para ir al registro siguiente del archivo.

* Wi Pulse un clic en este botén para ir al Gltimo registro del archivo.

BEE . . . .
HUE'-"D Pulse un clic en este botdn para crear un nuevo registro en el archivo.
.E; Eorrar Pulse un clic en este boton para borrar el registro que esta seleccionado.

Pulse un clic en este botén para abortar la creaciéon o modificacién de un
Lancelar registro

E&/ Salvar Pulse un clic en este boton para registrar los datos que ha introducido.
ﬁ'imprimir Pulse un clic en este botén para imprimir los datos del archivo.

‘ S alir Pulse un clic en este bot6n para cerrar la ventana actual. Salir del programa.
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| Configuracién de impresoras ||

Este programa que se encuentra en la
- seccion Utilitario, le permite configurar los
Recibo de Ingresos | Impresicn de Recetas | reportes o listados para que usted pueda
~Dpciones de Encabezadas:— S— genqrarlos por im_presoras_. Usted podra
& |mprimir Encabezados S I 50 configurar los recibos de ingresos y las

recetas. Una ventaja que le brinda
CaSoft Dental Pro 98 es que le permite a
usted seguir utilizando sus propios
formularios de recetas e ingresos, ya que
usted puede configurar los reportes
& Imprimit en hoja Pequefia mediante esta opcién, para conseguir
este objetivo.

Para configurar el recibo de ingresos,
pulse un clic sobre el titulo Recibo de
B Salvar 4 52l Ingr,esos. Luego, especifique los
parametros de acuerdo a sus
necesidades.

» Si usted desea que el sistema automaticamente le imprima el encabezado del recibo
utilizando los datos del sistema, pulse un clic sobre el titulo Imprimir Encabezados.

»  Siusted lo que desea es usar una hoja timbrada, pulse un clic sobre el titulo No Imprimir
Encabezados.

» En el recuadro Opciones de Tamafio, usted podra definir si desea imprimir en hojas
grandes (81/2x11, 81/2x51/2, entre otros) o en formato pequefio.

»  Laopcion Margen Superior, le permite a usted definir cual es el margen a partir del que se
va a comenzar a imprimir en el papel.

»  Para registrar los cambios realizados, pulse un clic sobre el bot6n Salvar.

© Mo imprimir Encabezado:

—Opciones de Tamafio.

& Imprimir en hoja Grandes

= = » Para configurar la receta, pulse un
Configuracion de Reportes N . .,
clic sobre el titulo Impresiéon de
Fiecibo de Ingresos  Impresidn de Flecetasl Recetas. Luego especifique los
—Opciones de Encabezados:— param_ztrgs de acuerdo a sus
. necesidades.
& |mprimir Encabezados Malgetn. 100 . . .
Superiar: » Si usted quiere que el sistema
o imprimi maticamen | imprim |
Ma imprimir Encabezados | Margen . I—ED automaticamente _e p a e
|zquierde: encabezado del recibo utilizando los
rOpciones de Tamafio.— ) [ Orientacidrr datos del sistema, pulse un clic
© Impririr e hoja Grande * ertical sobre el titulo Imprimir
5 o : . T Encabezados.
*  Imprirmir en hoja Pequefia anizontal > Siusted lo que desea es usar una
hoja timbrada, pulse un clic sobre el
titulo No Imprimir Encabezados.

» En el recuadro Opciones de
By Salvar 4 Sali Tamafio, usted podrd definir si desea
imprimir en hojas grandes (81/2x11,
81/2x51/2, entre otros) o en formato pequefio. En el formato imprimir en hoja pequefia, usted
podréa usar su talonario actual de receta.

»  Siva a utilizar hojas pre-impresas o talonarios de recetas, especifique el margen superior
para que la impresién no sobre escriba el timbrado del mismo. Especifique el margen izquierdo
para que la impresion no sobre escriba lineas de recuadro, u otro tipo de disefio dentro de su
papel pre-impreso.
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» Mediante la orientacién usted podra configurar la receta para que imprima de forma

horizontal o de forma vertical. Horizontal Vertical

[ Documentos de pacientes

Este programa que esta en la seccion Utilitarios, le permite crear cualquier documento que el

paciente necesite del consultorio,
recomendaciones de reposo, etc.

tales como: examen medico, permiso de trabajo,

Es sumamente facil de usar: antes de seleccionar esta opcién, usted debe elegir, de la lista de
pacientes registrados del menu principal, el paciente al cual se le va a realizar el documento.
Luego, en el recuadro que esta debajo del nombre del paciente, escriba el formato o cuerpo
del documento. Para imprimir el documento, pulse un clic sobre el botén Imprimir y elija el tipo

de salida, por pantalla o por impresora.

Impresién de Documentos Especiales

ABEL ANTONIO, CASTELLANOS DIAZ

& Imprimit 4 Sali

[ Seguridad del sistema

4aFimen @ Anteior @ Siguiente $pUlino [EfMueve  EkBorar B odie B Covcde 4 Sal

Nombres:

CETHER £% Opiones Generales de la RED. ﬁ

Apelidas

HERFERA

Observaciones: =& Grupo de iabaio |

[secretaria =l
Mombre del Usuario,
ESTHER B Eliminar canbrasefia
Cdigo [Nombre [Epelido [Login [Grupa =]

1| Administrador del Sistera | (ninguno) ADMIN MASTER
23[EDUARDD RODRIGUEZ EDUARDO  |MASTER
24| JACKELINA |RODRIGUEZ JACKELINA  |MASTER

DOpciones de RED del Usuario:
Tiabajar con los Siguientes Doctores.
FEDUAHDU. RODRIGUEZ

¥ JACKELINA, RODRIGUEZ

Doctores

En este programa que esta en

la seccibn Seguridad, se
definen las personas que
tendrdn acceso al sistema,
mediante métodos de

seguridad de manera que sélo
el personal autorizado pueda
usar los datos del consultorio.
También a través de esta
opcién, usted podra configurar
el programa para trabajar en
red y definir los doctores que
formaran parte de la red.
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» Como definir un nuevo usuario:
Para registrar un nuevo usuario, gulsamos un clic sobre el botén Nuevo de la barra de
Navegadores y Opciones de Datos®. A continuacién procedemos a especificar los atributos
para dicho usuario:
Mambres: »  Especifique el nombre de la persona a la que se le va a
IESTHEH dar acceso al sistema, escribalo en el area en blanco que
esta justo debajo del titulo Nombres.

janslidos >  Escriba el apellido de la persona en el area en blanco
|HEHHEHA que esta justo debajo del titulo Apellidos.

Observaciones. > Si desea agregar alguna observacion para este nuevo
f usuario, escribala en el area en blanco que esta justo debajo
Mombre del Usuario: del titulo Observaciones.

ESTHER »  Automaticamente el nombre del usuario por defecto

toma el nombre de la persona. Si se desea cambiar, hagalo
escribiendo el nuevo nombre de usuario en el area en blanco que esta justo debajo del titulo
Nombre del Usuario.

Q El nombre de la persona y el nombre del usuario no necesariamente tienen que ser
los mismos.

» Luego, especifique a qué grupo de autorizacion va a :
; [ : =3 Grupo de trabajo |

pertenecer el nuevo usuario, seleccionandolo de la lista de

usuarios. Para asociarle un grupo de autorizacién al usuario, |$'3'3'etalia [

pulse un clic sobre la lista de grupos de usuarios® y luego, pulse

un clic sobre la descripcion de grupo que se desea asociar.

» Para registrar el nuevo usuario, pulse un clic sobre el bot6n Salvar de la barra de

Navegadores de Datos, de lo contrario, pulse un clic sobre el botén Cancelar, para abortar la

creacion del nuevo usuario.

» Como modificar los atributos de un usuario:

Para modificar los atributos de un [T Honbe s e o B
usuario, seleccione de la lista de 1 | Administrador del Sistema  |[ninguna) ADMIN MASTER

usuarios registrados el que se

desea modificar, pulsando un clic 23| EDLIARDD RODRIGUEZ EDUSRDD  |MASTER J
sobre el nombre del mismo en la 24| JACKELNA ROCRIGUEZ JACKELINA |MASTER

lista. Proceda a realizar los o
cambios deseados; luego para

registrarlos, pulse un clic sobre el botén Salvar; para abortar las modificaciones realizadas,
pulse un clic sobre el boton Cancelar.

» Como configurar CaSoft Dental Pro 98 para trabajos en redes:
Para configurar el programa para trabajar en redes, pulse un clic sobre el botén Opciones

Generales de la RED... el cual habilitara el dialogo -
Configurador de RED, en el cual usted podrd activar o fégp°'°"'BSG'3”'3'°""“de'E'F‘ED"| ﬁ
desactivar el sistema de compartimento de datos que es el
corazon de la red. Cuando la red esta activada, Activar los sistemas de Compartimisnta? 1 Bl Salva
usted podra usar todos los recursos que posee =
@ Red Activada! B Carcelar
4 Salir

33 .

Ver Funciones anexas, Barra de navegadores de datos pag. #
34 L . .

Ver Programa definicion grupo de trabajo en este capitulo pag. #
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CaSoft Dental Pro 98 para trabajo en redes, tales como: mensajeria, conversaciones directas

entre usuarios (chat), compartir base de datos completa, compartir recursos entre usuarios
(datos de pacientes, conceptos de gastos, entre otros). Para activar o desactivar la red, pulse
un clic sobre el boton en forma de interruptor que esta justo al lado izquierdo del titulo que
especifica el estado de la red. (activada o desactivada). Luego, pulse un clic sobre el botén
Salvar, para registrar el cambio o pulse un clic en el botén Cancelar, para abortarlo.

Si la opcion de trabajo en red esta activada, entonces el recuadro Opciones de RED del
Usuario, estara visible y disponible. Trabajando en red, usted podra asignarle al usuario
cuando lo defina con cual doctor trabajard. Para asignarle el o los doctores con los cuales
trabajara un usuario, seleccione el usuario de la lista de usuarios registrado, luego pulsando un
clic sobre el o los nombres de los doctores con los cuales podra trabajar. Si el cuadrito que
esta a la izquierda del nombre estd marcado, quiere decir que el usuario que esta
seleccionado en la lista puede trabajar con ese doctor.

Opciones de RED del Usuario:
Trabajar con los Siguientes Doctores:

v EDUARDOD . RODRIGUEZ
[V JACKELINA, RODRIGUEZ ﬁ

Doctores

9 Toda persona para trabajar en el programa debe tener definido un usuario. A cada
usuario hay que definirle con cual doctor va a trabajar. Por ejemplo: el Dr. Juan
Gonzalez su usuario es "JuanG", si se esta trabajando en red hay que especificar que el
usuario "JuanG" trabajara con el Dr. Juan Gonzalez. La Sec. Maria Pérez, su usuario es
"Maria", en el consultorio hay tres doctores (Juan Gonzéalez, José Santos, Luisa Porte);
si la secretaria es de los tres, entonces al usuario "Maria" hay que especificarle que
trabajaré con los tres doctores, marcando con un clic en el recuadro de Trabajar con los
siguientes doctores en cada uno de sus respectivos nombres.

» Como eliminar la clave de un usuario:

En ocasiones, por ejemplo, a un usuario se le olvidd su clave o contrasefia de entrada al
sistema. Para solucionar este problema, puede eliminarla para
que el usuario la préxima vez que entre al programa defina una
nueva. Para eliminarla, pulse un clic sobre el botén Eliminar contrasefia. Automaticamente el
programa la deshabilitara.

H Eliminar contrasefia

» Como definir un grupo de trabajo:
un grupo de Grupos de Usuarios

== Grupo de trabajo | trabajo es el 4aPrinern <@ Anteior & Préimo @pUlimo  [RfHusvo By-Soia B Coceler 4 Sale
I secretaria j co nj unto de Descripcien
definiciones de e g
acceso que usted puede crear para | [Tremelis 3
asignarle a los diferentes niveles de usuario Pl 0 byt
que haran uso del programa, por ejemplo: D [Conbir Cotoson o Pon o Tlarieto
las tareas que realiza un doctor difiere en B [Hacer/Cancelr Ciss
las que desarrolla una secretaria o una O [ Eeces de Pacents
asistente. Por estas razones, es que de B |ocies Helis Diniee_
acuerdo al trabajo que realizard una ]
persona, en el programa usted debe definir el e &
a que tendra acceso, 0 sea, cudl es el | == —
alcance o cudles tareas podra realizar BUiSTER 5
=
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dentro del programa. Para definir un nuevo grupo de trabajo, pulse un clic sobre el

boton Grupo de Trabajo que esta justo arriba de la lista de grupos.

Para registrar un nuevo grupo de trabajo, pulse un clic sobre el botén Nuevo. A continuacion,
escriba la descripcion del nuevo grupo de trabajo en el area en blanco que esta justo debajo
del titulo Descripcién. El recuadro Permisos de este Grupo, contiene una lista con todas las
opciones de acceso que posee el programa. Para usted especificar que un usuario podra
realizar una tarea de las que estan en la lista, solo pulse un clic en el cuadrito que esta a la
izquierda de la descripcion del acceso. Si el cuadrito esta marcado, quiere decir que tiene
acceso a realizar esta tarea, de lo contrario, si no estd marcado, quiere decir que no podra
realizar esa tarea el usuario que tenga ese grupo de trabajo asignado. Especifique los accesos
necesarios para el grupo que esté creando, como especificamos mas arriba, y luego pulse un
clic sobre el botén Salvar, para registrar al nuevo grupo o pulse un clic sobre el botén
Cancelar, para abortar la creacion del nuevo grupo.

» Coémo modificar los accesos de un grupo de trabajo:

— Para modificar los accesos de
Descripcion del Gupo |;| . .
FESTER un grupo de trabajo, seleccione

] de la lista de grupos registrados
el que desea modificar,
= pulsando un clic sobre el
nombre del mismo en la lista.

Proceda a realizar los cambios deseados; luego para registrarlos, pulse un clic sobre el botén
Salvar; para abortar las modificaciones realizadas, pulse un clic sobre el botén Cancelar.

Permiso? [ Accidn ﬂ
W Wisualizar Ingresos/Gastos

M odificar Odontodiagrama

Cambiar Costos en el Plan de Tratamiento

Finalizar Plan de Tratamienta

Hacer/Cancelar Citas

Reqistrar Pagos de Pacientes

Reaqistrar Gastos

Modificar Historia Clinica

EHE@ O OO

Crear/Cambiar Tratamientos

[ Compartiendo recursos en lared

ﬁ Compartit con En Iqs programas que permiten compartir I‘os datos que
= manejan, aparecera disponible el botdn Compartir con. A través
de esta opcién (esta opcion solo estara disponible si el programa esta configurado para trabajo
en red), usted podra compartir sus datos con otros doctores que sean usuarios de la red.

Después de pulsar un clic sobre el boton
Comparli | Compartir con..., se habilitara el dialogo
& MO Compartit este paciente. Compartir Recursos, en el cual usted puede
 Compartir este paciente con los siguientes doctores: seleccionar las siguientes opciones:

»  No compartir el recurso con nadie en la
red o seleccionando la primera opcién.
Esto hace que el recurso sea
exclusivamente suyo, si anteriormente

¢ElSeleccionar Todos  (ElDessleccionar Todos ¢ intercambiar usted lo estaba compartiendo.

Bl Salvar 4 Salr
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Compartir el recurso con uno o mas
Compartir | doctores en la red, seleccionando la
€ NO Compartir este paciente. segunda opcién. Esto hace que el
& Compartir este paciente con los siguientes d : recurso no sea exclusivamente suyo; ya

™ JACKELINA. RODRIGUEZ que el o los doctores a los que le dio
acceso a compartir, podran trabajar con
él.

ﬁs\ecclonar Todos Qess\eccmnar Todos Intercambiar

By Salvar 4 Sali

O Un recurso es cualquier dato o conjunto de datos que se pueda usar a través de la
red. Por ejemplo: la ficha de un paciente, un concepto de gasto, entre otros.

[ Agrupaciones de planes o empresas ||

Manejador de Asociaciones de Pacientes

{i} Aqgrupaciones |

Esta OpCién que esta Nombre: IP\an Odontolégico Popular

s/:sa?]?grl]?:§|eenqoel prerama gg Observaciones: gmadélfanco Popular para sus empleados » Porciento: I—ESE
Pacientes® en la carpeta
Agrupaciones, le permite
definir  cualquier plan Nomkre Forciento =]
empresarial, iguala médica o
seguro médico que usted
maneje en su consultorio.
Para definir una agrupacion =
nueva, pulse un clic sobre el
boton Nuevo de la barra de Navegadores y Opciones de Datos, luego proceda a especificar los
atributos para esa agrupacion:

»  Escriba el nombre de la agrupacion en el area en blanco que esta justo al lado derecho
del titulo Nombre.

»  Siusted quiere especificar alguna observacion para esa agrupacion, escribala en el area
en blanco que esta justo al lado derecho del titulo Observacion.

» A continuacién debe especificar el porciento que cubrird ese plan, iguala o seguro a sus
miembros. Especifique el valor en el &rea en blanco que esta justo al lado derecho del titulo
Porciento o utilice las flechas de incremento.

» Para registrar los datos de la nueva agrupacién, pulse un clic sobre el botén Salvar o
pulse un clic sobre el boton Cancelar, para abortar el registro de la nueva agrupacion.

4AFrimero €@ Anterior B Siguiente 5% Ultimo ﬂuevn B} Salvar Egancelal 4 Salir

35 L .
Ver Programa mantenimiento de pacientes pag. #
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» Como modificar los datos de una agrupacion:
Para modificar los datos de
una agrupacion, seleccione
de la lista de agrupaciones
registradas la que desea
modificar, pulsando un clic
sobre el nombre de la misma |
en la lista. Proceda a realizar los cambios deseados; luego para registrarlos, pulse un clic
sobre el boton Salvar; para abortar las modificaciones realizadas, pulse un clic sobre el bot6n
Cancelar.

Mombre | Porcienta |:|

[ Visualizador de videos |

G Tt (e Oz =[olxj Este programa que esta en la
seccion de Utilitarios, permite
que usted, luego de seleccionar
un grupo de fotos y convertirlo
en un archivo tipo Gif®®, pueda
mostrarle a sus pacientes a
través de un video el resultado
o0 desarrollo de un plan de
tratamiento.

"“C:\Casoft Dental Pro\Yideos\extrac.gif* =]

[ =]

— Velacidad : :

B Arimecién ans Para asociar el video que se

(=1 = (B e e = . :
quiere presentar, pulse un clic

sobre la carpeta abierta que esta justo a la lado derecho de la lista de archivos. Esta opcién
habilitara el dialogo de buscar archivos de Windows, seleccione el archivo que contiene el
video que quiere presentar. Automaticamente usted seleccione el archivo, comenzara la
visualizacion del mismo.

Si usted desea para o activar la animacion, pulse un clic sobre el boton en
Arimacian | - forma de interruptor.

Velocidad: Para darle o quitarle velocidad a la animacién del video, pulse el

f indicador de la barra que esta a la izquierda y arrastre hasta

L conseguir la velocidad deseada.

Para mostrar la imagen del video multiplicada en toda la ventana,
pulse un clic sobre el boton Mostrar multiplicada. Para desactivar
esta opcién, vuelva y pulse un clic sobre dicho titulo.

[ Mostrar miltiplicada.

[FEACasalt Dantal PraiVadsas astiss. g™

Wekoxded

36 . .. . . L. . . .
Para mayor informacién de servicios de realizacién de video a través de las fotos que usted maneja,
comuniquese con la division de servicios de nuestra compaiiia.
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Backup de los datos del sistema ||

Caribe 5oftware

A

disco duro.

minaritario en su compuladora.

Casoft Dental PRO esté a punto de hacer una Copia De Seguridad de sus datos en su

Esta copla le podria apudar a recuperar su datos en caso de que aourra un problsma

Par Io tanto usted deberd hacer copias de Respaldo en Disquettes (o cualquier medio

Externo) y guardarlos en un lugar seguro.

Deses hacer la copia de Respaldo en su Disco duro shora? [Altamente recomendadal)

Yes Mo | Cancel

Caribe Software

Casoft Dental PRO

Casoft Dental PRO esta haciendo una copia
de seguridad de sus datos.

Este proceso puede tomar unos minutos.
Por fayor espere...

« Iniciar Copia de Sequridad
asoft Dental PRO'Backup de Casoft Dental PRO"

Selecciona el destino de la Copia de Seguridad

Save jn: I a Casoft Dental PRO

[ [= [

i

b Seleccionar Destino

Backup de Casoft Dental PRO [ Videos
Odobmp01

Ododatll

odonetdl

odoprill

upinst

File name: IBackup De Cazoft Dental PRO

Save as lype: |A|chivos de Backup j

[~ Open as 1ead-only

Save |
Cancel |

Cada vez que usted sale del programa
CaSoft Dental PRO le pregunta se
desea realizar un backup de los datos.
Este backup es sumamente importante,
ya que sin en un futuro usted tiene
cualquier tipo de inconveniente con el
programa o con su computadora, usted
puede recuperar sus datos desde el
backup que este realiza.

Para realizar el backup, conteste
afirmativamente en la ventana de
dialogo que aparece cuando usted elige
salir de CaSoft Dental PRO Por
defecto, el backup se realiza en su
disco duro, en la carpeta C:\CaSoft
Dental PRO\Banckup de Casoft Dental
PRO. Si usted desea realizar el mismo
en otra unidad de almacenamiento,
pulse un clic en el boton Seleccionar
Destino. A continuacién se habilitara la
ventana de salvar de Windows.

Utilice los conocimientos basicos de
Windows para especificar la unidad
destino y/o la ruta destino para el
backup.
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Calendario |

El calendario es un utilitario de CaSoft Dental Pro 98® que permite a los usuarios un facil y
amigable manejo de las fechas que utilice a lo largo del programa. Ademds, con él puede
consultar fechas futuras y pasadas sin importar el afio, es decir, que usted tiene a su
disposicion un "eficiente calendario” sin necesidad de tener una gran pared para ponerlo.

Existen dos modalidades de uso del calendario:

La primera representa el calendario convencional.

4 Mowvember, 1997 | I
Sun I Mon I Tue IW’ed I Thu I Fri I Sat

1
2 3 4 5 [ 7 8
9 10 1 12 13 14 15
16 17 18 13 20 21 22

23 24 25 27 | 28 29

30

o |

En él se tienen dos flechas de
"Navegacion", Mes y Afio y el cuerpo del
calendario con formato de Domingo a
Sabado. Para seleccionar un mes y afio
especifico, se presionan las fechas
(Izquierda, para fechas anteriores; Derecha,
fechas futuras) hasta obtener la fecha
deseada. Para obtener el dia, sélo tiene
gue seleccionarlo con un clic del mouse.

Para pasar a la segunda modalidad, pulse un clic sobre el titulo del Mes y afio.

Seleccionar Fecha

Aceptar | Lancelar |

La segunda modalidad es una ayuda para
seleccionar un mes y afio especifico. Este
consta de las flechas de "navegacion”, el
afio y una lista con los doce meses. Para
seleccionar un afio especifico, se presionan
las fechas (lzquierda, para un afio anterior;
Derecha, afo futuro) hasta obtener el afio
deseado.

Para obtener el mes, s6lo tiene que
presionar doble clic sobre éste.

Para pasar a la primera modalidad, pulse un clic sobre el titulo del afio.
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[ Configuracién Impresién Odontogréfica y presupuesto |

Este utilitario que esta en el mena del
[ Columna de castos enla mpresion: T programa Odontodiagrama, le permite
% Si_mostrar la columna en la impresidn el COnﬁgUrar la impresic’)n de la ficha
" Mo, ociltala. L.
B Cancolr odontografica y el presupuesto para el
Diagndsticas en la impresidn: :
€ 5, mostrarlos en la impresidn, 4 S5l paciente.

& o, ocdltals.

LCuando ze imprime de forma gréfica;
© Solo mostrar el detalle de |3 ficha actual.

€+ Mostrar TODO [incluyendo el detalle de olras fichas)

—Pie de pagina:
N0, ra imprimas ningdin pie de pagina.
% Si_imprimir este pie de pagina:

Columna de costos en la impresion: En este recuadro usted podra configurar si desea que
en la impresién del presupuesto aparezca o no el detalle de los costos por tratamiento. Si
usted no desea hacer visible la columna del detalle de los costos por tratamiento, 0 sea, que
solo le interese mostrar el costo total del presupuesto, pulse un clic en el titulo No, ocdultala.
Por defecto, la impresidon muestra esta columna.

Diagndsticos en la impresion: En este recuadro usted podra configurar si desea que en la
impresion del presupuesto o de la ficha odontogréafica aparezcan los diagndésticos que se le
registraron al paciente.

Cuando se imprime de forma gréfica: En este recuadro usted podra configurar si desea que
en la impresion de la ficha odontografica se muestre el detalle parcial o completo del plan de
tratamiento.

Pie de pagina: En este recuadro usted podra configurar si desea o no imprimir un pie de
pagina el presupuesto o en la ficha odontografica. Para especificar el pie de pagina pulse un
clic en el titulo Si, imprimir este pie de pagina. A continuacion detalle el cuerpo del pie de
pagina en el area en banco que esta debajo de dicho titulo.

Para registrar los cambios realizado, pulse un clic en el botén Salvar, de lo contrario pulse un
clic sobre el botén Cancelar, para abortar los cambios realizados.
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Capitulo VII

Soluciones a problemas

Recuperacion datos backup Dental PRO
Olvido contrasefia de acceso

Como restablecer los accesos directos
Problema configuracion tarjeta video
Problema espacio disco duro
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Capitulo VII: Soluciones a problema

RECUPERACION DATOS BACKUP DENTAL PRO:

Para restaurar la Gltima copia de los datos de su consultorio realizada por CaSoft Dental PRO
, ejecute los siguientes pasos:

Restaurando toda la base de datos:

Invoque el explorador de Windows.

Expanda la carpeta Casoft Dental Pro, pulsando un clic sobre el signo(+) que esta justo
al lado de la carpeta.

Expanda la carpeta Backup de Casoft Dental Pro, pulsando un clic sobre el signo(+) que
esta justo al lado de la carpeta.

Pulse un clic sobre la carpeta Ododat01, arrastre y suelte esta carpeta hasta la carpeta
Casoft Dental Pro, la cual esta a dos niveles mas arriba.

Conteste Si a Todos (Yes to All) para que se restauren todos los archivos.

0O 0 0 OO

Restaurando archivos parciales:

Invoque el explorador de Windows.

Expanda la carpeta Casoft Dental Pro, pulsando un clic sobre el signo(+) que esta justo
al lado de la carpeta.

Expanda la carpeta Backup de Casoft Dental Pro, pulsando un clic sobre el signo(+) que
esta justo al lado de la carpeta.

Pulse un clic sobre la carpeta OdodatO1.

Seleccione de la lista de la derecha los archivos a restaurar, arrastre y suelte la seleccion
hasta la carpeta Casoft Dental Pro.

Conteste Si a Todos(Yes to All) para que se restauren todos los archivos.

O 00 O OO0

OLVIDO DE LA CONTRASENA DE ACCESO:

Como la contrasefia es el parametro mas importante de la seguridad de acceso al sistema,
cuando tenga este problema comuniquese con el departamento de servicio de nuestra
compaifiia, para confirmar que efectivamente es usted la persona autorizada para trabajar en el
programa (el programa tiene que estar registrado para poder validar los datos de registro de
licencia y asi poder restaurarle la contrasefa de acceso.

Teléfono Departamento de Servicios - (809) 241-5223

Email Departamento de Servicios - casoft@codetel.net.do

Horario de trabajo - 8:30 am hasta 6:00 pm Lunes — Viernes
8:30 am hasta 12:00 pm Sabado.
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COMO RESTABLECER LOS ACCESOS DIRECTOS DE CASOFT DENTAL PRO:

Para restaurar los accesos directos del desktop, realice los siguientes pasos:

En una area en blanco del desktop, pulse el clic de la derecha.

Del menu contextual, ubiquese en la opciéon Nuevo, luego seleccione la opcién Acceso
Directo,

Pulse un clic sobre el boton Examinar.

Pulse doble clic sobre la carpeta CaSoft Dental Pro, luego pulse un clic sobre el archivo
ODOPROY.EXE.

Pulse un clic sobre el botén Abrir.

Pulse un clic sobre el botén Préximo.

Escriba CaSoft Dental PRO.

Pulse un clic sobre el boton Finalizar.

o000 00 OO0

PROBLEMA CON LA TARJETA DE VIDEO:

CaSoft Dental PRO , tiene como configuracién minima trabajar con una tarjeta de video de por

lo menos 1 MB y configurada a 16 bit de colores. Si su tarjeta es de 1 MB, pero solo soporta

una resolucion maxima de 256 colores, realice los siguientes pasos para que el programa

pueda trabajar en esa configuracién:

O Invoque el explorador de Windows.

O Expanda la carpeta Casoft Dental Pro, pulsando un clic sobre el signo (+) que esta justo
al lado de la carpeta.

Q Pulse un clic un clic de la derecha sobre la carpeta Odobmp01, cAmbiele el nombre por
bmptmp.

Nota: para cambiar la configuracién a 16 bit de colores, después de hacer los cambios en el
hardware, renombre la carpeta bmptmp por Odobmp01.

PROBLEMA CON EL ESPACIO EN EL DISCO DURO:

Si su computadora tiene poco espacio disponible en el disco duro, puede gque esto cause
problema al funcionamiento del programa. Si al momento de invocar el programa le da error
con relacion a memoria o que hay objetos que no se puede inicializar, verifique el espacio
disponible y realice una limpieza de del disco duro y de la papelera de reciclaje. Reinicie su
computadora.

Nota: Favor de reportar a nuestro departamento de servicio cualquier problema que pueda
tener el programa, e-mail: casoft@codetel.net.do
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